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Ansok om behorighet till e-tjansten

Bdrja med att anstka om behdrighet att féretrada sdékande organisation i
e-tjansten "Energi- och klimatradgivning”, om du inte redan har
behdrighet.

"Organisation att foretrada” ar den organisation som vid ett eventuellt
bifall samordnar projektet, tar emot stddet fran Energimyndigheten och
ansvarar for att villkor i beslutat stdd féljs. Ansdék om behdrighet i god tid,
eftersom det kan ta ett par dagar att fa behorigheten.
GOr sa har:

1. Logga in med e-legitimation pa Mina sidor

2. Gatill ’Ansdk om behdrighet”

3. Valj "Energi- och klimatradgivning” och "Ansék om behorighet for
att foretrada en organisation”

4. Fylli uppgifter om organisationen som du féretrader och om dig
som kontaktperson (s6kandes personuppgifter) och skicka in.

@Eﬂergimyndighelen @

Anslagstavia

Skapa arende N . .
Nedlan listas Energimyndighetens e-tjanster. Kiicka pd respektive e-tanst for att £ mer Information om den. O kan du aven

Paglende arenden arsgka om behorighet for att 3 anvands e-tjansten,

Avslutade arenden
= z M # Finansiering av forskning och innovation

Mina behorigheter

+ Klimatpremie
Min arganisations behorighester

Mina kontaktuppgifter
4+ Handel med utslappsratter (EU ETS)

+ Hjalp

4+ Biogasstod

+ Skiss infor pilot och demonstrationsprojekt

4 Elkostnadsstod for foretag

+ Gasprisstod

4 Regionala Elektrifieringspiloter

\ 4 Energi- och klimatradgivning

OBS: Vid anstkan om behorighet behdver ingen annan dokumentation
skickas med an det som listas ovan.
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Oppna upp ansékningsformuliret

Nar du har fatt behdrighet till e-tjansten och utlysningen har 6ppnat pa
Mina sidor har du tillgang till ansékningsformularet "Energi- och
klimatradgivning”. Det ar via det formularet du fyller i din ansékan och
skickar in det till Energimyndigheten.

GOr sa har:

1. Logga in pa Mina sidor igen och ga till "Skapa arende”.

2. Valj formularet "Energi- och klimatradgivning” och klicka pa fliken
"Skapa arende”.

@Eﬂergimyna'igheren Loggaut

\‘ Anslagstavia
Skapa arende
Har kan du skapa riya drénden. De olika typer av drenden du kan skapa hittar du under respektive e-tjsnst som du har

Paglende drenden behorighet att amvanda,

Awslutade arenden

+ Finansiering av forskning och innovation
Ansok om behorighet & E

Mina behorigheter \

4+ Energi- och klimatradgivning
Min organisations behsrigheter

Mina kentaktuppgifter

+Hjalp

OBS: For de extra nationella funktionerna nationell samordnare och
nationellt kommunikationsstod ska ytterligare separata ansékningar
skickas in utdver bidrag till regionala utvecklingsledare. Detta gors via
samma utlysning och ansékningsformular som for bidrag till regionala
utvecklingsledarna. Om ifylinad av ansokan skiljer sig mot bidrag till
regionala utvecklingsledarna beskrivs det under respektive avsnitt i denna
guide.

Sa har fyller du i din ansoékan

Pa Energimyndighetens webbsida finns den fullstdndiga utlysningstexten
och annan information som behdvs for att kunna anséka om bidrag. Har
framgar aven hur lange utlysningen ar éppen. Vi rekommenderar att
forbereda det du ska skriva in i formularet i god tid innan med hjalp av
anvisningarna nedan. Det gar aven att fylla i formularet allt eftersom och
spara utkast for att kunna aterkomma till formularet.

Ansodkan om bidrag till regional utvecklingsledare och de extra nationella
funktionerna innehaller 5 olika flikar som visas i bilden nedan.

ANSOKAN OM BIDRAG INOM KOMMUNAL ENERGI- OCH KLIMATRADGIVNING

W

Grunduppgifter Genomfarande Projektpart Bilagor Ekonomisk dversikt
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Vissa falt under respektive flik i formularet ar markerade med en
rod asterisk och innebéar att de ar obligatoriska att fylla i.

Du kan fylla i delar av formularet och aterkomma till det senare om
du klickar pa knappen "Spara utkast” langst ner till hoger i
formularet. Formularet sparas da som ett utkast som du hittar pa
startsidan pa Mina sidor under fliken "Anslagstavia”. \

Spara utkast NECERMM Granska och skicka in |

| ansokningsformularet finns hjalptexter markta med vid vissa
rubriker. Klicka pa dessa for att fa upp hjalptexterna.

Fliken grunduppgifter behéver fyllas i innan det gar att ga vidare
till andra flikar.

Nedan beskrivs steg for steg vilka uppgifter ansdkan ska innehalla och
hjalp hur du fyller i ansékan pa Mina sidor. Férutom denna guide, ta hjalp
av hjalptexterna under varje steg pa Mina sidor for att fylla i den
information som behdvs i under flikarna. Se aven den fullstandiga
utlysningstexten for eventuella specifika krav for just denna utlysning.

Flik 1 - Grunduppgifter

Under fliken Grunduppgifter efterfragas foljande uppgifter:

Koordinator

Organisation:

Valj den organisation som ska ta emot det stddet fran
Energimyndigheten. Du maste ha ansékt om behdrighet att
foretrada organisationen i e-tjansten innan du kan valja den.

Plusgiro- eller bankgironummer:
Valj det plusgiro- eller bankgironummer som eventuellt stod ska
betalas till.

Betalningsreferens:

Denna information kommer att synas pa bankens
transaktionsinformation tillsammans med projektnummer och
projektledarens namn.

Projektledare

Kontaktpersonen féretrader koordinatorn, leder projektet och tar
hand om kontakterna med Energimyndigheten. Uppgifterna kan
redigeras genom att klicka pa "Andra pa mina personuppgifter” till
hdéger i den rutan.

Utlysning

Endast utlysningar som ar 6ppna visas i rullisten. Valj den
utlysning som heter "Utlysning avseende bidrag till funktionerna
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regional utvecklingsledare, nationell samordnare och nationellt
kommunikationsstdéd inom den kommunala energi- och
klimatradgivningen 2024”. Denna utlysning galler for bade bidrag
till de regionala utvecklingsledarna och de extra nationella
funktionerna.

Flik 2 - Genomférande

Under fliken Genomférande beskriver du genomférandet av den
planerade radgivningen. Féljande uppgifter efterfragas:

Genomforande

Vilken typ av radgivning géller ansdkan:
Denna flik specificerar vilken typ av samordning och utveckling
ansokan galler for. Det finns tva val, Regional eller Nationell.

Valj Regional om du sdker som regional utvecklingsledare som
ska samordna energi- och klimatradgivningen i din region.

Valj Nationell om du soker bidrag till extra nationella funktionerna
nationell samordnare eller nationellt kommunikationsstod.

Projektperiod:
Programperioden for 2024 galler fran 2024-01-01 till 2024-12-31.

Beskriv genomforande av den planerade samordningen och
utvecklingen alternativt specificera nationellt projekt:
Beroende pa om du soker bidrag for regional utvecklingsledare
eller fér de extra nationella funktionerna nationell samordnare och
nationellt kommunikationsstdd fylls denna i olika.

Om du séker som regional utvecklingsledare ska du beskriva hur
den planerade samordningen och utvecklingen kommer att
bedrivas for att uppfylla de krav som star angivna i
utlysningstexten samt férordning och féreskrifter.

Om du sker som antingen nationell samordnare eller nationellt
kommunikationsstdd ska du beskriva hur funktionen kommer att
bedrivas for att uppfylla de krav som star angivna i
utlysningstexten samt férordning och féreskrifter.

Uppgifter om bemanning:
Beskriv den planerade bemanningen fér funktionen och uppge
tjanstgoringsgrad.

Jamstalldhet i projektgruppen

Beskriv hur ni tar hansyn till fragor om jamstélldhet géllande
gruppens sammansattning, arbetsférdelning och
arbetsvillkor:

Beskriv hur ni beaktar fragor om jamstalldhet och lika villkor
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gallande projektgruppens sammansattning, arbetsférdelning och
arbetsvillkor.

Flik 3 - Projektpart

Projektpart ar den eller de organisationer som deltar i projektet och
koordinatorn (dock ej organisationer som utfér konsultuppdrag for
projektpartens rakning). Vid projekt med flera projektparter avses med
koordinator den projektpart som samordnar projektet, tar emot stodet fran
Energimyndigheten och som vidarebefordrar stod till dvriga projektparter
som deltar i projektet.

Har borjar du med att fylla i kostnader for koordinator genom att fylla i "Ny
projektpart” och fortsatter sedan att fylla i kostnader fér varje ny
projektpart. En projektpart ska finansiera den del av kostnaderna som inte
tacks av stodet fran Energimyndigheten med egna medel eller med medel
fran annan finansiar.

1. Fall ut varje rubrik genom att klicka pa den och fyll i uppgifter om
en projektpart i taget.

2. Om det finns finansiering fran andra organisationer an
Energimyndigheten - Fyll i fliken finansiering fran andra
organisationer.

3. Nar varje flik ar ifylld - tryck pa "Lagg till projektpart”.

| formularet beraknas sedan det sokta stodet automatiskt.

Ny projektpart 1
Organisationsuppgifter +
Stodberattigande kostnader + 2
Finansiering fran andra organisationer an Energimyndigheten + /

Sokt finansiering fran Energimyndigheten +

3.7

Lagg till projektpart

Organisationsuppgifter

¢ Organisation:
Fyll i organisationsuppgifterna for den projektpart du planerar att
skriva in. Om projektparten ar samma som uppgifterna du fyllde i
under "Flik 1 — Grunduppgifter” fyller du i samma uppgifter en
gang till.

Stédberattigade kostnader

Fyll i kostnaderna i projektet fordelat pa ar och kostnadsslag. Om denna
projektpart finansierar en annan projektpart ska den kostnaden inte tas
upp som en stodberattigande kostnad har. Den ska istallet laggas pa den
andra projektparten.
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Under denna flik pa Mina sidor finns obligatoriska rubriker for varje
kostnadsslag att fylla i. Precisera vad ni planerar att anvanda stodet for
under varje rubrik.

Finansiering fran andra organisationer an Energimyndigheten

Om annan finansiar an Energimyndigheten finns ska dessa uppgifter
fyllas i under denna flik. Ange vem eller vilka som finansierar denna
projektpart. Lagg till finansiering fran en organisation i taget genom att
fylla i féljande uppgifter:

¢ Organisation:
Fyll i organisationsnummer och namn for organisationen det
galler.

¢ Offentlig finansiering:
Kryssa i rutan om det finns ytterligare offentlig finansiering i
projektet.

o Belopp:
Fyll i kostnaderna foér samordning och utveckling av radgivningen
férdelat pa ar och kostnadsslag.

Om ingen finansiering finns mer an fran Energimyndigheten kan
uppgifterna lamnas tomma. Den obligatoriska asterisken galler enbart om
du behdver fylla i denna flik.

Sokt finansiering fran Energimyndigheten
Under denna flik ser du det automatiskt beraknande stédet fran
Energimyndigheten.

Flik 4 - Bilagor
Har har du méjlighet att bifoga eventuella bilagor.
OBS: Vid inskick av ansdkan finns inga krav om bilagor.

Vid ett eventuellt bifall av ansékan kommer underskrivna bilagor kravas in
och i samband med det kommer ytterligare instruktioner.

Flik 5 — Ekonomisk oversikt

Under denna flik visas en oversikt ver alla belopp fran fliken
"Projektpart”. Du andrar uppgifterna i fliken Projektpart.

Granska och skicka in ansdkan

Tryck pa knappen "Granska och skicka in” for att kontrollera vad som
fyllts i.
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Om nagon uppgift som varit obligatorisk saknas kommer ett
felmeddelande nu visas och ansdkan kommer inte ga att skickas in. Se
exempel nedan.

Grunduppgifter Genomforande I Projektpart I Bilagor Ekonomisk oversikt

Genomforande

Energimyndighetens webbplats

Vilken typ av radgivning galler ® Endast grundlaggande radgivning
ansdkan?*

Projektperiod tartdaty B tdatur = /

| Faltet dr obligatoriskt | Faltet ar obligatoriskt

For att férhandsgranska hur ansékan kommer att se ut kan du klicka pa
"Ladda ner PDF” som finns uppe i hégra hérnet.

ANSOKAN OM BIDRAG INOM KOMMUNAL ENERGI- OCH KLIMATRADGIVNING

Ghndappgifter Genomidrande  Projeitpart  Blager  ERomomisk Sverskt

Farhandsgranskning \ PP

Grunduppgifer +
Genombdrande +
Projektpart +

Billagosr +

Nar du har skickat in ansdkan hittar du den i PDF-format under
"Pagaende arenden” pa Mina sidor och dar kan du aven félja arenden i
processen.

Fragor
For fragor om innehall i ansékningsformular, maila
ekr@energimyndigheten.se

For teknisk support och behdérighet, maila
registrator@energimyndigheten.se






