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Rutin vid den ekonomiska rapporteringen inom projektet
Coacher for Energi och Klimat

Kommunerna som deltar i projektet ska kvartalsvis ldmna in en ekonomisk
redovisning i samband med lagesrapporteringen.

Den ekonomiska redovisiningen ska innehalla foljande dokument:

Ett intyg om projektarbete som ska innehalla namn, personnummer, arbetets
omfattning och period under vilken personen/personerna ska jobba i projektet.
Under omfattning ska "varierande” anges. Intyget ska undertecknas av behdrig
firmatecknare for kommunen. Intyget ska l&mnas in vid forsta
rapporteringstillfallet samt vid forandringar, t.ex. att nagon slutat/borjat i
projektet. Intyget maste vara daterat innan projektstart.

L énespecifikation for person/er som redovisas for forsta gangen.
Tidsredovisning

Personalkostnadssammanstallning

Utbetalningsansokan

Utdrag fran huvudboken dar det framgar hur kostnaderna har bokforts samt
dér det syns att kostnaderna avseende projektet har sarredovisats under en egen
projektkod.

Resor och logi ska redovisas pa separat rad i Utbetalningsansokan. Kvitton och
utldgg ska bifogas.

Om kommunen har képt in nagon typ av extern tjanst, t.ex. en konsult, lokal,
fortaring, etc. ska &ven foljande redovisas. Detta ar under férutséttning att
kommunen har sokt och fatt beviljat medel for externa tjanster.

Fakturan fran konsulten dar det framgar att fakturan avser projektet Coacher
for Energi och Klimat. Perioden under vilken konsulten har jobbat ska ocksa
anges.

Upphandlingsunderlag avtal bifogas som styrker att upphandlingen gjorts
enligt LOU.

Specifikation som visar att fakturan &r betald. Det kan vara till exempel en
kopia ur leverantorsreskontran eller utdrag fran banken.

Utdrag ur huvudbok dar det framgar hur fakturan ar bokford.
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