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Användarmanual  
för ansökan om 

planeringsbidrag i 
E-kanalen 

 
Om du som projektledare inte redan har behörighet att ansöka i E-kanalen; klicka på länken 
Ansök om behörighet  

 
Ansök om behörighet  
E-kanalen är en e-tjänst som Energimyndigheten erbjuder för att framförallt ansöka om stöd till 
forskning och teknikutveckling, men även för andra typer av stöd som Energimyndigheten 
tillhandahåller.  

 
I e-kanalen kan du skicka in din ansökan, följa ärendet samt göra läges- och slutrapporter För att 
du ska kunna skicka in en ansökan i e-kanalen måste du ansöka om behörighet. Det är 
projektledaren som formellt ska skicka in ansökan och som behöver ansöka om behörighet, dvs. 
användarnamn och lösenord. Att erhålla behörighet kan ta någon/några dagar så gör inte detta i 
sista stund innan ansökan ska vara inne. 
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Startsidan 
 
E-kanalens startsida när du loggat in. 

 
 
 

Nya ansökningar 
Under ”Nya ansökningar” skapar du en ny ansökan. Här visas också de ansökningar som du 
arbetar med och som ännu inte är inskickade till Energimyndigheten. Man kan ha en eller flera 
ansökningar som är pågående samtidigt. 
 

 
 

Länken ”Visa” – öppnar ansökan som pdf. Den kan öppnas innan den är komplett ifylld. Man 
måste dock ha fyllt i organisation samt titel på ansökan under ansökans första flik. 
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Länken ”Välj” - öppnar flikarna för att fylla i uppgifter i ansökan. 
 

Det går att slänga en ännu ej inskickad ansökan genom att klicka på soptunnan.  
 
Skapa en ny ansökan genom att klicka på knappen ”Ny ansökan”. 
 
Ansökan finns tillgänglig för ändringar till dess att man klickat på knappen ”Sänd in” på 
ansökans sista flik ”Insändning”. 
 

Skriva ansökan 

 
 
Välj vilken typ av ansökan som ska skrivas och klicka på ”Gå vidare”. Information om 
respektive typ får du genom att klicka på . 
 
 
Vissa typer kräver att du väljer ”Program” och ”Utlysning” för att kunna gå vidare. För de 
projekttyper som inte kräver det, döljs fälten för ”Program” och ”Utlysning”. 
 
 
Ansökan skrivs genom att fylla i uppgifter på de flikar som öppnas när man trycker på ”Gå 
vidare” (Sökande, Intressenter osv.). Ansökan ska skrivas på svenska. Varje flik har en ”Spara-
knapp”. Flikarna behöver inte fyllas i i ordningsföljd (från vänster till höger). För att komma till 
nästa flik – klicka på den.  
 
 
Typ av ansökan kan bytas på fliken Sökande genom att klicka på ”Byt typ på ansökan”. Då 
kommer man tillbaka till startsidan och kan välja en ny typ. Information som matats in på 
ansökan kan försvinna när man byter typ i och med att mallarna ser olika ut för olika typer. 
 
Alla fält som är markerade med en röd * är obligatoriska. 
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Fliken sökande 

 
 
”Energimyndighetens program” och ”Utlysning” skrivs ut om den typen av ansökan väljs på 
startsidan. 

Ansökningens namn  
Skriv in ditt arbetsnamn på ansökan. 

Organisationsnummer 
Ange företagets/högskolans organisationsnummer enligt formen 202100-5000 och tryck på tabb, 
så görs en sökning i Energimyndighetens intressentregister. Välj sedan ”Företag/Organisation” i 
nedrullningslistan. 
Om företaget/högskolan tidigare haft kontakt med Energimyndigheten finns hela eller delar av 
uppgifterna och kommer att visas som förvald information. Om det är något som behöver läggas 
till eller ändras klicka på ”Ändra/Lägg till …”. Då kommer följande dialogruta att visas. 
 
 

2010-02-23 



 6

 
 
 
Om det är en enskild firma som söker för första gången, måste uppgifterna om företaget först 
mailas in till ekanalen@energimyndigheten.se för att läggas in i Intressentregistret av 
registratorn. Information om detta finns om man klickar på 

  på Sökande-fliken. 

Institution/Avdelning 
Välj en av de föreslagna personerna alternativt klicka på knappen ”Ändra/Lägg till …”. 

Projektledare 
Visar med automatik den person som är inloggad. 

Byt typ på ansökan 
Typ av ansökan kan bytas på fliken Sökande genom att klicka på ”Byt typ på ansökan”. Då 
kommer man tillbaka till startsidan och kan välja en ny typ. Information som matats in på 
ansökan kan försvinna när man byter typ i och med att mallarna ser olika ut för olika typer. 
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Fliken Projekt 
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Program 
Skriv antingen FP7, IEE2 eller LIFE+.  

Delområde 
Skriv delområde för respektive arbetsprogram inom FP7, IEE2 eller LIFE+ t ex. SAVE för IEE2; 
Miljöstrategi och miljöstyrning (Environment Policy and Governance) för LIFE+.  

Key action/topic 
Skriv key action/topic för respektive arbetsprogram inom FP7, IEE2 eller LIFE+. T ex. Energy 
efficiency and rational use of resources inom SAVE för IEE2; klimatförändring inom 
Miljöstrategi och miljöstyrning (Climate Change) för LIFE+.  
 
Projekttitel (max 10 ord) 
Den ska skrivas både på svenska och på engelska. 
 
Projektsammanfattning (max 1000 tecken) 
Beskriv kortfattat det planerade EU-projektet. Projektsammanfattning ska skrivas både på 
svenska och på engelska. Den ska skrivas på ett populärvetenskapligt sätt så att även den som är 
oinvigde i ämnet med lätthet förstår vad projektet handlar om. 

Handläggare som ansökan diskuterats med 
Om du haft kontakt med någon av Energimyndighetens handläggare anger du handläggarens 
namn. 

Datum för projektstart och tidpunkt då projektet beräknas vara klart 
Fyll i datum när projektet beräknas starta (enligt åååå-mm-dd) fylls i automatiskt och datum då 
det beräknas vara klart (datum då ansökan skall vara kommissionen/Naturvårdsverket (för 
LIFE+) tillhanda). 

Totalt sökt belopp 
Ange i kronor vilket belopp som totalt söks från Energimyndigheten. Max 50 % av berättigade 
kostnader, max 50 000 kr.  
 
Fälten motivering, bakgrund, mål och genomförande kan inte hantera tabeller och bilder – 
hänvisa till en bilaga som laddas in på fliken ”Bilagor”. 
 
Syfte med ansökan om planeringsbidrag (max 1 A4-sida) 
Beskriv syftet med er ansökan om planeringsbidrag.  
 
Mål för det planerade projektet  
Beskriv målet med det planerade EU-projektet.  
 
Genomförande (max 1 A4-sida) 
Beskriv kort hur projektet (för vilket planeringsbidrag söks, dvs. förarbetet till EU-projekt) ska 
genomföras, t ex. eventuella planerade resor.  

EU-projektets koordinator och partners 
Namnge EU-projektets tilltänkta koordinator och partners och beskriv kort deras 
verksamhetsområde samt ange kontaktperson. Fyll i minst tre (3) rader. Klicka på symbolen för 
spara, för varje ifylld partner.  
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Sökandens erfarenhet av att medverka i EU-projekt.  
Beskriv er egen erfarenhet av att medverka i EU-projekt, för programmet ni ansöker inom eller 
annat EU-program. 
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Fliken Kostnader 
 

 

Om kostnadsposterna inte stämmer med dem som är angivna 
här - skriv in beloppet på Övriga kostnader och bifoga ett 
dokument med en kostnadsplan under fliken ”Bilagor”

 

Kostnader 
Totalbudgeten för projektet, där samliga kostnader specificeras. Dela upp totalkostnaden i 
kostnadsslag enligt blanketten. Om kostandsslagen inte överensstämmer med dina, skriv in 
beloppet på ”Övriga kostnader” och gör en specifikation i separat bilaga som du skickar med 
under fliken ”Bilagor”. Budgeten ska omfatta all medverkan från externa samarbetspartners som 
inhyrda konsulter etc. Beloppen ska anges i hela kronor, enligt 10 000.  
 
Kostnaderna ska anges exklusive moms utom i de fall bidragsmottagaren inte har avdragsrätt för 
ingående skatt för förvärv enligt RSV anvisningar för bidrag. 
 
Alla kostnader ska kunna verifieras vid rekvirering av medel.  
 

Övriga kostnader (ska specificeras i rutan under kostnadsplanen) 
Specificera lönekostnad/h och resmål, aktivitet och beräknade kostnader.  
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Fliken Finansiering 
 

 
 
Ange om ni söker medel hos någon annan finansiär i syfte att planera och skriva/lämna in en 
projektansökan till FP7, IEE2 eller LIFE+.  
 
Ange också om ni tidigare erhållit medel från Energimyndigheten eller annan finansiär i syfte att 
planera och skriva/lämna in ansökan till FP7, IEE2 eller LIFE+.  
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Fliken Bilagor 

 
 
Här finns det möjlighet att skicka bilagor elektroniskt, exempelvis CV, mer detaljerad 
kostnadsplan etc. 
 
 

Fliken Kontroll 

 
 
Är alla obligatoriska fält ifyllda? 
Ansökan kan inte skickas in förrän alla obligatoriska fält är ifyllda. 
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Fliken Insändning 

 

När ansökan är klar. Klicka 
på ”Sänd in” så skickas den 
till Energimyndigheten och 
du får möjlighet att skriva 
ut ett exemplar av ansökan, 
för egen del. 

  
När ansökan inkommit till Energimyndigheten registreras den, ges ett diarienummer, tilldelas en 
avdelning och en handläggare. 
Bekräftelsebrev skickas till projektledaren för underskrift av både projektledaren och 
firmatecknaren. Efter undertecknande ska bekräftelsebrevet returneras till Energimyndigheten 
och därefter påbörjar handläggaren beredningen av ärendet. 
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Skickade ansökningar 

 
 
De ansökningar som du skickat, elektroniskt, visas under rubriken ”Skickade ansökningar” till 
dess att de börjat beredas på Energimyndigheten. 
 

Pågående ärenden 

 
 
Sidan visar vilket diarienummer, projektnummer och vilken status ärendet har. 
 
Under rubriken ”Pågående ärenden” kan du se dina ärenden  

- där komplettering begärts 
- som Energimyndigheten börjat bereda 
- som Energimyndigheten beslutat om 
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Status - Komplettering begärd  

 

Genom att klicka 
på ”Komplettera” går det att 
skriva in de kompletteringar 
som begärts i ärendet under 
respektive flik. 

 
Om komplettering begärs tar handläggaren för ärendet kontakt med projektledaren via telefon, e-
post eller brev. 

Status – Beredning 

 

Genom att klicka 
på ”Välj” visas ansökan 
enligt flikformatet som 
fylldes i när ansökan 
skapades. 

Genom att klicka 
på ”Visa”, visas ansökan 
i PDF-format. Ansökan 
kan då skrivas ut (för 
eget behov). 
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Status – Beslut 

 

Genom att klicka på ”Välj” 
har du möjlighet att skicka 
in en rapport elektroniskt.

 
 

 

Klicka på ”Rapportera” 

 
  

  

Klicka på ”Välj” för det 
rapporteringstillfälle som avses. 

Lägg till en eller flera 
rapport/er som ska skickas. 

Klicka på ”Skicka in”. 
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Avslutade ärenden 

 
 
Här kan man se vilka projekt som är avslutade hos Energimyndigheten, dvs. fullständigt 
redovisade med alla beviljade medel utbetalda eller ej beviljade projekt. 
 

Frågor 
Skicka e-post till ekanalen@energimyndigheten.se. 
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