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Syfte och anvandning

Detta dokument ger praktiskt stod till kommuner som anséker om bidrag for
energi- och klimatradgivning 2026-2027.

Stodet fokuserar sarskilt pa fritextfiltet i e-tjansten ”Beskriv genomforandet av
den planerade radgivningen”, dir kommunen kort och konkret redovisar hur
radgivningen ska fungera under perioden.

Guiden syftar till att underlétta arbetet med att skriva en tydlig, saklig och lokalt
forankrad ansdkan. Den innebér inga nya krav.

I dokumentet finns:
e vigledning for fritextfaltet och vad som ska motiveras,
e hjalpfragor och exempel som stdd for struktur och innehall,
e instruktioner for budget samt exempel pa tydliga formuleringar,
o mallar, checklistor och fiktiva exempelansdkningar.

Ansokan handlar om att visa hur radgivningen ar ténkt att fungera hos just er utifran
lokala forutséttningar.

Léngst bak i guiden finns &ven tva fiktiva exempelansokningar som visar hur en
sammanhallen beskrivning kan se ut.

Begrepp

Organisation: Den kommun som ansoker om och tar emot stodet fran
Energimyndigheten

Koordinator: Den kommun som ansvarar for ansdkan, samordning och mottagande
av stodet. (Samma som Organisation.)

Projektledare: Den person som dr kontaktperson och foretrdder koordinatorn
(kommunen som soker stodet).

Projektpart: Alla organisationer som deltar i projektet, inklusive koordinatorn.
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Genomforande
1. Projektperiod: Ange start- och slutdatum (2026-01-01 — 2027-12-31).

2. Beskriv genomforandet av den planerade radgivningen

Nedan foljer en rekommenderad struktur for hur projektet kan beskriva genomférandet
av den planerade rddgivningen i fritextfiltet i e-tjénsten. Faltet medger 4 000 tecken.
De exempelansdkningar som finns lingst ned i dokumentet &r ca 2 200 tecken.

Syftet &r att sdkerstélla att beskrivningen blir sammanhéngande, tydlig och lokalt
forankrad, samt att alla relevanta aspekter av rddgivningens innehéall, omfattning och
genomforande framgar. Kommunen viljer sjalv hur utforligt varje del behdver
beskrivas utifran sina forutsittningar. Varje del kan beskrivas med en eller ett par
meningar; det viktiga ér att sambandet mellan behov, prioriteringar, arbetssétt och
planerad omfattning framgar.

Notera att 2.2, 2.5 och 2.6 ir obligatoriska delar och ska dérfor beskrivas i ansdkan,
saknas dessa uppgifter kommer det vara grund for komplettering. Ovriga punkter
nedan dr forslag och medfor dérfor inga krav eller kompletteringar.

Gemensamt for alla uppgifter dr att de omfattar hela projektperioden, beskriv
radgivningens arbetssitt, prioriteringar med mera under béda aren.

2.1 Lokala behov och férutséttningar
Haér beskriver kommunen kort varfor energi- och klimatradgivningen behovs och vilka
lokala forutséttningar som ligger till grund for inriktning och prioriteringar.

Hjalpfragor:

»  Vilka utmaningar och behov finns i kommunen kopplat till energi, klimat eller
elektrifiering?

* Finns mal, strategier, planer eller ataganden som radgivningen ska bidra till?

» Vilka grupper, bostadsomraden eller verksamheter har sirskilda behov?

» Finns lokala héndelser eller forutsattningar som péverkar inriktningen (till exempel
nybyggnation, energikris, hoga elpriser, ménga SME-foretag)?

» Finns pagéende eller planerade forédndringar i energisystemet lokalt (till exempel
fjarrvarme, elektrifiering, ndtkapacitet, nyproduktion)?

» Finns sociala eller ekonomiska skillnader i hur energi anvénds eller hur hért
hushall péverkas av energikostnader?

Utifrén dessa behov och forutséttningar kan kommunen sedan gora tydliga
prioriteringar av vilka malgrupper radgivningen ska fokusera pa.

2.2 Prioriterade malgrupper (obligatorisk)

Hir beskriver kommunen, utifran de lokala behoven, vilka malgrupper radgivningen
kommer att fokusera pa och varfor. Prioriteringarna kan utgé fran bade var potentialen
for forandring ar storst och var stodet gor storst skillnad for hushallens eller féretagens
vardag.
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Hjalpfragor:

*  Vilka grupper har stérst behov av radgivning just nu?

* Vilka grupper har tidigare natts mindre vél?

»  Vilka malgrupper ar viktiga for kommunens energi- och klimatarbete (till exempel
BREF: er, smahuségare, SME-foretag)?

Nér malgrupperna &r definierad kan kommunen sedan tydliggora vilka
radgivningsfragor som dr mest relevanta for dessa grupper under perioden.

2.3 Fokusomraden

Fokusomraden anger vilka radgivningsfragor som prioriteras under perioden, utifran
kommunens lokala behov och de malgrupper som valts. De bor kopplas till bade lokala
behov och programmets nationella satsning.

Exempel pa fokusomréden:

*  Energieffektivisering i byggnader och klimatskal

*  Solenergi och energidelning

* Laddinfrastruktur

* Virmesystem och optimering

* SME-radgivning

» Energiberedskap och robust energianvindning

» Flexibilitet och smart elanvindning (t.ex. effekttoppar, styrning, lokal produktion)
» Rédgivning om beteendefordndring och vardagsval vid sidan av teknikval

» Tillricklighet och resurseffektiv livsstil

Nér fokusomradena é&r faststéllda kan kommunen beskriva hur rddgivningen ska
genomforas i praktiken och hur malgrupperna ska nas.

2.4 Arbetssitt och hur radgivningen ska genomféras

Haér beskriver kommunen hur radgivningen kan genomforas i praktiken, vilka format
som anvands och hur de prioriterade malgrupperna ska nas. Radgivning handlar inte
bara om teknikval, utan ocksa om samtal, fortroende och forstaelse for hushallens och
foretagens forutsittningar.

Hjalpfragor:

*  Hur arbetar kommunen uppsokande?

* Vilka format anvénds (fysiska méten, digital radgivning, seminarier,
foretagsbesok)?

*  Hur integreras nationella satsningar och utbildningar?

*  Hur arbetar kommunen for att na grupper som annars inte soker radgivning?

» Finns intern eller extern samverkan som stérker arbetet?

*  Hur arbetar radgivaren med samtal, motivation och forstaelse — inte bara
information?

*  Hur anpassas rddgivningen utifrén olika malgruppers kunskap, sprak och vardag?

For att ge en samlad bild av rddgivningens omfattning kan kommunen dérefter
redovisa planerade aktiviteter och kvantitativa mal for perioden.
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2.5 Planerade aktiviteter (obligatorisk)

Kommunen ska beskriva vilka aktiviteter som planeras under perioden 2026-2027.
Beskrivningen ska ge en tydlig 6verblick av verksamhetens omfattning och inriktning
samt gérna visa hur aktiviteterna bidrar till att n& de prioriterade mélgrupperna, allt pa
en Oversiktlig niva.

Kommunen ska kortfattat beskriva vilka typer av aktiviteter som planeras for att na
malgrupperna. Planeringen bor utga fran de aktivitetstyper som anvénds i
uppfoljningssystemet Ekorren, till exempel:

e Presentationer pé plats (till exempel radgivningstriffar, temakvillar,
informationstréffar)

Presentationer digitalt (webbinarier, digitala seminarier)

Natverkstraffar, studiecirklar och studiebesok

Utstédllningar och fackméssor

Kommundagar, samhéllsdagar och marknader

Fysiska moten och platsbesok (t.ex. foretagsbesok, uppsokande verksamhet)

Beskrivningen ska vara 6versiktlig och gérna visa hur aktiviteterna bidrar till att na de
prioriterade malgrupperna. Dessa ar endast exempel. Kommunen viéljer sjalv vilka
aktivitetstyper som ar relevanta for den egna verksamheten.

2.6 Kvantitativa mal (obligatorisk)

Kommunen ska ange siffersatta méal som omfattar hela perioden 2026-2027 och som
kan f6ljas upp i Ekorren. Mélen ska vara realistiska. Det dr béttre med vil valda och
uppnaeliga mal &n hdga tal utan koppling till faktiska resurser eller kvalitet. Mélen dr
valbara men utgéd girna fran de olika typerna av aktiviteter eller malgrupperna.

Exempel pa mél som kan anges:

e antal bostadsrattsforeningar
antal foretag
antal digitala foreldsningar
antal kommundagar
antal platsbesok

Det dr en fordel att anvinda kommunens historiska data 1 Ekorren som stdd nar malen
formuleras, for att sdkerstdlla att nivan ar rimlig.

2.7 Medfinansiering

Pa grund av tekniska begrinsningar i e-tjanstens budgettabell ska eventuell
medfinansiering fran kommunen inte anges under falten ”Stodberattigande kostnader”
eller “Finansiering frén andra organisationer”. Dessa filt &r inte anpassade for energi-
och klimatrddgivningens villkor och kan leda till felaktiga berdkningar om
medfinansiering fors in dér.

Eventuell medfinansiering kan i stéllet, om kommunen sa onskar, kortfattat beskrivas i
ansokans loptext, till exempel under ”Beskriv genomforandet av den planerade
radgivningen”. Uppgiften ar frivillig och paverkar inte bidragsbeloppet.
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Syftet med att ange medfinansiering 4r att ge en mer heltdckande bild av kommunens
samlade satsning pé energi- och klimatradgivningen samt att bidra till ett rittvisande
underlag for nationell uppfoljning och rapportering.

3. Uppgifter om bemanning
I detta avsnitt ska kommunen beskriva hur energi- och klimatradgivningen &r
organiserad och bemannad under perioden 2026-2027.

Kommunen ska ange tjinstgéringsgrad i procent for den eller de personer som
arbetar med rddgivningen. Om flera personer delar pa uppdraget ska férdelningen
mellan dem framga.

Beskriv ocksé radgivningens huvudsakliga organisatoriska placering, till exempel
vilken forvaltning, avdelning, enhet verksamheten tillhor.

4. Budget och finansiering

I ans6kan ska kommunen ldmna en budget som visar hur det sdkta bidraget ska
anvindas under perioden 2026—-2027. Budgeten ska vara 6versiktlig men tillrackligt
tydlig for att Energimyndigheten ska kunna beddma att kostnaderna ar stodberéttigande
och rimliga i forhéllande till verksamheten.

Det ska framga vad kostnaderna avser och generella bendmningar behéver darfor
kompletteras med en kort forklaring. Budgetposter som endast anges med generella ord
som konsult, utbildning eller 6vrigt utan forklaring kan leda till att Energimyndigheten
begir komplettering.

De stodberittigade kostnaderna kan vid samarbete mellan kommuner bade presenteras
som en gemensam budget eller genom att varje kommun har en egen budget.

4.1Lén
Haér anges 16nekostnader for personal som arbetar inom energi- och
klimatrddgivningen.

4.2 Kopta tjidnster
Haér anges kostnader for tjdnster som kops in for att genomfora verksamheten, till
exempel kommunikationsstdd, expertinsatser eller foreldsare.

Ange kort vilken typ av tjdnst som kostnaden avser. Generella bendmningar som
konsult, utbildning eller ovrigt behdver kompletteras med en kort beskrivning av
innehall eller inriktning, sa att kostnaden kan bedémas.

Inte tillrackligt: Tillrackligt:

— Konsult — Konsult: kommunikationsstod infor lokal kampan;
— Foreldsare — Forelésare: foreldsare inom beredskap

4.3 Material

Hir anges kostnader for material som anvédnds inom radgivningsverksamheten, till
exempel informationsmaterial eller enklare utrustning som behdvs for genomforandet.
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4.4 Resor

Har anges faktiska och nddvindiga resekostnader som uppstér inom ramen for
radgivningsverksamheten, till exempel vid platsbesok, regionala natverkstréaffar eller
utbildningar. Endast styrkbara &tgérder &r stodberittigande.

4.5 Ovriga kostnader
Posten 6vriga kostnader ska endast anvandas om kostnaden inte ryms under andra
kostnadsslag. Ange alltid vad kostnaden avser.

Inte tillrdckligt: Tillrackligt:
— Lokalhyra - Lokalhyra for informationsmoten
4.6 Indirekta kostnader

Indirekta kostnader (overhead) dr gemensamma omkostnader som inte kan kopplas
direkt till radgivningsarbetet. Fér kommuner i icke-ekonomisk verksamhet far indirekta
kostnader uppgé till hogst 30 procent av stddberittigande direkta personalkostnader.
Las mer i Allmdnna villkor for stéd.

Indirekta kostnader anges som en totalsumma. Det kriavs ingen uppdelning pa enskilda
kostnader.

4.7 Samordnings och resebidrag

For de kommuner som finns med pa listan (bilaga) 6ver kommuner som kan erhélla
samordnings- och resebidrag 20262027 giller angivna belopp per ar. Dessa belopp,
exempelvis resebidraget, ska déarfor budgeteras for bade 2026 och 2027.

5. Vad som inte behoéver beskrivas i ansdkan
Foljande delar dr obligatoriska inom programmet, men ska inte beskrivas i ansdkan:

* Introduktionsutbildning for nya radgivare

* Nationella utbildningar

* Regionala nitverkstriaffar (RUL)

»  Town Hall-méten och kunskapsseminarier

* Deltagande i Energimyndighetens kampanjer
» Rapportering i Ekorren

* Anvindning av nationell webbplats

Dessa ingér i programmets ramar och behdver inte kommenteras.
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Fiktiva exempelansokningar

Bjorkhamns kommun - fiktiv ansdkan

Lokala behov och foérutséttningar

Bjorkhamns kommun har ett stort bestand av dldre smahus med elvidrme, hoga
energikostnader och otillrdcklig isolering. Fritidshusbestdndet (ca 4 000 hus) innebar
hog efterfragan pa digital radgivning. Sméforetag inom turism, service och traindustri
saknar kapacitet for energikartliggningar. Glesbygdsomraden dr sérbara vid elavbrott,
och behovet av solceller, laddplatser och robusta virmesystem ¢kar. Kommunens
klimat- och energimal samt prioriteringar inom energiberedskap styr inriktningen.

Prioriterade malgrupper (obligatorisk)

Sméhusidgare med hoga virmekostnader, fritidshusdgare med behov av flexibel
radgivning, BRF: er infor renoveringar, SME inom turism och service samt foreningar
och samfilligheter med behov av belysning, laddning och energieffektivisering.
Hushaéll i energiutsatta omraden prioriteras for att stdrka likvardigheten.

Fokusomraden

Energieffektivisering i smahus, klimatskal och renovering, solceller och energidelning,
laddinfrastruktur vid bostdder och turistmél, optimering av virmesystem,
energiberedskap och robust energiforsoérjning samt beteendeférandringar och
energismarta val.

Planerade aktiviteter (obligatorisk):

Rédgivningen ges via telefon, e-post, digitala moéten och platsbesok. Planen utgér frén
aktivitetstyper i Ekorren och omfattar: energikvallar i tre kommundelar, BRF-traffar
inf6r renoveringar, digitala seminarier for fritidshuségare, studiecirklar om
viarmesystem, uppsokande foretagsbesok i turistomraden samt informationsinsatser
under Trafikantveckan och Beredskapsveckan. Pop-up-evenemang, utstdllningar och
demonstrationsdagar genomfors i samarbete med Bjérkhamn Energi. Radgivningen
anvénds strategiskt for att samla in lokal kunskap och stédja kommunens energi- och
klimatplanering.

Kvantitativa mal (obligatorisk):

Aktivitetstyp:
e Antal utstidllningar/méssor: 2 st
e Antal digitala seminarier: 6 st
e Antal studiecirklar: 2 st

Malgrupper:
e Antal fritidshus: 10 st

e Antal bostadsrittsforeningar: 8 st

Kommunal medfinansiering
Kommunen medfinansierar energi- och klimatradgivningen med 75 000 kronor per &r
under programperioden.

Organisation och bemanning

Verksamheten bemannas med 60 % tjanst pa samhéllsutvecklingsforvaltningen.
Avdelning: Hallbar Samhéllsutveckling. Enhet: Enheten for Miljéradgivning och
Tillsyn.
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Sjodalens kommun - fiktiv anskan

Lokala behov och foérutséttningar

Sjodalens kommun har ett omfattande flerbostadsbestand fran 1960—1980-talet, dar
BRF:er efterfragar beslutsstod kring klimatskal, ventilation, varmesystem och solceller.
SME inom industri, logistik och restaurang har hoga energikostnader och stort behov
av investeringsunderlag. Okad elektrifiering stiller krav pa laddinfrastruktur vid
bostdder och arbetsplatser. Energiberedskap ar séarskilt viktigt i stadsdelar med lag
resiliens. Kommunens klimatmal styr inriktningen.

Prioriterade malgrupper (obligatorisk)

BREF: er i renoveringsfas, hushéll i energiutsatta omraden, SME inom industri och
logistik, foreningar med behov av laddning och belysning samt villadgare med &ldre
varmesystem. Dessa grupper bedoms ha storst potential for atgarder och storst behov
av tekniskt beslutsstod.

Fokusomraden

Energieffektivisering i flerbostadshus, klimatskal, renoveringsplanering, solceller och
energidelning, laddinfrastruktur, effektivisering i SME, optimering av vdrme- och
ventilationssystem samt energiberedskap i sarbara omraden.

Planerade aktiviteter (obligatorisk)

Rédgivningen ges via telefon, digitala moten och platsbesok. Gruppaktiviteter omfattar
energiseminarier for BRF, informationsmdten i energiutsatta omraden och SME-
workshops. Digitala foreldsningar erbjuds 16pande och kompletteras med
sprékstodjande material. Uppsokande verksamhet genomfors i industriomraden.
Kommunen deltar i Trafikantveckan och Beredskapsveckan och genomfor utstillningar
och fysiska moten enligt aktivitetstyperna i Ekorren. Intern samverkan sker med
bygglov, energi- och klimatenheten och stadsdelsforvaltningar.

Kvantitativa mal (obligatorisk)

Aktivitetstyp:
e Antal platsbesok: 15 st
e Antal digitala seminarier: 7 st
e Antal kommundagar: 4 st

Malgrupper:
e Antal foretag: 10 st
o Antal bostadsrittsforeningar: 8 st

Kommunal medfinansiering
Kommunens medfinansiering bestar av kommunikationsstod, lokaler, IT och
analysresurser motsvarande cirka 390 000 kronor

Organisation och bemanning

Verksamheten bemannas av tva heltidsradgivare inom Miljéforvaltningen.
Avdelning: Miljoskyddsavdelningen. Enhet: Enheten for Milj6- och
Klimatradgivning.
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