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Datum

Energimyndigheten 2022-01-25

Handel med utsléppsratter

HUR-gruppen
016-544 23 00

utslappshandel@energimyndigheten.se

Guide for hantering av behoérigt ombud pa befintligt konto

Introduktion Guiden beskriver hur man lagger till/tar bort/ersatter eller byter roll pa ett behorigt ombud

for ett befintligt konto i unionsregistret. Las vidare under respektive stycke.

Forutsattning for ett nytt ombud ska kunna laggas till pa befintligt konto ar att det nya
ombudet har skapat en anvandare i registret och har pa sa satt genererat ett URID. Lds mer i
guiden "Guide for skapande av anvandarkonto i unionsregistret”

Steg for steg Utfor foljande steg fran unionsregistrets hemsida:

https://unionregistry.ec.europa.eu/euregistry/SE/index.xhtml

Steg

Handling Granssnitt

Ett redan befintligt behorigt ombud loggar in i

unionsregistret genom att klicka pa “Logga in”.

Ansiikan om behdrighet Valkomn

Logga in elle) Ny anvandare Vanligen
Forstasida

}- """"" 4‘ Formeri

- Utslapps
Oppna konto

Klicka pa ”"Konton” i menyn till vanster och vélj det konto i
trafflistan du vill arbeta med genom att klicka pa

. . . Nummerg# &
kontonumret i kolumnen till vanster. |__ ........ —‘ /

ORRRE eantn

Klicka pa fliken “Behorigt ombud” for att komma in pa — _
| & Innchav Behoriga ombud Anldggning Kontakiperson

kontots ombudssida.

Har kan du hantera behorigheten fér de olika ombuden
genom att klicka pa respektive knapp under ombudet.

Ta bort Ersitt Byt roll Uppdatera sting av

Andringen méste sedan godkdnnas av den nationella
administratéren innan den gar igenom.

Box 310 « 631 04 Eskilstuna « Besdksadress Gredbyvagen 10

Telefon 016-544 23 00

utslappshandel@energimyndigheten.se
www.energimyndigheten.se/utslappshandel
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Det gar endast att gora en dndring i taget pa kontot,
daremellan maste den nationella administratéren godkanna
andringen innan ny dandring kan goras.

Lagg till ett ombud

o

Klicka pa ”Lagg till ombud”

Lagg till ombud

Om det ar ett helt nytt ombud sa klickar man i "Ombudet ar
annu inte kopplat till...” och klickar ”Nasta”

Om ett behorigt ombud redan ar kopplat till
kontoinnehavaren (ombudet finns for andra konton under
samma kontoinnehavare) sa klickar man i “"Ombudet ar
redan kopplat till.....” och klickar “Nasta”

Liigg till behcrigt omoud

Ombudet ar redan koppiat il kortoinnehavaren O Ombudst ar snnu ints kopplat tl kontoinnshavaren

Du behover ett URID for det nya ombudet néar du fyller i
formularet.

Finns ombudet redan kopplat till kontoinnehavaren sa valjs
ombudet i en lista och darefter valjs ombudets roll.

Vilj roll for det behoériga ombudet
- Initiativtagare
- Initiativtagare & Godkannare
- Godkannare
- Endast lasrattigheter
Fyll i 6vriga uppgifter och klicka pa ”Skicka”.

Ombudsrollen Initiativtagare & Godkannare har full
behorighet i registret.

Har kan du lasa vidare om de olika ombudsrollerna
Ombudsroller i unionsregistret (energimyndigheten.se)

Lagg till behorigt ombu
* URID /

* Roll fér behérigt ombud
-- Select Authorized Representative — v

Foretagsnamn
Féretagsavdelning
Befatining
*Land

— Select a country — ~
Region eller delstat
*ont
* Postnummer
* Adressrad 1
Adressrad 2
* T4
*Tin2
* E-postadress

* Bekrafta e-postadress

En bekraftelse pa tillagget av ombud visas och ska nu
godkinnas av nationell administratér (NA). Ar det ett nytt
ombud kommer uppgiften att godkdnnas efter att den
inskickade dokumentationen har granskats.

Ett mejl skickas till det nya ombudet ndr NA har godkant
uppgiften och da genereras dven behdérighetsnyckeln, som
skickas ut av NA via REK-brev till ombudet.
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Behorighetsnyckeln ska sedan skrivas in av det nya
ombudet for att slutfora registreringen.

°

Klicka pa ”Skriv in din behorighetsnyckel”.

Det nya ombudet har nu tillgang till kontot.

Ake Ake
URID: SES9 066

(i i din benerghetsycReT]

Ta bort ett ombud

10

Klicka pa ”"Ta bort” under det ombud som du vill ta bort.

Observera att ombudet maste tas bort pa varje enskilt
konto som personen ar kontoombud for.

Ta bort (axtea) behdrigh ombud

Vil du 13 bort det ehonigs cmaudet med Kentifiersre SE3

-~

Tabart

11

Andringen maste sedan godkénnas av den nationella
administratéren innan den gar igenom.

Tt bt oot

12

Efter borttagandet i unionsregistret sa behéver du dven
aterkalla fullmakten och annan dokumentation samt dven
aterkalla ombudets behdrighet till unionsregistret.

Detta gor du genom att skicka ett mejl till
utslappshandel@energimyndigheten.se med uppgifter om
vilket ombud som ska aterkallas.

Frin~ itslappshandel @energimyndigheten. se

Kopia

13

Energimyndigheten skickar sedan en mejlbekraftelse pa att
fullmakterna ar makulerade. De aktiva ombuden far dven
ett automatmejl nar borttagningen har godkants i
unionsregistret.

Ersatta ett ombud

14

Klicka pa ”Ersatt” under det ombudet som du vill ta bort
och ersatta med annat ombud.

Valj om nya ombudet redan ar kopplat till
kontoinnehavaren eller om det ar ett helt nytt ombud som
annu inte ar kopplat till kontoinnehavaren.

Ersar (extra) Banonige cmous

Qb br ressan wopplal U kentcinnenavaren () Ceibuset ar S e kopplal i Kontoineehavaren

15

FoOr att ersdtta ombudet med ett helt nytt ombud, folj
anvisningarna under punkt 7-9.

FoOr att ersatta ombudet med ett annat ombud som redan
ar kopplat till kontoinnehavaren, f6lj anvisningarna under
punkt 7-8.

16

Det ombudet som blir ersatt behover aterkallas i
unionsregistret och fa sin fullmakt och annan
dokumentation makulerad, f6lj anvisningarna under punkt
12-13.
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Byta roll for ombud

17

Klicka pa "Byt roll” under det ombud som du vill byta roll
for.

Valj ny roll for det behériga ombudet i listan. Under punkt 7
ser du vilka ombudsroller som finns.

Andringen skapar en uppgift i “Lista 6ver uppgifter” som
maste godkannas av ett andra beho6rigt ombud.

Valj ny rell for det behériga ombudet
URID
SE N
Namn
Asa A
* Roll fér behérigt ombud
— Select Role of Authorised Representative — v

For att hitta hela manualen eller titta pa instruktionsvideos ga till:

http://ec.europa.eu/clima/sites/registry/index en.htm



http://ec.europa.eu/clima/sites/registry/index_en.htm

