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Guiden beskriver hur du ansdker om att bli ombud i unionsregistret. Processen bestar av tva priméra
delar: registrering i unionsregistret och 1&dmna in dokumentation via Energimyndighetens e-tjanst Mina
sidor. Den hir guiden kommer att beskriva hela processen fran start till slut, indelat i 5 steg, ndmligen:

1) Skapa ett EU Login-konto

2) Ladda ned appen och koppla din mobiltelefon till ditt EU Login-konto

3) Registrera en anvindare i unionsregistret
4) Ansok om behorighet till Energimyndighetens e-tjanst
5) Léamna in dokumentation

Lis mer om ansdkningsforfarandet pa var hemsida: Ansdkan for nya ombud.

Mer information

For att se ytterligare anvandarmanualer eller titta pa instruktionsvideos, gé till unionsregistrets hjdlpsida.

Vid inloggningsproblem eller annat som géller appen EU Login sa kan du ocksé kika pa

EU Logins anviandarmanual. Den finns for ndrvarande bara tillgénglig pa engelska.

1. Skapa ett EU Login-konto

Steg | Atgard Gransshnitt
1.1 | Oppna unionsregistret och klicka pa pilen bredvid faltet
Register/Hitta register for att 6ppna rullgardinsmenyn = Sverige
Vilj ditt register. /
1.2 | Tryck pé knappen Ny anvindare. Ny anvandare
1.3 | Tryck pa knappen Skapa ett EU login-konto for att komma

till hemsidan for EU Login.

Skapa ett EU Login-konto

Postadress: Box 310 « 631 04 Eskilstuna * Bestksadress Gredbyvagen 10
Telefon 016-544 20 00

registrator@energimyndigheten.se

www.energimyndigheten.se

Org.nr 202100-5000


https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/ansokan/ansokan-for-nya-ombud/
https://ec.europa.eu/clima/sites/registry/index_en.htm
https://ecas.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf
https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
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Steg

Atgard

Granssnitt

1.4

Ett formuldr 6ppnas med rubriken Skapa konto. Fyll i
formuldret och tryck pa knappen Skapa konto langst ned i
formuléret for att skicka in.

Skapa konto

1.5

Du fér nu ett mejl som innehaller ditt anvéindarnamn och en
lank for att skapa ett nytt 16senord. Klicka pa den
tillhandahéllna ldnken och skapa ditt 16senord.

Ange och bekrifta ditt 16senord. Tryck sedan pé Skicka.

Du har nu skapat ett EU Login-konto. Nésta steg ar att ladda
ned mobilappen och koppla den till ditt EU Login-konto.

Nytt I6senord

Bekréafta nytt Iosenord

2. Ladda ned appen och registrera din mobiltelefon till ditt EU Login-konto

Steg

Atgard

Granssnitt

2.1

Ladda ned appen EU Login till din mobiltelefon. Appen
laddas ned fran Google Play Store (Android) eller App Store
(iPhone). Starta appen.

Anvindning av en ldsfunktion pd din telefon (PIN-kod,
ldsmonster eller biometrisk kod) dr ett villkor for att kunna
anvdnda appen.

2.2

Forsta gdngen som du anvénder appen sa kan du fa
forfragningar om notiser ska kunna skickas till dig, samt om
appen far anvianda kameran. Vilj Tillat och OK.

Detta dr nddvéndigt for att kunna anvénda appen.

Tillat

Tillat inte

2.3

P4 datorn:

till ditt EU Login-konto.

Logga in pa EU Login pa webben.

Vilj autentiseringsmetod Lésenord och logga in med den e-
post och det 16senord som du har registrerat.

Hall muspekaren 6ver ditt namn och vélj Mitt konto.

Vilj Hantera mina mobila enheter och sedan Légg till en
mobil enhet.

Innan du gér vidare med appen behdver du koppla din telefon

Anvandare TESTSSON a

a.testsson@mejl.se

(Extern)
Byt Iﬁsenor/
I Mitt konto

Logga ut



https://play.google.com/store/apps/details?id=eu.europa.ec.ecas
https://itunes.apple.com/be/app/ecasmobile/id1056119441?mt=8
https://webgate.ec.europa.eu/cas/mobile
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Steg | Atgard Gransshnitt
Ange ett namn for din mobila enhet (till exempel Eriks ‘!’ _ _
mobil), vilj en PIN-kod och tryck sedan péa Skicka. ol S e ekl arhsiy
Du fér nu upp en QR-kod pé skidrmen som du behéver skanna
med mobilappen. .. . .
Lagg till en mobil enhet

2.4 | Pé telefonen (EU Login-appen): Din app for EU Login

Oppna appen och vilj Registrera min enhet. Vilj sedan Fér att kunna anvénda appen for

Fortsitt. tvafaktorsautentisering maste du forst

registrera din enhet.
Anvind sedan kameran for att skanna QR-koden som du fick

upp pa datorn.

Registrera min enhet

-

Om appen i detta steg begdr dtkomst till kameran sd behover
du godkdnna detta.

Om _du stoter pd problem i detta steg:

Om appen bara stdr och snurrar, prova foljande: EU Login vill fa tillgang
till kameran.
o Kontrollera om du har fatt en begdran frdn appen i "EU Lo

telefonens rullgardin. kamere
o Undersok om notiser dr avaktiverade for din telefon
Tillat inte Tillat
(eller appen).

o Gor en ominstallation av appen.

2.5 | Pé telefonen (EU Login-appen): Val;j en fyrsiffrig PIN-kod

Skriv in din PIN-kod i mobilappen och tryck dig sedan
vidare.

Lagg till eventuell biometrisk kod (Face ID eller Touch ID)

och tryck sedan pa Gor klart registrering. Gor klart registrering

2.6 | Din telefon dr nu registrerad for inloggning med EU Logins @ Din mobila enhet har kopplats il ditt EU

: Login-konto. Nu kan du anvénda den har
mobllapp. enheten for att autentisera dig for program
som skyddas av EU Login.

Tips! Légg till en andra autentiseringsmetod till EU Login.
Den anvdnds om du skulle bli av med appens nuvarande 181

autentiseringsmetod pd vdr hjdlpsida: Hjdlpmedel och ’
guider. TTT13

konfigurering (exempelvis vid en ominstallation eller vid byte
av telefon). Se gdrna vdr guide for att ldgga till en andra



https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/manualer-och-lathundar/
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/manualer-och-lathundar/
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Steg | Atgard Gransshnitt

3.1 | Oppna unionsregistret och klicka pa pilen bredvid filtet Hitta | Register
register for att 6ppna rullgardinsmenyn. = Sverige .
Vilj ditt register (Sverige). /

3.3 | Vilj autentiseringsmetod: EU Login App med QR-koden 0 EYLogin App med QR-koden
(EU Login Mobile App QR Code). Ol b meians ™
Tryck pa knappen Logga in (Login).
Skanna QR-koden som dyker upp péa datorn med mobilappen
och fyll i den genererade engéngskoden.

3.4 | Du féar nu upp ett registreringsformulér. Fyll i formularet.
Vilj samma ID-handling som du skickar in en kopia av i
samband med att du skickar in dokumentation med ansékan
via Energimyndighetens e-tjénst Mina sidor. =
Nir du har fyllt i dina uppgifter och kontrollerat dem, tryck B
pa Skicka (Submit). =

3.5 | Dur nu registrerad i unionsregistret!

Som nyregistrerad anvéndare far du upp en ruta med ditt
URID-nummer. En kollega till dig som redan &r ombud i
unionsregistret behover den for att 1agga till dig pa det konto
som du ska vara ombud for.

Ditt URID-nummer ar ocksé synligt i hornet under ditt namn
nér du dr inloggad i registret.

Efter att du har blivit tillagd pa ett konto s& genereras en
behdrighetsnyckel som du behover for att kunna aktivera din
anviandare. Energimyndigheten skickar ut behorighetsnyckeln
till dig. Nar du har mottagit den sa knappar du in
behorighetsnyckeln i registret.

Lés mer om ansdkningsprocessen och dokumentationskraven
pa Energimyndighetens hemsida.

Anvandare Testsson
SE12345678910 um—



https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/ansokan/
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4. Ansok om behoérighet till Energimyndighetens e-tjanst

Steg | Atgird Gréanssnitt
4.1 | Gétill Energimyndighetens Mina sidor, vélj Svenska )
anvindare och logga in med ditt mobila BankID. Om du Logga in >
inte har ett svenskt BankID sa behover du skicka in
dokumentation via post till oss.
P BankiD

Las mer om det pa vér ansokningssida for ombud BankiD
ansokningssida for ombud under fliken Lidmna in ansokan.

AvoluLaue ansn e

4.2 | I vanstermenyn, vilj Ans6k om behérighet och tryck sedan
pa + Handel med utsléippsritter (EU ETS) pa den nya
sidan.

Mina behérigheter

Du behover anséka om att foretrdda foretaget for samtliga e-

tjdnster som du ska ansvara for. Det ricker alltsd inte att
. . .. . + Handel med utslappsratter (EU ETS)
ldmna in en fullmakt for samtliga e-tjdnster.

4.3 | Tryck pa knappen Anso6k om behdorighet for att foretrida ANSOKAN OM BEHORIGHET

Till e-tjansten Handel med utslappsratter (EU ETS)

en organisation.

Fyll ddrefter i uppgifterna bade for dig och den organisation Organisation att foretrada
som du fdretrﬁder 1 fOI‘l’IlularCt som VisaS. Organisationsnummer*

Namn

Observera att du behdver bifoga en fullmakt underskriven av
behorig/behoriga firmatecknare om du inte har enskild

Adress

firmateckningsratt. o

4.4 | Nér du har fyllt i dina uppgifter och bifogat eventuell

fullmakt, tryck pé Skicka in.

Ett bekriftelsemeddelande visas pa skirmen om att din ANSOKAN OM BEHORIGHET
Till e-tjansten Handel med utslappsratter (EU ETS)

uppgift har skickats in till oss.

Du kommer att fi ett e-postmeddelande nir din ansdkan ir Din ansdkan ar nu inskickad

behandlad och du kan skapa ett drende. Om du ansoéker som ombud fér en organi



https://minasidor.energimyndigheten.se/
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/ansokan/ansokan-for-nya-ombud/?currentTab=3
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Steg | Atgard Granssnitt
5.1 | Gatill Energimyndighetens Mina sidor, vilj Svenska D
anvindare och logga in med ditt mobila BankID. fanid®
AllsldE>Lavid
5.2 | Vil inne, vilj knappen Skapa édrende i vinstermenyn.
Sidan Skapa drende Sppnas da bredvid. Oppna plustecknet +
Handel med utslidppsritter (EU ETS). D2oSands Srandan
Om du ska bli ombud i unionsregistret for ett befintligt konto,
. . . + Handel med utslappsrétter (EU ETS)
vilj knappen under Arende for kontoombud.
Om du ska 6ppna ett helt nytt konto for en organisation, vilj
Arende for kontoinnehavare. skapa arende >
5.3 | Fylli de uppgifterna som efterfragas och vilket foretag som Ombud
det avser.
Bifoga den efterfragade dokumentationen. Lis mer om Typ avarende
dokumentationskraven for att bli ombud i registret via denna Arende * jag a:“""”{;
ag ska upp
lank Jag ska skick
For att du ska kunna bli ombud i unionsregistret sa behdver
Energimyndigheten ta del av ett utdrag fran ditt DL Lo il Tl
belastningsregister. Om du har svenskt personnummer sa sker Belastningsregister ® Jag bekrafta
hela denna process digitalt och du behdver da bara kryssa i att Typ avid-handlil Energimyndigheten inhamtar bel
d dki bestillni identitet dokumentation i enlighet med 16
u godkédnner bestéllningen. ——
Kontrollera att du har fyllt i korrekta uppgifter och tryck - c h skicka i
sedan pa knappen Granska och skicka in. ransia OCH SKICKa i
5.4 | Du har nu skickat in en ansokan for att bli ombud for ett

konto i unionsregistret.

Energimyndigheten kommer nu att handldgga din ansdkan
och aterkoppla till dig via mejl om ytterligare information
krévs.

Energimyndigheten har 20 arbetsdagar pa sig att handldagga
ansOkningar for ombud om all efterfrdgad dokumentation har
kommit in, men processen gér ofta snabbare 4n si.

ANSOKAN OM BEHORIGHET

Till e-tjdnsten Handel med utsldppsratter (EU ETS)

Din ansokan ar nu inskickad



https://minasidor.energimyndigheten.se/
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/ansokan/ansokan-for-nya-ombud/?currentTab=1
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/ansokan/ansokan-for-nya-ombud/?currentTab=1
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