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Guide for att utse, ersatta och ta bort en kontrollor i
unionsregistret

Introduktion
Guiden beskriver hur du som ett behdrigt ombud i unionsregistret utser, ersitter och tar bort en
kontrollor for ett konto i unionsregistret.

Det ér viktigt att ni har ritt kontrollor vald nér arsutsldppet noteras, annars gar det forst till den gamla
kontrolléren som behover avsla uppgiften innan arsutsldppet kan noteras igen pa nytt. Om ett konto
redan har en kontrollor frén foregaende ar ligger kontrolloren kvar om ingen atgéird sker.

Mer information
For att se ytterligare anvindarmanualer eller titta pa instruktionsvideor, g till
unionsregistrets hjilpsida.

Besok var hemsida for mer information om deadlines och datum for skyldigheter inom EU ETS och
ETS2: Fullgorande for verksamhetsutovare, eller var hjilpsida dar du hittar instruktionsvideor och fler

guider.

Vid inloggningsproblem eller annat som géller EU Login sé& kan du ocksé kika pa
EU Logins anvéndarmanual. Den finns for nérvarande bara tillgdnglig pa engelska.

1. Utse kontrollor

Steg

Atgard Gransshnitt

1.1

Logga in i unionsregistret och vélj det konto som du vill
jobba med. Du véljer konto genom néagot av foljande satt:

e Genom att klicka pa kontot pa forstasidan. SacRbminvekente

e Genom att vilja kontot i rullgardinsmenyn till
Valj ett konto v

vénster.
e Genom att klicka pa de tre punkterna pé kontokortet /
och vilja Visa konto.

1.2

Vilj Fullgérande i vinstermenyn. @ Fuligérande
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https://ec.europa.eu/clima/sites/registry/index_en.htm
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/fullgorande/
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/manualer-och-lathundar/
https://ecas.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf
https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
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Steg | Atgard Gransshnitt

1.3 | Tryck pa knappen Utse kontrollor Utse kontroll6r

14 Vilj ett kontrolldrskonto i rullgardinsmenyn som dyker upp. Kontrollérskonto som ska utses

Tryck sedan pa Skicka.
Y P Valj kontrollor... v

Bekrifta utndmningen genom att trycka pa Skicka igen.

— e

1.5 | Din begéran skapas i unionsregistret och systemet indikerar

att det finns en véntande uppgift. @

Kontrolldrsutndmningen méaste nu godkénnas eller avslas av
den utndmnda kontrolloren.

Du informeras via e-post nir uppgiften dr godkand.

2. Ersatt eller ta bort kontrollor

Steg | Atgard Gransshnitt

2.1 | Logga in i unionsregistret och vélj det konto som du vill
jobba med. Du viljer konto genom ndgot av foljande sitt: Konto

e Genom att klicka pa kontot pa forstasidan. G ST A Lt

e Genom att vilja kontot i rullgardinsmenyn till
Valj ett konto

vénster. v
e Genom att klicka pa de tre punkterna pa kontokortet /
och vilja Visa konto.
2.2 | Vilj Fullgérande i vinstermenyn. @ Fuligérande

Din kontrollér
2.3 | Tryck pa de tre prickarna bredvid din nuvarande kontrollor i

o Kontrolléren
omréadesrutan Din kontrollor. Ersatt kontrallor

Hér kan du bade vilja att Ersétta kontrollor (byta ut en Visa detaljer om kontrolléren
kontrolldr som du redan har) eller att Ta bort kontrollor. Ta bort kontrollsr

2.4 | For att bekréfta den &tgidrd som du har valt, tryck pa Bekrifta

eller Skicka beroende pa vilken atgird du har valt. Bekrifta

e Borttagning av en kontrollor kraver inget eller
godkdnnande av en andra part.

e Ersdttande av en kontrollor skapar en uppgift som “
behover godkénnas eller avslds av den utndmnda

kontrolléren. Du informeras dé via e-post nér
uppgiften dr godkénd.



https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
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