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EU ETS-gruppen

Energimyndigheten

Tel. 016 544 23 00, méndag och onsdag kl. 09.00-12.00
euets@energimyndigheten.se

Guide for att hantera behoriga ombud i unionsregistret

Introduktion
Den hér guiden beskriver hur du lagger till, ersétter, tar bort och byter roll pa ett behdrigt ombud for
ett befintligt konto i unionsregistret. Lds mer under respektive avsnitt nedan.

En forutsittning for att bli ombud for ett konto i unionsregistret &r att det tilltinkta ombudet har skapat
en anvandare i unionsregistret och fatt ett URID-nummer genererat. Du behdver dven ldmna in en
ansokan via myndighetens e-tjdnst Mina sidor, alternativt skicka in en pappersansdkan om du inte har
e-legitimation.

Las mer om hur du blir ett ombud i var Guide for att bli ombud i unionsregistret som du hittar pa var
hjalpsida: Hjdlpmedel och guider, eller 14s mer pa var ansokningssida for nya ombud:

AnsoOkan for nya ombud.

Mer information
For att se ytterligare anvéndarmanualer eller titta pa instruktionsvideos, g till
unionsregistrets hjélpsida.

Vid inloggningsproblem eller annat som géller appen EU Login sa kan du ocksa kika pa
EU Logins anvindarmanual. Den finns for ndrvarande bara tillgénglig pa engelska.

1. Lagg till ett ombud pa ett befintligt konto

Steg

Atgard Granssnitt

1.1

Logga in i unionsregistret och vélj det konto som du vill
jobba med. Du viljer konto genom nagot av foljande sitt:

e Genom att klicka pa kontot pa forstasidan. G ST A Lt

e Genom att vilja kontot i rullgardinsmenyn till
Valj ett konto

vénster.
e Genom att klicka pa de tre punkterna pé kontokortet /
och vilja Visa konto.

v

1.2

Vilj fliken Ombud i vénstermenyn. ;} ombud

Postadress: Box 310 « 631 04 Eskilstuna * Bestksadress Gredbyvagen 10
Telefon 016-544 20 00

registrator@energimyndigheten.se

www.energimyndigheten.se

Org.nr 202100-5000


https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/manualer-och-lathundar/
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/ansokan/ansokan-for-nya-ombud/
https://ec.europa.eu/clima/sites/registry/index_en.htm
https://ecas.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf
https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
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Steg | Atgard Gransshnitt
1.3 | Sidan Ombud 6ppnas. Beroende pa vad for behdrigheter Sammanfattning av antalet behdriga ombud
ombuden for kontot har s4 kommer ndgra av foljande avsnitt Antal ombud per behérighetsstatus
visas:
e Initiera Bgehtmg
e Godkénna
e Initiera & godkinna
e  Endast Léisréittighet Lagsta och hogsta antal behdériga ombud
e Sammanfattning av antalet behoriga ombud 0
Om du klickar pé raden for ett ombud sa far du upp alla i
detaljer som finns om ombudet.
1.4 | Pa ombudssidan for kontot, vilj Lagg till ett ombud léngst ‘* Lagg till ett ombud
upp till hoger.
1.5 | Ange ombudets URID-nummer om ombudet inte redan &r ‘ Qg;lzéisn:;r%;eostsson
kopplat till kontoinnehavaren. URID:t ser anvéndaren nér de
ar inloggade 1 unionsregistret i det 6vre hogra hornet av sidan. | Uppgifter om ombudet
Om ombudet redan ar kopplat till ett annat konto hos samma URID
kontoinnehavare sa kan du vélja ombudet fran
rullgardinsmenyn Valj eller skriv in ombudets URID
1.6 | Vilj den behorighet som du vill att ombudet ska ha. Det e
finns: -- Valj rattigheter -  a
e Endast godkénna -- Valj rattigheter --
* CEndastinitiera Endast godkinna
e Endast lasrittighet o
e Initiera och godkédnna Endast initiera
Behorigheten som heter Initiera och godkéinna har full Endast lasrattighet
behorighet i registret. ¢ Initiera och godkanna
Fyll i de &vriga uppgifter som efterfragas och tryck sedan pa
Skicka.
Hér kan du ldsa vidare om de olika ombudsrollerna.
1.7 | En bekriftelse pa tilldgget visas sedan pa skdrmen och ska —

sedan godkinnas av den nationella administratéren
(Energimyndigheten). Ar det ett nytt ombud s kommer
uppgiften att godkdnnas forst efter att den inskickade
dokumentationen har granskats.



https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/ombudsroller/
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Steg

Atgard

Granssnitt

Ett mejl skickas till det nya ombudet nir den nationella
administratdren har godkéant uppgiften och om det &r ett nytt
ombud sa skickas en behorighetsnyckel ut till det nya
ombudet.

Nér Energimyndigheten godkdnner tilldgget sa far det nya
ombudet tillgang till kontot. Om det behovs ytterligare
information kommer ombudet att kontaktas p& mejl.

2. Ersatt ett ombud

Steg

Atgard

Granssnitt

2.1

Logga in i unionsregistret och vélj det konto som du vill
jobba med. Du viéljer konto genom négot av foljande sitt:

e Genom att klicka pa kontot pa forstasidan.

e Genom att vilja kontot i rullgardinsmenyn till
vénster.

e Genom att klicka pa de tre punkterna p& kontokortet
och vilja Visa konto.

Konto

Ansok om nytt konto

Valj ett konto

v

2.2

Vilj fliken Ombud i vinstermenyn.

Klicka pa de tre punkterna till hdger om det ombudet som du
vill ersétta. Vilj Ersétt.

Ange det nya ombudets URID-nummer om ombudet inte
redan dr kopplat till kontoinnehavaren. URID:t ser
anvéindaren nér de dr inloggade i unionsregistret i det Gvre
hogra homet av sidan.

Om ombudet redan ar kopplat till ett annat konto hos samma
kontoinnehavare sa kan du vélja ombudet fran
rullgardinsmenyn.

URID

SE012345678910

Uppdatera

23

Vilj den behdrighet som du vill att det nya ombudet ska ha.
Det finns:

e Endast godkédnna

e Endast initiera

e Endast lasrittighet

e Initiera och godkénna

Behorigheten som heter Initiera och godkiinna har full
behorighet i registret.

-- Valj rattigheter --  a

-- Valj rattigheter --
Endast godkanna
Endast initiera
Endast lasrattighet

¢ Initiera och godkanna



https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
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Steg

Atgard

Granssnitt

Fyll i de 6vriga uppgifter som efterfragas och tryck sedan pa
Skicka.

Hir kan du ldsa vidare om de olika ombudsrollerna.

24

Uppgiften skickas for godkénnande till den nationella
administratdren (Energimyndigheten). De aktiva ombuden far
ett automatgenererat mejl nér uppgiften har godkénts.

Observera att du behover ersétta/ta bort det gamla ombudet
frén samtliga av kontoinnehavarens konton om ombudet inte
langre ska ha behorighet till ndgot av kontona.

Om det ersatta ombudet har avslutat sin anstéllning och ska
aterkallas helt i registret sa behover du dven meddela
Energimyndigheten (euets@energimyndigheten.se) om det ar
sa att ombudets dokumentation och behdorighet i registret kan
aterkallas helt.

pr— ¢ e

©

3. Ta bort ett ombud fran ett konto

Steg

Atgard

Granssnitt

31

Logga in i unionsregistret och vélj det konto som du vill
jobba med. Du viljer konto genom nagot av féljande satt:

e Genom att klicka pa kontot pa forstasidan.

e Genom att vilja kontot i rullgardinsmenyn till
vénster.

e Genom att klicka pa de tre punkterna pé kontokortet
och vilja Visa konto.

Konto

Valj ett konto

Ansék om nytt konto

/

v

3.2

Vilj fliken Ombud i vinstermenyn.

Klicka pa de tre punkterna till hdger om ombudets namn for
det ombudet som du vill ta bort. Vilj Ta bort {or att skicka
begéran.

Uppgiften skickas dé for godkdnnande till den nationella
administratdren (Energimyndigheten). De kvarvarande aktiva
ombuden fér ett automatgenererat mejl nir borttaget har
godkaénts.

Observera att du behover ta bort ombudet fran samtliga av
kontoinnehavarens konton om ombudet inte ldngre ska ha
behorighet till nagot av kontona. Du kan inte ta bort ett ombud
fran ett konto som &r stingt.

@ Ombud

URID

SE012345678910 ‘

Uppdatera

Ersatt

Ta bort



https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/ombudsroller/
mailto:euets@energimyndigheten.se
https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
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Steg | Atgard Gransshnitt
3.3 | Om ombudet har avslutat sin anstéllning och ska é&terkallas
helt i registret s& behover du d&ven meddela
Energimyndigheten om detta sé att ombudets dokumentation
och behdrighet i registret kan aterkallas helt.
Detta gor du genom att skicka ett mejl till
euets@energimyndigheten.se med uppgifter om vilket ombud
som ska aterkallas.
4. Byt roll for ett ombud
Steg | Atgard Grianssnitt
4.1 | Logga in i unionsregistret och vilj det konto som du vill
jobba med. Du viljer konto genom ndgot av foljande sitt: Konto
e Genom att klicka pa kontot pa forstasidan. Bl S e
e Genom att vilja kontot i rullgardinsmenyn till
vénster. Valj ett konto v
e Genom att klicka pa de tre punkterna pa kontokortet /
och vilja Visa konto.
4.2 | Vilj fliken Ombud i vinstermenyn. URID .
. i . SE012345678910 ¢
Klicka pa de tre punkterna till hoger om det ombudet som du
vill ersdtta. Vilj Byt roll.
Formuliret Andra ombudsroll visas.
4.3 | Vilj den nya rollen som du vill att ombudet ska ha i

rullgardinsmenyn. Det finns:

e Endast godkédnna

¢ Endast initiera

e Endast lasrittighet

e Initiera och godkénna

Behorigheten som heter Initiera och godkiinna har full
behorighet i registret.

Tryck pa knappen Skicka for att skicka begéiran.
Du kan ldsa mer om ombudsrollerna pa var hemsida:
Ombudsroller.

Uppgiften skickas for godkdnnande till den nationella
administratdren (Energimyndigheten).

-- Valj rattigheter --  a

-- Valj rattigheter --
Endast godkanna
Endast initiera

Endast lasrattighet

¢ Initiera och godkanna



mailto:euets@energimyndigheten.se
https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/ombudsroller/
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