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Guide for hantering av uppgifter och transaktioner i
unionsregistret

Introduktion
Den hir guiden beskriver hur ett behdrigt ombud gor for att godkdnna uppgifter och signera
transaktioner i unionsregistret.

Uppgiften behover godkénnas av ett annat behorigt ombud &n den som har initierat uppgiften.
Uppgiften kan bara godkénnas av ombud med ombudsrollen Initiativtagare & Godkinnare eller
Godkinnare. Dessa ombud har dven mojlighet att avsla uppgiften. Lds mer om ombudsroller hér.

Initieraren av en uppgift kan alltid avsla sin egen uppgift.
Mer information

For att se ytterligare anvindarmanualer eller titta pa instruktionsvideor, g till
unionsregistrets hjilpsida.

P& Energimyndighetens hemsida kan du hitta mer information om transaktionsférdrojningar, betrodda
konton och annat. Besok ocksa var hjilpsida dar du hittar instruktionsvideor och fler guider.

Vid inloggningsproblem eller annat som géller EU Login sa kan du ocksa kika pa
EU Logins anvdndarmanual. Den finns for ndrvarande bara tillgédnglig pa engelska.

1. Godkann en uppgift

Steg

Atgard Granssnitt

1.1

Logga in i unionsregistret och vélj det konto som du vill
jobba med. Du viljer konto genom nagot av foljande sitt:

e Genom att klicka pa kontot pa forstasidan. Ansék om nytt konto
e Genom att vilja kontot i rullgardinsmenyn till

vanster. Vilj ett konto
e Genom att klicka pa de tre punkterna pa kontokortet /
och vilja Visa konto.

v

1.2

Vilj Uppgifter i vinstermenyn. = Uppgifter
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https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/ombudsroller/
https://ec.europa.eu/clima/sites/registry/index_en.htm
https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/manualer-och-lathundar/
https://ecas.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf
https://union-registry.ec.europa.eu/ar/#/SE
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Steg

Atgard

Granssnitt

1.3

Pa sidan Uppgifter hittar du bade uppgiftshistorik (Historik)
och utestdende uppgifter (Utestaende).

Om du i det hér skedet inte har valt ett specifikt konto och
star som kontoombud for flera konton sa ser du en
uppgiftslista for samtliga konton som du dr ombud for.

I kolumnen Initiator sa ser du vem som har initierat
uppgiften.

Utestdende )  Historik

Id pa férfragan . Uppgift

123456 Godkani

1.4

For att hantera en specifik uppgift, klicka pa uppgiftens ID-
nummer (ID péa forfragan).

Genom att trycka pa uppgiftens ID far du ocksa upp mer
information for uppgiften.

Id pa férfragan . Uppgift
123456 dm

1.5

Tryck pa Godkénn for att godkdnna uppgiften, eller Avsla
for att neka uppgiften.

Godkinn Avsla

1.6.

En dialogruta 6ppnas. Skriv en kommentar och klicka pa
Bekrifta eller Skicka for att bekrifta valet.

OBS! Vid godkdnnande av transaktioner behover uppgiften
godkdnnas med EU Login-appen. Lis mer om godkdnnande
av transaktioner under rubrik 2.

Bekrifta

eller

1.7

Ett bekriftelsemeddelande visas pa att du har godként (eller
avslagit) uppgiften.

Du har nu godkiént (eller avslagit) uppgiften.

2. Signera en transaktion

Steg

Atgard

Granssnitt

2.1

P4 din dator:
Ange ditt 16senord till unionsregistret

P4 din telefon/mobila enhet:

Oppna EU Login-appen och vilj alternativet Skanna QR-
kod. Skanna sedan QR-koden som du ser pa din dator och
tryck sedan pa Fortsiitt.

Losenord

na  Skanna QR-kod

(LET]

Fa en kod for autentisering (offline)
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Steg | Atgard Gransshnitt
. . . . 1. Starta EU Login-mobil:
2.2 | Nir du har skannat QR-koden kommer du att f4 skriva in det din Android-eller i0S-e
mottagande kontot for transaktionen samt total kvantitet 2. Trycka pa "Skanna gr-
som ska overforas. in gr-koden till vanster.
3. Fér Acquiring Accou
Siffrorna visas pa din datorskdrm, enligt bilden till hoger. EU-100-12345-0-01
ange:
Godkénn transaktionen genom att trycka pa bocken uppe i det 0123456789
hogra hornet, alternativt genom att trycka pd Klar om sédan 4. For Total quantity
finns. Detta kan variera beroende pa telefonmodell. I 2
. . . ange:
exemplet till hoger har en Iphone anvints. 2 °
2.3 Pﬁ dln telefon: Kod som genereras av appen
En engangskod visas i appen. ‘ ‘ H ‘
Pa din dator:
Fyll i engéngskoden i filtet som visas langst ned i
Webblésal‘en OCh tI'ka dﬁrefter pé knappen Signera. 6 Utskriftsvanlig version | (&) Se den fardiga transaktionen
2.5 | Uppgiften ar nu slutford och ett gront bekréftelsemeddelande

visas pa skdrmen.

Beroende pé typ av transaktion kan det finnas en fordrojning
innan transaktionen genomfors. Detta dr en sdkerhetsatgird
som inte kan kringgas. Information om eventuell fordrojning
ser du i det grona faltet i bekraftelsemeddelandet

Lis mer om vad som géller for transaktionsfordrdjningar, se
var hemsida: Tidsfordrojningar.

-



https://www.energimyndigheten.se/klimat/eus-utslappshandelssystem-eu-ets/vagledning-for-verksamhetsutovare-eller-annan-aktor-inom-utslappshandeln/sa-fungerar-unionsregistret/tidsfordrojningar/
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