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@Energimyndigheten

Skapa och redigera en Bank-ID anvandare i Cesar

Denna instruktion beskriver hur du skapar en ny anvéndare och redigerar en
redan befintlig Bank-ID anvéndare i Cesar. Anviandare som inte har ett svenskt
personnummer behdver ansdka om Freja elD, detta administreras av
Energimyndigheten, mejla cesar(@energimyndigheten.se for vidare instruktioner.

Kontrollera att du ar inloggad pa ratt konto

Du kan logga in pé andra konto som du har behorighet till genom att trycka pé
namnet pa det kontot du nu ar inloggad pa och sedan "Byt organisation”. S6k upp
kontot du vill logga in pé via namn eller vilj kontohavare i rullisten till hoger om
”Sverige”.

l'lest Account Holder 02 (52X0BA4AFG) | E. .

Sverige

»

Test Account Holder 02 (52X0BA4AFG) ~

Alla behorigheter Swerlge

Profil installningar > ¢ Byt urgunisution
H
i Test Account Holder 02 Sok organisation
| Organisationsinstallningar » .

:  Swerige b
gl
Byt organisation > S
Logga ut

Skapa en ny anvandare

1. Vilj menyval ”Anvindare” - “Lagg till anvindare” (Om menyvalet inte
finns s& har du inte behorighet att administrera anvéndare pa det kontot)

Test Account Holder 02 Anviindare Tabort all sartering  Uppdaters tabofl [NESSCTE

I Efemamn 7 i Epest

obilnpersigs 10 7 0av 10 sdick:
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2. Fylli de uppgifterna for anvéindaren (for och efternamn samt
personnummer). Kryssa i rutan ”Dataprocessgodkénnande” {or att intyga
att den person som ska laggas till samtycker till behandling av
personuppgifter i G-REX.

Ldgg till anviindare x

Fornamn * Efternamn *

Detta falt 3r obligatoriskt
Autentiseringsmetod * Social security number *

BankiD v

Dataprocessgodkannande * D @

Organisationens representant intygar att personen som laggs till godtar hanteringen av persenuppagifter i G-Rex

3. Ange vilken typ av behdrighet anvdndaren ska ha. Uppge mejladress och
telefonnummer som kan anvéndas vid frdgor om det specifika foretaget
som anvindaren far behorighet till. Tryck pa “Légg till” - “Spara”

Ligg till organisationsroller

Organisationsnamn * E-post Mobilnummer Telefon kontor Roller= (D) Etgard

SIXOBA4AFG-TestA. X 7 e v Ligg till

Inga uppgifter funna.

4 3
Stiing Save
Redigera behorighet for en befintlig Bank-ID anvandare
1. Vilj menyval ”Anvéndare” (Om menyvalet inte finns si har du inte
behorighet att administrera anvindare pa det kontot). Tryck pd fornamnet pa
den anvindare som du vill redigera
Test Account Holder 02 Anviindare Tobort allsortering  Uppdatera tabell @ m
& ™ AtaBehergheter
Anlaggningar
T Nei Alla beharigheter
& T Ne Alla behsrigheter
Invoicing i Nei Alla behérigheter
T Nei Alla beharigheter
™ Alla behérigheter -

T > > objekipersida 2 - 10av 10 objeke
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2. Tryck pa "Redigera”

Information anvéindare

Generell information

Fomamn Eflemamn Godkannandedatum GOPR

20221208

3. Tryck pa redigera igen och uppdatera information eller &ndra behdrighet. Om
du vill ta bort en anvindare sé trycker du pa “radera”
OBS, du kan endast redigera namnet om anvindaren inte dr en anvindare
pd ytterligare konton i Cesar

Redigera anvindare X
e
Férnamn * Efternamn *
Dataprocessgodkannande * D @

Liigg till organisationsroller
Organisationsnamn * E-post Mobilnummer Telefon kontor Roler= (& Atgard
52X0BA4AFG - Test Account .

Alla behérigheter ‘ Redigera '

Holder 02
4 3

4. Tryck pa uppdatera och sedan bekréfta dndringarna i pop-upp rutan.

Organisationsnamn * E-post Mobilnummer Telefon kontor Roller * @ Atgard
Alla behiri.. €
S2X0DBA4AFG-TestA. x 7 v - x Uppdatera '
e
4 »
m
Bekriifta X

Ar du siker pa att du vill fortssna?
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5. Om du vill se dina dndringar kan du trycka pa “’Tillbaka till anvindare”

(@ 19 oktover 2023 misesznmre2 @ [T | Test Account Holder 02 (s200BAGAFG) ~ 331
svoree

[nformu!un onvdndare Redigera

Eftemamn Godkannangedatum GDPR
20224208

6. Tryck péa "uppdatera tabell” om du direkt vill se att &ndringarna har gatt
igenom

Test Account Holder 02 Anviindare Ta bort all sorterind  Uppdatern tabell YR AU St o] [E n

. s .-
Fomamn 11 i Eftemamn 12 *  Epost Last Mobiltelefon Telefon Roll b

b Nej Alla behérigheter
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