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Lathund — Ekonomisk redovisning for Energikartliiggningsstodet

I samband med att ett foretag lagesrapporterar ska foretaget dven skicka in den
ekonomiska redovisning som ligger som underlag for utbetalningen av stodet for
energikartliggningen. Samtliga underlag kan 1dmnas in digitalt.

Niér foretaget har anvént sig av en konsult for att utfora energikartliggningen sé behdvs
foljande underlag skickas in:

¢ Den faktura som avser energikartliggningen hos foretaget (sida 3).
Fakturan bor ange att den avser en energikartldggning och mellan vilka datum
energikartliggningen har utforts.

e En specifikation pa att fakturan har blivit betald (sida 3).
Det kan exempelvis vara ett utdrag ur banken eller en kopia ur foretagets
leverantorsreskontra.

e Ett huvudboksutdrag dar det framgar hur fakturan har blivit bokford (sida
3).

e En utbetalningsansokan ska fyllas i efter Energimyndighetens mall (Sida 9).
Hémta mall

I de fall foretaget har anvént sig av egen tid ocksa, ska foretaget dessutom skicka in
foljande underlag:

o Ett intyg om arbete i projekt (sida 4). Hiimta mall
Intyget ska sammanstélla de anstédllda som ska lédgga ned tid 1
energikartliggningen, och ska fyllas i och undertecknas innan projektets start.

e Tidredovisningar for varje manad och anstilld (sida 5). Himta mall
Tidredovisningen ska tdcka 100 % av den anstélldes arbetstid, det innebér att de
anstillda dven ska redovisa den tid som de arbetat i den ordinarie verksamheten.

e Lonespecifikation for varje anstilld.
Lonebeskedet tas ut for varje anstélld och ska vara det 16nebeskedet fran den
manad da den anstillde forst lade tid i projektet.

e En personalkostnadssammanstillning (sida 6). Himta mall
Personalkostnadssammanstéllningen rédknar ihop kostnaden for den tid de
anstéllda lagt ned i energikartldggningen.

o Ett huvudboksutdrag dar det framgar hur lonekostnaden har blivit bokford
(sida 8).
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http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/mall-utbetalningsansokan.xlsx
http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/intyg-om-arbete-i-projekt-eks.docx
http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/mall-for-tidredovisning-eks.xlsx
http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/mall-perskost-eks-1.xlsx
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Loénekostnaden tas ut fran personalkostnadssammanstéllningen, den ska bokforas
1 foretagets bokforingssystem.

e En utbetalningsansokan ska fyllas i efter Energimyndighetens mall (sida 9).
Himta mall



http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/mall-utbetalningsansokan.xlsx
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Konsultfaktura

En kopia av fakturan fran konsulten som utfort energikartlaggningen ska skickas
in med den ekonomiska redovisningen. Fakturan bor ange att den avser en
energikartldggning och mellan vilka datum energikartldggningen dgt rum.

Det kan underlatta att kontakta den som utfardar fakturan att fakturan bor
innehéalla den informationen.

Om fakturorna inte innehaller information om att den avser en energikartliggning
och datumen for denne, sa bor konsulten skriva ett intyg om att fakturan avser en
energikartldggning och mellan vilka datum energikartlaggningen skett.

Beloppet pa konsultfakturan ska bokforas och ett huvudboksutdrag ska tas ut for
den.

Betalningsspecifikation

For att kunna se att fakturan har betalats s behdvs en specifikation om betalning
skickas in. Hér finns tvé alternativ pd vad som kan skickas in, antingen
bankutdrag eller leverantdrsreskontra.

Bankutdrag
Foretaget kan intyga att de har betalat konsultfakturan genom att skicka ett utdrag
ur foretagets bank som visar att fakturan har betalats.

Leverantérsreskontra

Foretaget kan dven intyga att betalning skett genom att ta en kopia ur
leverantorsreskontra. Dar bor sta uppgifter som leverantérsnamn, belopp och
betalningsdatum.

Utdrag ur huvudbok for konsultfaktura

En kopia ur foretagets huvudbok bor ldmnas in. Det innebér att man gor en
utskrift/rapport ur foretagets bokforingssystem dér det framgér hur fakturan &r
bokford. Det dr bra om uppgifter som kontonummer, kontonamn,
bokforingsdatum och verifikationsnummer finns med i utdraget.
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Intyg om arbete i projekt - Himta mall
(endast de foretag som soker ersittning for egen nedlagd tid)

Intyget om arbete 1 projekt dr en av Energimyndighetens mallar som anvénds da
foretagets anstéllda lagger ned tid i energikartliggningen. Intyget ska fyllas i och
undertecknas innan de anstdllda lagger ned egen tid 1 energikartlaggningen.

I luckan med punkter, i texten Foljande person/er anstéllda
hos......... kommer arbeta i projektet Energikartliggningsstod med
arendeid 1D20200485” ska foretagets namn fyllas 1.

I kolumnen ”Namn” ska namnen pa de anstéllda som ska delta i
energikartldggningen fyllas i.

I kolumnen “’Personnummer” ska de tio-siffriga personnummer for de
anstillda laggas in.

”Omfattning” betyder hur mycket tid de anstdllda kommer att lagga pa
energikartldggningen. T.ex. om de kommer att jobba deltid med
energikartlaggningen, kan man ange Deltid”, det gir dven bra att ange
”Varierande” om tiden som ldggs ner kommer att variera.

”Period” anges som den period de anstillda kan véntas lagga ned tid pa
energikartldggningen. T.ex. ska energikartldggningen pagd mellan mars
och maj, kan man skriva mars-maj. Kom ihag att de anstillda inte far
lagga ned tid i energikartlaggningen innan intyget ar ifyllt och
undertecknat.

Slutligen undertecknas intyget med ort, datum, signatur och
namnfortydligande av firmatecknare innan de anstéllda kan l4gga ned tid
pa energikartldggningen.

Intyg om arbete 1 projekt ska skickas in undertecknat i samband med
lagesrapportering.


http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/intyg-om-arbete-i-projekt-eks.docx
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Tidredovisning - Himta mall
(endast de foretag som soker ersittning for egen nedlagd tid)

De av foretagets anstédllda som lagt ned tid i energikartldggningen, ska fylla i
tidredovisningar for varje anstélld och ménad som de lagt ned i projektet. De ska
redovisa den tid de lagt ned pé energikartlaggningen, men dven tiden de lagt pa
ordinarie verksamhet och andra EU-projekt, sa att det fyller 100 % av arbetstiden
for den anstillde.

e [ rutan "Namn” anges den anstidlldes namn som deltagit i
energikartldggningen.

e I rutan "Roll i projektet” ska det std vilken roll den anstéllde tagit i
energikartldggningen, t.ex. att denne har assisterat konsulten.

e [ rutan ”Organisation” skrivs organisationens namn.

e Irutan ”Arende-ID” ska 20200485 och det projektnummer som foretaget
erhdllit av Energimyndigheten sté, t.ex. 20200485/ P49999-1”

e Irutan ”Ar — mdnad” anges vilket ar och vilken minad det avser som den
anstéllde har lagt ned tid i energikartliggningen. T.ex. 2016-01 eller
januari 2016.

e Iraden "Genomforande” fordelas de timmar ut, som lagts ned i
energikartlaggningen av den anstillde, pa dagarna.

e [raden "Ordinarie verksamhet” fordelas de timmar ut som den anstéllde
arbetat under dagen med sddant som inte kan klassas som
energikartldggning eller ndgot annat EU-projekt.

e Iraden ”"Annat EU-projekt” fordelas de timmar ut som den anstéllde lagt 1
ett EU-projekt. Hit rdknas inte energikartliggningen.

e I raden ”Franvaro” antecknas de timmar som den anstéllde har varit
franvarande fran ordinarie arbetstid.

e Sidan skrivs sedan ut och signeras av den anstéllde som tidrapporten
avser.

Alla tidredovisningar ska skickas in undertecknade i samband med
lagesrapportering.


http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/mall-for-tidredovisning-eks.xlsx
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Personalkostnadssammanstiallning - Hamta mall
(endast de foretag som soker ersittning for egen nedlagd tid)

Personalkostnadssammanstillningen dr en av Energimyndighetens mallar som
anvinds i de fall ett foretag vill ha erséttning for egen nedlagd tid i
energikartldggningen. Mallen réknar ihop 16nekostnaden och l6nebikostnaden
utifran hur manga timmar som lagts ned i energikartliggningen i forhallande till
manadslonen. Personalkostnadssammanstéllningen fylls i efter att alla
tidredovisningar har sammanstillts, da timmarna rdknas ihop fran dem.

e [ rutan ”Organisation” ska foretagets namn samt organisationsnummer
skrivas 1.

e Redovisningsperioden ska ange startdatum och slutdatum som egen tid
lagts ned i energikartliggningen. Det gér bra att skriva hela manader t.ex.
2016-01-01 — 2016-02-31.

e Irutorna 2 eller 3 kan de anstidlldas namn och deras tid fyllas i, baserat pa
ifall det ar personal med manadslon eller timanstilld personal.

e [ rutan "Namn” fylls namnet pa de anstillda i som har lagt ned tid pa
energikartldggningen.

e [ rutan "Ménadslon” fylls den méinadslon i for respektive person som lagt
tid 1 projektet.

e Rutan ”Timl6n (kr)” behdver inte dndras, det forinstéllda beloppet
motsvarar en schablonmissig timlon for den tid som laggs 1
energikartlaggningen.

e [ ”Antal timmar i projektet” flyttas det totala antalet timmar 6ver fran
tidredovisningen for respektive person till sin rad.

e [ rutan "Manader” anges vilka minader som den anstéllde har lagt ned tid
1 energikartliggningen pd. T.ex. mars-maj.

o Lonekostnaden och lonebikostnaden kommer sedan riaknas ut nir antal
timmar har fyllts 1.

Det belopp som riknas ut i rutan ”Personal (summa total l16nekostnad)” 1 botten av
mallen ska sedan bokforas.

Beloppet for schablonkostnader — 16nebikostnader behdver inte bokforas men ska
tas med 1 utbetalningsansdkan pa en egen rad, se Utbetalningsansékan pd sida 9.


http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/mall-perskost-eks-1.xlsx
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Sjilva personalkostnadssammanstillningen ska skickas in i samband med
lagesrapporteringen.
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Utdrag ur huvudbok for lonekostnad for egen tid

(endast de foretag som soker ersittning for egen nedlagd tid)

Nar personalkostnadssammanstéllningen ér ifylld ska 16nekostnaden bokforas 1
foretagets bokforingssystem. Lonekostnaden riknas ut i rutan ’Personal (summa
total I6nekostnad)” i personalkostnadssammanstéillningen. Beloppet ska bokforas
och det riacker att bokfora hela beloppet pa en rad, det behovs alltsa inte delas upp
efter person och/eller manad.

Skapa sedan ett utdrag pa verifikationen sa att det tydligt gér att se hur beloppet
bokforts, det dr viktigt att kontonummer, kontonamn, verifikationsnummer och
bokforingsdatum ar synligt.

Utdraget ska sedan skickas in tillsammans med 6vrig ekonomisk redovisning 1
samband med ldgesrapportering.
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Utbetalningsansokan - Himta mall

Nar alla kostnader dr bokforda och mallar ifyllda (endast for egen nedlagd tid) ska
utbetalningsansokan fyllas i. I den ska konsultens faktura/fakturor fyllas 1, i de fall
foretaget soker ersittning for egen nedlagd tid ska dven de kostnaderna fyllas i.

ruta anisation” ska fo sa isati u
I rutan ”Or tion” ska foretagets namn samt organisationsnummer
skrivas 1.

I ”Arende-ID/Projektnummer” ska drendet 20200485 std med samt
foretagets tilldelade projektnummer. T.ex 220200485/ P49999-1"

Redovisningsperioden ska ange mellan de datum som kostnaderna
bokforts och betalats, t.ex. att man skriver hela rdkenskapsaret.

I matrisen pa utbetalningsansdkan ska sedan kostnaderna tecknas ned.

I kolumnen ”Verifikationsnummer” ska det verifikationsnummer som
kostnaden bokforts pd anges. OBS. Fakturanummer &r inte
verifikationsnummer.

I kolumnen “’Verifikattext” anges den text som kostnaden bokforts med.

Rutorna ”Bokforingsdatum” och ”Betalningsdatum” fylls i for fakturorna.
Rutan "’betalningsdatum” kan ldmnas tom for I6nekostnaden som uppstatt
vid egen nedlagd tid.

Varken ”"Bokforingsdatum” eller ”Betalningsdatum behovs fyllas i for
l6nebikostnaden fran personalkostnadssammanstéllningen.

”Kontonummer” motsvarar de konton som kostnaden bokforts pa.
I rutan ”Kontonamn” fylls kontonamnet for motsvarande kontonummer 1.

I ”Leverantdorsnamn” bor namnet pa konsultforetaget fyllas i for
konsultfakturan. Rutan kan lamnas tom for rader som motsvarar
lonekostnaden och 16nebikostnaden for egen nedlagd tid.

I ”Belopp” fylls konsultfakturans belopp exkl. moms i. For lonekostnader
samt lonebikostnader tas beloppen fran mallen
’personalkostnadssammanstillning”.

Rutan ”Kostnadsslag” anger vad det dr f6r typ av kostnad.
Konsultfakturan ska anges med kostnadsslag 1, medan l16nekostnaden samt
l6nebikostnaden ska anges med 4 respektive 2.

Utbetalningsansdkan ska sedan undertecknas av firmatecknare med
datum, namnfortydligande och signatur.

Utbetalningsansdkan ska skickas in undertecknad i samband med

lagesrapportering.


http://www.energimyndigheten.se/globalassets/energieffektivisering/stod-att-soka/energikartlaggningsstodet/mall-utbetalningsansokan.xlsx

