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1. Inledning

I styrelforeskriften (STEMFS 2013:4) om
planering for prioritering av samhallsviktiga
elanvdndare star det att sammanstéllningen
av uppgifter om samhillsviktiga elanvindare
ska goras i de planeringsdokument som till-
handahalls av Energimyndigheten. Samtliga
myndigheter, kommuner, elndtsforetag och
ovriga deltagare i styrels planeringsomgang ska
dérfor anvinda dessa planeringsdokument.

Denna handledning utgdr ett metodstdd vid

anvandningen av planeringsdokumenten i styrel.

Handledningen beskriver hur planeringsdoku-
menten ar uppbyggda samt hur de ska anvindas
for att fungera som avsett. Savil planerings-
dokument som denna anvindarhandledning
finns tillgdngliga pa Energimyndighetens
hemsida: www.energimyndigheten.se/styrel

Handledningen &r indelad i féljande kapitel:
+ Kapitel 2 behandlar systemkrav och
generella anvindarinstruktioner for
planeringsdokumenten.

» Kapitel 3 beskriver kortfattat nar
planeringsdokumenten ska anvindas
under styrels planeringsprocess.

+ Kapitel 4 beskriver mer ingdende hur
planeringsdokumenten ska anvédndas.

» Kapitel 5 behandlar hur revideringar av
styrelunderlagen genomfors.

+ Kapitel 6 beskriver hur underlaget fran
foregdende planeringsomgang kan flyttas
till de nya planeringsdokumenten.

Da dokumenten innehéller vissa ldsningar,
kopplingar med mera, ska anvindare inte
modifiera eller Andra dessa. Energimyndigheten
har under utvecklingen testat planerings-
dokumenten for funktionalitet och anvindning.
Nyttjaren ansvarar dock sjalv for hur
dokumenten hanteras, bdde avseende innehall,
backup, sikerhetsskydd med mera.



Bakgrund

Under styrels forsta nationella planerings-
omgang (2011) sammanstélldes informationen
om identifierade samhallsviktiga elanvandare
i atta olika planeringsdokument i form av
Excelmallar. Detta vidareutvecklades till den
andra planeringsomgangen (2014-2015) dar
informationen sammanstélldes i fyra olika

planeringsdokument.

For att underlétta arbetet infor och vid den
tredje nationella planeringsomgangen
(2019-2021) har Energimyndigheten ytterligare
utvecklat dessa fyra planeringsdokument. De
nya forandringarna i de planeringsdokumenten
sammanfattas nedan:

» Kolumnen foér anlaggningsidentitet ar last till
text for att slippa avrundningsproblematik.

» Dokumenten visar aktiva filter samt mojliggor
enkel borttagning av alla filter, detta for att
enkelt kunna se om listan ar filtrerad eller inte.

» Filtrering tas automatiskt bort ndr man
skapar separata underlag.

* Funktionen att lagga till logga ar borttagen.

* Exportfunktion av data for elnatsforetagen
i form av en CSV-fil ar tillagd.



2. Innan du borjar anvanda

planeringsdokumenten

I detta avsnitt beskrivs bland annat systemkrav
och allminna anviandarrad for planerings-
dokumenten. Ha girna planeringsdokumenten
framfor dig for att lattare kunna félja hand-
ledningen. Du bor ha last Handboken innan
du paborjar arbetet i planeringsdokumenten.

Systemkrav som maste vara uppfyllda

Anvand Excel 2007 eller en senare version

Det finns sa kallade makron (automatiska
kopplingar, berdkningar) i planerings-
dokumenten, vilket mgjliggdr att information
enkelt kan flyttas fran exempelvis Planerings-
dokument 1 till Planeringsdokument 2. I dldre
versioner av Excel dr det dock inte mojligt att
anvinda makron.

Spara Excelfilen som Makroaktiverad
Excelbok (.xlsm)

For att all bakomliggande funktionalitet i
planeringsdokumenten (exempelvis makron,
sortering och filtrering) ska fungera, ska
planeringsdokumenten sparas i filformatet
Makroaktiverad Excelbok (.xlsm), vilket ar
forinstillt. Detta filformat stods endast av
Excel 2007 och senare versioner.

Funktionalitet i planeringsdokumenten

Vissa kolumner &r lasta

I samtliga planeringsdokument finns ett antal
fordefinierade kolumner. Dessa ar i vissa fall
lasta for att minska risken for fel.

Andra inte planeringsdokumenten
Funktionaliteten i planeringsdokumenten
forutsatter att anvandaren foljer handledningen
och inte dndrar i planeringsdokumenten genom
att till exempel lagga till eller ta bort kolumner,
andra makron eller motsvarande.

Information om kolumnerna

I det 6vre hogra hornet i samtliga kolumner finns
en liten rod flik. Nar muspekaren sitts i ndrheten
av en rod flik visas information om vad som avses
med kolumnen.

Fyll i samtliga kolumner med information

For att underlitta bland annat elnétsforetagens
arbete maste samtliga kolumner fyllas i. P4 sé vis
Okar dven sparbarheten i uppgifterna, vilket bland
annat underléttar vid en eventuell revidering.
Det forenklar dven sorteringen av informationen
i dokumentet. I de fall ett varde inte ar kédnt ska
anvindare skriva X i cellen (rutan) samt en
eventuell kommentar i kommentarsféltet.

Sorterings- och filtreringsfunktion

Samtliga planeringsdokument innehaller en
sorterings- och filtreringsfunktion som mojliggor
att informationen i planeringsdokumentet enkelt
kan sorteras. Klicka pa pilen fér den kolumn som
underlaget ska sorteras eller filtreras utifran. Klicka
pa A-O eller O-A for att sortera underlaget i
alfabetisk ordning.



For filtrering markeras de virden som ska visas,
exempelvis en prioritetsklass.

Var enhetlig i stavning och benamning

av samhallsviktiga elanvandare

Sorterings- och filtreringsfunktioner gor
atskillnad pa ord som stavas olika, detta giller
dven versaler och gemener. Genom en enhetlig
stavning undviker anvindaren att behova filtrera
underlaget pa exempelvis Sjukhus och sjukhus for
att endast dessa ska visas 1 underlaget.

Rapport om dubbletter

Nir information flyttas mellan planerings-
dokumenten genereras en kortfattad rapport
som indikerar om en samhillsviktig elanvindare
eller en elledning angivits mer 4n en gang. Spara,
skriv ut eller skriv av rapporten for att kunna
kontrollera/justera uppgifterna. Nar fonstret
stangs forloras informationen.

Diarienummer, sekretess och ovrigt
I samtliga planeringsdokument finns det
mojlighet att ange diarienummer,

sekretesshdnvisning samt 6vrig information.

Sédkerhetsskydd och sekretess

De uppgifter som hanteras i samband med
styrels planeringsprocess kan vara kansliga.
Deltagande aktorer bor darfor gora en
sdkerhetsbedomning av arbetet i samband med
att styrelplaneringen inleds. Utover det bor
deltagande aktorer sakerstilla att den eller de
personer som arbetar med planeringsprocessen
har tillrdcklig kunskap om sikerhetsskyddsarbete
och sekretess for att hantera informationen i
planeringsdokumenten. Tilltradesskydd kan
ocksa vara aktuellt. For ytterligare information
se avsnittet om Sdkerhetsskydd och sekretess

1 Handboken.



3. Overgripande om planeringsdokumenten

Planeringsdokumenten bestér av fyra Excel-filer:

1. Uppgifter om samhallsviktiga elanvandare i styrel
Planeringsdokument 1 anvinds av alla aktorer som identifierar samhéillsviktiga elanvindare
samt av elndtsforetagen. I Planeringsdokument 1 sammanstélls informationen om varje enskild
samhéllsviktig elanvindare.

2. Kommunens rangordning av elledningar
Planeringsdokument 2 anvinds av kommunerna nir de foreslar en rangordning av de prioriterade
elledningarna inom sitt geografiska omrade.

3. Lanets sammanvégning
Planeringsdokument 3 anviands av lansstyrelserna nar de gor en avviagning mellan de olika
kommunernas forslag pa rangordnade elledningar och sammanstéller dessa.

4. Lanets rangordnade elledningar
Planeringsdokument 4 anvidnds av ldnsstyrelserna nir de sammanfattar informationen om lénets
rangordnade elledningar till Svenska kraftnit (Svk) och berérda elnitsforetag.

Figuren pa nista sida beskriver vilket planeringsdokument som ska anvindas nir och av vilka aktorer.



Figur 1 Processbeskrivning avseende nér planeringsdokumenten ska anvandas.
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4. Anvandning av planeringsdokumenten

I avsnittet nedan beskrivs hur aktorer ska
anvanda planeringsdokumenten.

Planeringsdokument 1 - Uppgifter om
samhallsviktiga elanvandare
Planeringsdokument 1 anvidnds av alla aktorer
som identifierar samhéllsviktiga elanvindare
under styrels planeringsprocess.

Arbetet inleds av att medverkande aktorer
identifierar vilka samhéllsviktiga verksamheter
som ska prioriteras. Det kan exempelvis vara
kommunalteknisk forsorjning, sjukvard och
raddningstjanst. Darefter identifieras de
samhallsviktiga elanvindare som ska prioriteras
inom varje verksamhetsomrade. Det kan vara
apoteket I, reningsverket J, akutsjukhuset K,
och sé vidare. Information om varje enskild
identifierad samhéllsviktig elanvdndare anges
pé en rad i dokumentet.

Det dr viktigt att informationen i samtliga
kolumner fylls i. Om informationen av nagon
anledning saknas ska detta markeras med ett X.
En mer omfattande beskrivning av vad som

ska anges finns péa sida 14-15. Knapparna i
planeringsdokumentet forklaras pa sida 13-14.

Samhallsviktiga elanvidndares anliggnings-
identitet ar den enskilt viktigaste informationen
om identifiering av samhéllsviktiga elanviandare
inom styrel. Om anldggningsidentiteten,

GSRN-koden, inte anges korrekt eller saknas
kommer elnitsforetagen inte kunna ange vilken
elledning elanvindaren ligger pa. Elanvindaren
riskerar d& att inte bli prioriterad. Observera att
om en samhéllsviktig elanvdndare har flera
uttagspunkter, s maste varje prioriterad uttags-
punkt anges var for sig i, det vill sdga generera
en rad per GSRN-kod i Planeringsdokument 1.

Om néagon del av informationen som anges for en
specifik samhillsviktig elanvindare omfattas av
sekretess ska detta anges i kolumnen Sekretess.
P4 sa sédtt kan man spara den ursprungliga
avsidndarens intention avseende sekretess kring
respektive samhillsviktig elanvindare. Hela
sammanstillningen (Planeringsdokument 1) kan
ocksd markeras med sekretess i avsedd ruta i
sidhuvudet.

Samhaillsviktiga elanvindare som identifierats
under styrels tidigare nationella planerings-
omgéngar (2011 samt 2014-2015) kan flyttas
fran de gamla mallarna till det nya Planerings-
dokument 1, se avsnitt 6 for instruktioner.

Under planeringsomgangen 2011 identifierades
samhéllsviktiga elanvindare dven i prioritets-
klass 0 och 8. Dessa prioritetsklasser anges inte
langre vilket medfor att samhallsviktiga
elanvindare med sddan prioritetsklass maste
justeras.



I de fall underlag importeras fran 2011-ars styrel-
mallar eller fran andra Planeringsdokument 1
genereras en rapport som indikerar om en
anldggningsidentitet finns angiven mer 4n en
gang. Om sa ar fallet bor aktoren undersdka om
det 4r samma elanvindare som avses. Detta gar
exempelvis att urskilja om adressen dr ensamma.
Om det 4r samma elanvindare som avses anges
den hogsta prioritetsklassen som elanviandaren
identifierats inom. Det bor dven dokumenteras

i kommentarsféltet. Visar det sig istillet att tva
vitt skilda elanvindare angetts med samma
anldggningsidentitet ska aktoren kontakta
uppgiftslimnarna for att verifiera dessa
elanvindarnas anliggningsidentitet.

Statliga myndigheters, ldnsstyrelsers,
kommuners och elnétsféretags arbete

i Planeringsdokument 1

Statliga myndigheter (inklusive lansstyrelser)
ska inom sin verksamhet och inom sitt ansvars-
omréde identifiera och prioritera samhallsviktiga
elanvindare. Detta betyder att myndigheten

i méanga fall behdver inhdmta information fran
andra aktorer som dr verksamma inom
ansvarsomradet, till exempel fran oljebolag,
transportbolag, laboratorier och sa vidare.

Myndigheten bor i god tid sdnda ut Planerings-
dokument 1 med en forklarande text till berorda
aktorer och be dem atersdnda dokumentet med
uppgifter om de samhéllsviktiga elanvidndare
som aktorerna anser ska prioriteras. Aktorerna

fyller i samtliga kolumner utom Prioritetsklass
1-7, vilket &r myndighetens ansvar.

Lénsstyrelserna identifierar och prioriterar
samhéllsviktiga elanvindare i egenskap av
statliga myndigheter. Lansstyrelserna har
dven ett betydligt vidare ansvar under styrels
planeringsprocess.

Om en myndighet deltagit i tidigare nationella
planeringsomgangar kan informationen fran
de gamla mallarna flyttas till nya Planerings-
dokument 1. Se avsnitt 6 for instruktioner.

Myndigheten ska sammanstilla informationen
fran bade egen verksamhet och verksamhet inom
sitt ansvarsomréde i Planeringsdokument 1.

» Tryck pa knappen "Importera data frdn
nedsparade filer (Planeringsdokument 1)”.
Vilj fil och importera till Planeringsdokument 1.
Upprepa processen for alla inkomna Planerings-
dokument 1.

Sedan ska myndigheten ange prioritetsklass
for alla de samhéllsviktiga elanvindare som
sammanstillts 1 Planeringsdokument 1.

Myndigheten ska dérefter sinda Planerings-
dokument 1 till varje berord lansstyrelse.
Informationen i Planeringsdokument 1 méste
déarfor separeras.

1
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* Tryck pa knappen: "Skapa separat underlag”.
e Valj ett lan.

* Namnge med bade avsdndare och mottagare
och spara dokumentet. Forslagsvis fran
A-myndigheten till B-1an.

Nu automatgenereras en kopia av informationen
for det valda linet. Detta kan ta en stund beroende
pd filens storlek.

* GOr om processen for varje l1dn som ska motta
Planeringsdokument 1.

* Sind Planeringsdokument 1 med den ldns-
specifika informationen till respektive lans-
styrelse. Av informationssikerhetsskil ska
varje lansstyrelse endast ta del av information
inom sitt geografiska omrade. For vidare
information, se avsnitt Sdkerhetsskydd och
sekretess i Handboken.

Lansstyrelserna ska samverka med statliga
myndigheter och bekrifta att 6versidnt underlag ar
mottaget. Lansstyrelsen ska utifran de planerings-
dokument som inkommit fran samtliga deltagande
statliga myndigheter sammanstélla ett samlat
Planeringsdokument 1.

» Tryck pa knappen "Importera data frin
nedsparade filer (Planeringsdokument 1)”. Vilj
fil och importera till ett Planeringsdokument 1.

Upprepa processen for alla inkomna Planerings-
dokument 1. Lansstyrelsen ska sedan sinda
Planeringsdokument 1 till varje berérd kommun.
Kommunerna ska endast ta del av information
om samhallsviktiga elanvindare som finns inom
kommunens geografiska omrade. Informationen
i Planeringsdokument 1 behover darfor separeras.

» Tryck pa knappen "Skapa separat underlag”.
* Vilj en kommun.
* Namnge och spara dokumentet.

Nu autogenereras en kopia av informationen
for den valda kommunen. Detta kan ta en stund
beroende pd filens storlek.

* GoOr om processen for varje kommun som
ska motta Planeringsdokument 1.

* Siand Planeringsdokument 1 med den
kommunspecifika informationen till
respektive kommun. Av informations-
sdakerhetsskil ska varje kommun endast ta del
av information inom sitt geografiska omrade.
For vidare information, se avsnitt Sdkerhets-
skydd och sekretess i Handboken.

Kommunerna ska inom sin verksamhet och sitt
geografiska omrade identifiera vilka samhélls-
viktiga verksamheter som ska prioriteras. Detta
betyder att kommunen behdver inhdmta infor-
mation fran bade egna forvaltningar och ndmnder
samt andra aktorer inom kommunen, till exempel
fran landsting, privata bolag eller annan affirs-
verksamhet. Kommunen bor i god tid sinda ut
Planeringsdokument 1 med en forklarande text till
sddana berdrda aktorer och be dem att atersinda
dokumentet med de samhaillsviktiga elanvindare
som de anser ska prioriteras. Aktorerna fyller

i samtliga kolumner utom Prioritetsklass 17,

vilket 4r kommunens ansvar.

Om kommunen deltagit i styrels tidigare nationella
planeringsomgéangar kan informationen fran de
gamla mallarna flyttas till de nya planerings-
dokumenten. Se avsnitt 6 for instruktioner.



Kommunen ska sedan sammanstilla informa-
tionen fran bade egen verksamhet och verksamhet
inom sitt ansvarsomrade i Planeringsdokument
1. Kommunen bor vid behov samverka med
aktorer som inldmnat underlag, till exempel
landsting. Planeringsdokumentet ska dven
inkludera information om samhallsviktiga
elanvindare som kommunen erhallit fran
statliga myndigheter via lansstyrelsen.

* Tryck pa knappen "Importera data frdn
nedsparade filer (Planeringsdokument 1)”.
Valj fil och importera till ett Planerings-
dokument 1. Upprepa processen for alla
inkomna Planeringsdokument 1.

Kommunen ska sedan i Planeringsdokument 1
ange prioritetsklass och prioritera samhélls-
viktiga elanvindare inom sitt geografiska
omréade. Samhillsviktiga elanvindare som
identifierats av statliga myndigheter har redan
prioritetsklass angiven.

Kommunen ska déarefter sinda Planerings-
dokument 1 till varje berort elnétsforetag.
Elnatsforetagen ska endast ta del av den infor-
mation om samhéillsviktiga elanvindare som
tillhor deras koncessionsomrade. Kommunerna
maste darfor separera underlaget.

* Tryck pa knappen "Skapa separat underlag”.
* Vilj ett elndtsforetag.
* Namnge och spara dokumentet.

Nu automatgenereras en kopia av informationen
for det valda elndtsforetaget. Detta kan ta en stund
beroende pa filens storlek.

* Gor om processen for varje elnédtsforetag
som ska motta Planeringsdokument 1.

Sidnd Planeringsdokument 1 till respektive
elnétsforetag. Av informationssikerhetsskal
ska varje elnétsforetag endast ta del av infor-
mation som beror deras anviandare. For vidare
information, se avsnitt Sdkerhetsskydd och
sekretess i Handboken.

Elnatsforetagen ska i Planeringsdokument 1,
som de fatt frin kommunen, ange pé vilken
elledning och i vilket elomrade de samhélls-
viktiga elanvindarna finns. Elledningen anges
med hjilp av littrabeteckningen. Elnétsforetagen
skickar sedan tillbaka underlaget till respektive
kommun.

Kommuner med fler 4n ett elndtsforetag ska
sammanstdlla den kompletterade informationen
de erhallit fran dessa i ett samlat Planerings-
dokument 1.

* Tryck pa knappen "Importera data frdn
nedsparade filer (Planeringsdokument 1)”.

» Vil fil och importera till ett Planerings-
dokument 1.

Upprepa processen for alla inkomna Planerings-
dokument 1 fréan elndtsforetagen.

Beskrivning av knappar

i Planeringsdokument 1

Det finns olika knappfunktioner i Planerings-
dokument 1.

Knappen "Importera data frdan nedsparade filer
(gamla Planeringsdokument 2014)” anvands for

13
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att importera data fran styrelmallarna som
anvandes under planeringsomgangen 2014 —-2015.
Vilj den eller de filer som informationen ska
hédmtas ifran. Se avsnitt 6 for mer ingdende
beskrivning.

Knappen "Importera data fran nedsparade filer
(Planeringsdokument 1)” anvinds for att kopiera
information fran ett Planeringsdokument 1 till
ett annat. Vilj den fil som informationen ska
hédmtas ifran. Funktionaliteten ar framst
anvandbar nar myndigheter, lansstyrelser och
kommuner vill sammanféra information som
inkommit fran olika avsdndare.

Knappen "Skapa separata underlag” anvands for
att separera Planeringsdokument med avseende
pa lan, kommun, organisation (avsidndare) eller
elnitsforetag. Knappen kan exempelvis
anviandas av en statlig myndighet som ska skicka
Planeringsdokument 1 till en lansstyrelse eller
nir en kommun ska skicka Planeringsdokument
1 till ett elndtsforetag. Genom att trycka pa
knappen automatgenereras en kopia av den
avsedda informationen. Detta kan ta en stund
beroende pa filens storlek.

Om anvandaren véljer ett ldn kan endast
kommuner, avsdndare och elnitsforetag som
finns inom det valda lanet viljas 1 nésta steg.

Knappen "Exportera CSV-Fil” anviands for att
skapa en kommaseparerad datafil som under-
lattar inldsning for elndtsforetagen. Denna
knapp anvidnds endast av elndtsforetagen.

Knappen “Tu bort all filtrering” anvands for att
ta bort eventuell filtrering som gjorts i underlaget.
Vid sidan om knappen syns vad som ar filtrerat
pa, exempelvis 1an.

Beskrivning av kolumner

i Planeringsdokument 1

Foljande kolumner fylls i av den aktor/avsindare
som identifierat den samhallsviktiga elanvindaren:

» Lan: Ange i vilket 14n den identifierade
samhallsviktiga elanvindaren finns.

» Kommun: Ange i vilken kommun den identi-
fierade samhéllsviktiga elanviandaren finns.

* Avsandare (organisation): Ange vilken aktér som
identifierat den samhéllsviktiga elanvidndaren.
Det kan exempelvis vara en statlig myndighet,
en lansstyrelse, ett landsting, en kommun eller
ett kommunalt eller privat bolag.

* Samhallsviktig verksamhet': Ange den
samhéllsviktiga verksamhet som elanvidndaren
avser. Det kan exempelvis vara sjuk- och
hilsovard, kommunalteknisk forsorjning,
rdddningstjanst eller motsvarande.

* Samhallsviktig elanvandare: Ange namnet pa den
samhillsviktiga elanvindaren som identifierats.
Det kan exempelvis vara apoteket I, renings-
verket J, akutsjukhuset K-stad och sa vidare.

* Prioritetsklass 1-7: Ange inom vilken prioritets-
klass den samhéllsviktiga elanvindaren ingér.
Prioritetsklassen anges genom att skriva en
siffra fran 1 till 7. Om en annan siffra anges
visas ett felmeddelande. Andra da siffran till

1 Denna kolumn bendmndes "funktion” i mall 24+2.2, som anvandes under styrels forsta planeringsprocess (2011). Styrelférordningen (2011:931) § 7.



ett giltigt virde (1 — 7). Vid styrels forsta
planeringsomgéng (2011) angavs dven prioritets-
klass 0 och 8. Dessa prioritetsklasser anges
inte ldngre vilket medf6r att prioriteringen av
eventuella samhéllsviktiga elanvidndare i dessa
prioritetsklasser maste justeras.

Poang 7 - 1: Anger hur manga poédng den
prioriterade elledningen som elanvindaren
ligger pa far. Denna kolumn fylls i automatiskt
nér en prioritetsklass anges. Fyll ddirfor inte i

denna kolumn.

Anlaggningens postadress: Ange den identi-
fierade samhallsviktiga elanvindarens adress.
En samhillsviktig elanvindare kan av flera
olika anledningar sakna adress. Ange da
istdllet elanvdndarens geografiska position
med hjilp av X- och Y-koordinater.

Postnummer: Ange postnumret till den identi-
fierade samhallsviktiga elanviandaren.

Postort: Ange postorten till den identifierade
samhallsviktiga elanvindaren.

Eventuell kommentar: Fritextfilt som kan
anviandas for att ytterligare beskriva den
samhéllsviktiga elanvindaren eller gora
fortydliganden.

Anlaggningsidentitet (GSRN-kod): Ange den
samhillsviktiga elanvindarens anldggnings-
identitet. Anldggningsidentiteten (GSRN-
kod), kallades forut EAN-kod eller GS1-kod.
Anlaggningsidentiteten borjar alltid med
siffrorna 735999 och bestar i regel av totalt 18
siffror. Koden anvinds av elnétsforetagen for
att identifiera var elanvindaren ar beldgen i
elnétet. Det dr ddrfor mycket viktigt att koden

anges i sin helhet for respektive samhdllsviktig
elanvindare. Anlaggningsidentiteten finns pa
elanvindarens elméitare samt pa fakturorna
fran elnédtsforetagen.

Sekretess: Om négon del av informationen
som anges for samhéllsviktiga elanvindare
omfattas av sekretess ska detta anges med
en sekretesshdnvisning till aktuellt lagrum
(till exempel Foretagshemlig (1990:409) § 1,
eller motsvarande). Om informationen inte
omfattas av sekretess anges endast ett X.

» Datum: Ange vilket datum elanvindaren
identifierats eller nar informationen
reviderats. Datum ska anges i formatet
AAAA-MM-DD, exempelvis 2018-10-15.

* Natkoncessionshavare: Ange nitkoncessions-
havare (elndtsforetag) for den identifierade
samhéllsviktiga elanvdandaren.

Foljande kolumner fylls i av elnitsforetagen
i Planeringsdokument 1:

* Elledning: Elnédtsforetagen anger pa vilken
elledning elanvindaren befinner sig. Detta
anges med littrabeteckning.

* Elomrade: Elnitsforetagen anger vilket
elomréade (SE1-4) som elledningen hor till.

* Kommentar fran natkoncessionshavare:
Fritextfalt dar ndtkoncessionshavaren (elnéts-
foretaget) ska ange ytterligare information
eller gora fortydligande gidllande de samhalls-
viktiga elanvindarna. Det kan exempelvis vara
information om att elledningen korsar en

kommun- eller ldnsgrdns.
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Planeringsdokument 2 - Kommunens
rangordning av elledningar

Kommunen ska foresla en rangordning av
elledningarna inom sitt geografiska omrade
och skicka denna till lansstyrelsen. Forslaget
sammanstills i Planeringsdokument 2.

* Tryck pa knappen "Importera data frdn
nedsparade filer (Planeringsdokument 1)”. Vilj
filen som innehaller kommunens sammanlagda
information med angiven elledning for samtliga
objekt som ska prioriteras.

Poédngen for de prioriterade elledningarna

slas nu samman i Planeringsdokument 2 och
redovisas for respektive elledning i kolumnen
Pocing per elledning. Den elledning som fatt flest
podng hamnar hogst upp. Om tva elledningar
fatt lika manga podng hamnar den elledning
med flest antal identifierade samhéllsviktiga
elanvdndare 1 prioritetsklass 1 hogst upp, och
sé vidare i fallande ordning.

Kommunen ska sedan foresld hur elledningarna
inom sitt geografiska omrade ska rangordnas.
Den automatiskt genererade podngen per
rangordnad elledning och antalet samhaélls-
viktiga elanvdandare per prioritetsklass utgor
bara ett stod for hur elledningarna kan
rangordnas. Kommunen behdver dven gora

en kvalificerad analys och avvidgningar av
nodvindiga faktorer som framkommit under
hela planeringen innan man gar vidare. Kom
ihag att alla kolumner ér filtrerbara, kontrollera
eventuella kommentarer och samverka vid behov
med andra aktorer, kommuner och lansstyrelsen.

* Fylli kolumnen "Kommunens forslag till
rangordning av elledningar”.

I de fall kommunen Onskar gora korrigering

av poidngrangordningen ska detta motiveras.

Ett exempel pé nir en korrigering av den
automatiskt genererade podngrangordningen kan
vara nodvandig ar till exempel om akutsjukhuset
i kommunen finns pa en elledning som endast fatt
ett fatal poang. Genom att ge elledningen en
hogre rangordning 4n vad podngen indikerar
hamnar akutsjukhusets elledning fore elledningar
med lagre prioriterade verksamheter (trots att
dessa elledningar fatt fler poidng).

» Fyll vid behov i kolumnen "Eventuell
motivering till avsteg frdn beskrivning av

korrigering av podngrangordning”.

* Ange dven om elndtsforetagen indikerat att
elledningen korsar en kommun- eller 1dnsgrins.

Nar rangordningsforslaget ar fardigt skickas
Planeringsdokument 2 till lansstyrelsen.

Beskrivning av knappar

i Planeringsdokument 2

Knappen "Importera data fran nedsparade filer
(Planeringsdokument 1)” anvands for att flytta
informationen fran Planeringsdokument 1 till 2.
Nar detta gérs summeras podngen for de priori-
terade elledningarna. Elledningarna rangordnas
i forsta hand efter hur manga poéng de fatt.

Om tva elledningar fatt lika manga podng
rangordnas de i andra hand efter hur manga
samhiéllsviktiga elanvindare som finns i prioritets-
klass 1 (darefter i fallande ordning). Valj den fil
som underlaget ska himtas ifrdn. Informationen
visas i Planeringsdokument 2 och visar dven pa
hur manga samhaillsviktiga elanvindare som finns
inom varje prioritetsklass for respektive elledning.



Knappen “Ta bort all filtrering” anviands for att ta
bort eventuell filtrering som gjorts i underlaget.
Vid sidan om knappen syns dartill vad som ar
filtrerat pa, exempelvis lan.

Beskrivning av kolumner

i Planeringsdokument 2

Nedanstaende information genereras automatiskt
fran Planeringsdokument 1. Gor darfor inga
dandringar av dessa kolumner i Planerings-
dokument 2.

* Lan: Anger vilket 14n den prioriterade
elledningen finns i.

* Kommun: Anger vilken kommun den
prioriterade elledningen finns i.

* Natkoncessionshavare: Anger vilken
nétkoncessionshavare (elndtsforetag)
elledningen hor till.

* Elomrade: Anger inom vilket elomrade
elledningen finns.

* Elledning: Anger elledningens littrabeteckning.

* 1-7: Anger hur ménga prioriterade samhélls-
viktiga elanvindare som finns pé elledningen.

* 1: Anger hur manga samhillsviktiga
elanvéndare i prioritetsklass 1 som finns pa
elledningen.

Foljande sex kolumner anger hur manga
samhillsviktiga elanvindare som finns 1
prioritetsklass 2 till 7 pa de rangordnade
elledningarna.

* Poang per elledning: Anger hur manga poing
elledningen har fatt. Podngen riknas fram
automatiskt nar kommunen importerar data
fran Planeringsdokument 1 till Planerings-

dokument 2. Podngsumman ar beroende av hur
de samhallsviktiga elanvindarna prioriterats.
Elledningen till en samhéllsviktig elanvéindare
i prioritetsklass 1 far sju podng (och sa vidare i
fallande ordning till ett podng).

Poéngrangordning: Anger hur elledningarna
har rangordnats i forhéllande till varandra.
Rangordningen utgar ifrdn hur manga poang
elledningen fatt.

Om tva elledningar har erhallit lika manga
poidng rangordnas den elledning hogst som
har flest antal samhallsviktiga elanvdndare

i prioritetsklass 1 (och sa vidare i fallande
ordning).

Foljande kolumner ska fyllas i av kommunen

i Planeringsdokument 2:

Kommunens férslag till rangordning:
Kommunerna anger i fallande ordning hur
de foreslar att elledningarna ska rangordnas.
Den elledning som en kommun 6nskar
rangordna hogst ges siffran 1 och sa vidare.
Om samma siffra anges tva ganger visas ett
felmeddelande.

Om rangordningen skiljer sig fran den automa-
tiskt genererade podngrangordningen (i
kolumnen till vanster) bor detta forklaras
genom en kommentar i kolumnen Beskrivning
av korrigering av podngrangordning.

Beskrivning av korrigering av
poangrangordning:

I denna kolumn ska kommunen foérklara

om det har gjorts fransteg fran den automat-
genererade podngrangordningen for en
elledning.
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Planeringsdokument 3

- Lanets sammanvagning
Planeringsdokument 3 anvidnds enbart av
lansstyrelserna nér dessa gor en avvigning
mellan de olika kommunernas rangordnade
elledningar (Planeringsdokument 2) och en
sammanstillning baserad pa dessa.

Lansstyrelserna ska i samverkan med kommuner
som ldmnat in underlag gora en avvigning av

de uppgifter som kommit in och sammanstélla
dessa i ett Planeringsdokument 3 med lidnets alla
rangordnade elledningar.

For att kunna gora detta flyttas informationen
fran kommunernas féreslagna rangordningar
(Planeringsdokument 2) till Planeringsdokument 3.

1. Tryck pa knappen “Importera data frin
nedsparade fil (Planeringsdokument 2)”.

2. Vilj fil och importera till Planeringsdokument 3.

3. Importera alla inkomna Planeringsdokument 2.

Nir information flyttas mellan planerings-
dokumenten kan det genereras en kortfattad
rapport som indikerar att en elledning angivits
mer dn en gang, vilket kan ske om elledningar
korsar kommun- eller lansgranser. Rapporten
sparas inte automatiskt utan forsvinner nir
informationsfonstret stings. Darfor bor
rapporten sparas, skrivas ut eller skrivas av for

att uppgifterna ska kunna kontrolleras/justeras.

Om det finns elledningar som angivits av mer

dan en kommun ska poidngsumman for dessa
elledningar slas samman. Sla d4ven ihop antalet
samhallsviktiga elanvdndare i respektive priori-
tetsklass och ange detta i Planeringsdokument 3.

Ta darefter bort eventuella dubbletter.

I denna del av processen ska lansstyrelsen

vaga in alla nédvandiga delar for att rangordna
elledningarna. Den automatiskt genererade
poédngen per rangordnad elledning och antalet
samhéllsviktiga elanvindare per prioritetsklass
utgor bara ett stod for hur elledningarna ska
rangordnas. Alla kolumner gar att sortera och
filtrera vilket kan vara bra vid jamforelser och
overvaganden.

Enligt styrelforeskriften (STEM 2013:4) ska
lansstyrelsen samverka med kommuner som
lamnat underlag. Exempelvis bor ldansstyrelsen
samverka med berérda kommuner och andra
lansstyrelser om det finns elledningar som korsar

kommun- eller ldnsgrinsen.

Léansstyrelsen ska ange en slutlig rangordning
av lanets elledningar inom sitt geografiska
omrade och skicka denna till elnitsforetagen
och Svenska kraftnit.

» Fylli kolumnen "Ldnets rangordning
(slutgiltig)”.

I de fall det behovs, eller om det forekommit
kommentarer i det inlaimnade underlaget, kan
lansstyrelsen fylla i kolumnen Eventuell
kommentar.

Beskrivning av knappar

i Planeringsdokument 3

Knappen "Importera data frdan nedsparade filer
(Planeringsdokument 2)” anvands for att kopiera
information fran Planeringsdokument 2 till 3.
Liansstyrelsen viljer de filer som informationen
ska importeras fran. Informationen visas



dérefter i Planeringsdokument 3. Om samma
elledning angetts av fler 4n en kommun anges
detta i ett rapportfonster. Skriv ut eller spara
denna rapport for att kunna analysera materialet
ndr importen ar fardig.

Knappen "Tu bort all filtrering” anvands for att
ta bort eventuell filtrering som gjorts i underlaget.
Vid sidan om knappen syns dartill vad som ar
filtrerat pa, exempelvis lin.

Beskrivning av kolumner

i Planeringsdokument 3

Nedanstaende information genereras automatiskt
fran Planeringsdokument 2. Gor darfor inga
dndringar av dessa kolumner i Planerings-
dokument 3.

* Lan: Anger vilket 1an den prioriterade
elledningen finns i.

* Kommun: Anger vilken kommun den
prioriterade elledningen finns i.

* Natkoncessionshavare: Anger vilken
nitkoncessionshavare (elndtsforetag)
elledningen hor till.

* Elomrade: Anger vilket elomrade
elledningen finns 1.

* Elledning: Anger elledningens littrabeteckning.

* 1-7: Anger hur méanga prioriterade samhélls-
viktiga elanvindare som finns pé elledningen.

* 1: Anger hur manga samhallsviktiga
elanvdndare i prioritetsklass 1 som finns pa
elledningen.

De foljande sex kolumnerna anger pd samma
sdtt som ovan hur manga samhillsviktiga

elanvindare som finns i respektive prioritets-
klass 2 till 7 pa de rangordnade elledningarna.

* Poang per elledning: Anger hur manga poing
elledningen har fatt. Podngen ridknas fram
automatiskt ndr kommunen flyttar information
frdn Planeringdokument 1 till Planerings-
dokument 2. Podngsumman ar beroende av hur
de samhallsviktiga elanvindarna prioriterats.
Elledningen till en samhallsviktig elanvdandare
1 prioritetsklass 1 far 7 podng (och sa vidare i
fallande ordning till ett podng).

* Poangrangordning: Anger hur elledningarna

har rangordnats i foérhallande till varandra.
Rangordningen utgar ifrdn hur ménga poing
elledningen fatt.
Om tva elledningar har erhallit lika minga
poing rangordnas den elledning hogst som
har flest antal samhallsviktiga elanvindare
i prioritetsklass ett (och sa vidare i fallande
ordning).

* Kommunens ursprungliga foérslag till
rangordning: Anger kommunernas ursprungligen
foreslagna rangordning av elledningar.

Foljande kolumner ska fyllas i av lansstyrelsen:

* Lansstyrelsens rangordning (slutgiltig):
Lansstyrelsen anger i fallande ordning hur
de prioriterade elledningarna ska rangordnas.

* Eventuell kommentar: Fritextfalt som
kan anvdndas av linsstyrelsen for att géra
fortydliganden.
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Planeringsdokument 4

- Lanets rangordnade elledningar
Planeringsdokument 4 innehéller 1dnets
sammanviagda rangordnade elledningar

och ar en sammanfattning av informationen
i Planeringsdokument 3.

Lansstyrelsen ska sammanstilla ett Planerings-

dokument 4 med ldnets rangordnade elledningar.

1. Tryck pa knappen “Importera data frdan
nedsparad fil (Planeringsdokument 3)”.

2. Vilj fil och importera till Planeringsdokument 4.

Informationen i samtliga kolumner i Planerings-
dokument 4 automatgenereras. Eventuella
redigeringar och dndringar ska darfor endast
goras 1 Planeringsdokument 3.

Lénets planeringsdokument ska skickas till
varje berort elnétsforetag for att dessa ska kunna
genomfora detaljerade fran- och tillkopplings-
planer fér manuell forbrukningsfrankoppling
(MFK). Lanets sammanvigda Planerings-
dokument 4 ska dven skickas till Svk.

Elnétsforetagen ska endast ta del av den
information om elledningar som tillhor deras
koncessionsomrade. Lansstyrelserna maste
déarfor separera underlaget.

3. Tryck pa knappen ”Skapa separat underlag”.
4. Vilj ett elnitsforetag.

5. Namnge och spara dokumentet.

Nu genereras en kopia av informationen for det
valda bolaget. Detta kan ta en stund beroende pad
filens storlek.

6. GOr om processen for varje elnitsforetag
som ska motta Planeringsdokument 4.

7. Sand Planeringsdokument 4 till respektive
elnitsforetag.

8. Sénd ldnets sammanvigda Planerings-
dokument 4 till Svk.

Beskrivning av knappar

i Planeringsdokument 4

Knappen "Importera data frdan nedsparade filer
(Planeringsdokument 3)” anvands for att flytta
information fran Planeringsdokument 3 till 4.
Alla redigeringar och dndringar av rangordnade
elledningar ska darfor goras i Planerings-
dokument 3. Om dndringar gjorts i Planerings-
dokument 3 efter att informationen importerats
till Planeringsdokument 4 méste importen goras om.

Knappen "Skapa separata underlag” anvinds
for att skapa en kopia av informationen for ett
specifikt elndtsforetag. Genom att trycka pa
knappen automatgenereras en kopia av den
avsedda informationen. Detta kan ta en stund
beroende pa filens storlek.

Knappen "Exportera CSV-Fil” anvands for att
skapa en kommaseparerad datafil som under-
lattar inldsning for elndtsforetagen. Denna
knapp anvédnds endast av elnétsforetagen.



Knappen "Tu bort all filtrering” anvinds for att
ta bort eventuell filtrering som gjorts i underlaget.
Vid sidan om knappen syns dartill vad som ar
filtrerat pa, exempelvis lan.

Beskrivning av kolumner

i Planeringsdokument 4

Nedan foljer en beskrivning av vad som avses
med respektive kolumn i Planeringsdokument 4.

Nedanstdende information genereras automatiskt
fran Planeringsdokument 3. Gor alltsa inga
dndringar i Planeringsdokument 4.

* Lan: Anger vilket 14n den prioriterade
elledningen finns i.

* Natkoncessionshavare: Anger vilken
nitkoncessionshavare elledningen hor till.

* Elledning: Anger elledningens littrabeteckning.

* Elomrade: Anger vilket elomrade som
elledningen finns i.

* Lanets rangordning av elledningar:

Anger hur lanet har rangordnat elledningarna.
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5. Hantering av revideringar

Revidering av underlag regleras i styrelforord-
ningen (2011:931) 7 § och i styrelféreskriften
(STEM 2013:4) 810 §3.

De nationella planeringsomgéangarna av styrel
genomfors vart fjarde ar. Mellan planerings-
omgangarna kan det dock tillkomma nya
samhallsviktiga elanvdndare eller sa kan forut-
sdttningarna for redan prioriterade samhélls-
viktiga elanvindare dndras. Med anledning av
sddana forandringar kan planeringsunderlaget
revideras mellan planeringsomgangarna.

Forfarandet vid sddana revideringar ar i princip
det samma som under de nationella planerings-
omgangarna. Uppgifter om en samhéllsviktig
elanvindare som tillkommit och/eller behover
revideras hanteras av avsindaren i Planerings-
dokument 1.

Lansstyrelsen far overlamna ett reviderat
Planeringsdokument 4 (”Lénets rangordande
elledningar”) hogst en gang per ar till elnéts-
foretagen och Svk. Det ar lampligt att elndts-
foretagen har fatt detta dokument senast i slutet
av oktober manad arligen, sé att de hinner
vidta eventuella justeringar av sina planer infor

kommande vinter.

Motsvarande begriansning finns inte for andra
aktorer utan de kan ldmna reviderade uppgifter
till berord lansstyrelse oftare. Om avsdndaren ar

en statlig myndighet ska dndrade uppgifter
sindas i Planeringsdokument 1 till berord
lansstyrelse. Lansstyrelsen ska ddrefter samman-
stilla och sinda ett Planeringsdokument 1 till
varje berérd kommun. Kommunen sammanstaller
sedan de dndrade uppgifterna fran statliga
myndigheter med eventuella dndringar de sjdlva
vill gora i ett Planeringsdokument 1. Dérefter
sinder kommunen planeringsdokumentet till
berorda elndtsforetag, som i sin tur anger pa
vilken elledning och i vilket elomrade de
samhéllsviktiga elanvidndarna finns och
atersinder dokumentet.

Om revideringen foranleder dndring av
rangordning av elledning i kommunens
geografiska omrade reviderar kommunen
Planeringsdokument 2 och sdnder det till
lansstyrelsen. Lansstyrelsen kontrollerar om
rangordningen av elledningar i ldnet dndrats
med anledning av inkommen revidering.

Om revideringarna har viasentlig betydelse for en
frankopplingssituation?, ska ldnsstyrelser skicka
Planeringsdokument 4 med reviderade uppgifter
till berort elndtsforetag. Lansstyrelsen ska ocksa
sinda ett reviderat Planeringsdokument 4
(”Léanets rangordnade elledningar”) for hela
lanet till Svk.

2 Styrelférordningen (2011:931) § 7.



6. Att flytta styrelunderlag fran gamla mallar
till det nya Planeringsdokument 1

Nedan beskrivs tva forfaranden for att 6verfora
information fran de gamla mallarna till de nya
planeringsdokumenten. Energimyndigheten
rekommenderar att overfora underlag automatiskt.

Att 6verféra underlag automatiskt
(rekommenderas)

Informationen om samhéllsviktiga elanvindare
(har dven kallats “objekt” tidigare) som identifierats
under tidigare planeringsomgangar bor finnas
sammanstilld i gamla styrelmallar (mall 2 och 2.2)
fran planeringsomgangen 2011 eller i Planerings-
dokument 1 fran planeringsomgangen 2014 —2015.

Underlag fran de gamla mallarna 6verfors
enklast med hjdlp av importfunktionen som
finns i Planeringsdokument 1. Importfunktionen
fungerar endast om styrelunderlaget finns angivit
i de mallar som Energimyndigheten tillhanda-
hallit under styrels tidigare planeringsomgangar.
Om mallarna anpassats eller Andrats ar det inte
sdkert att all information flyttas till de nya
planeringsdokumenten.

Anvind Planeringsdokument 1.

1. Tryck pa knappen “Importera data frin
nedsparade filer (gamla planeringsdokument
2014). Vilj den fil som ska importeras
med uppgifter fran den forsta planerings-
omgangen. Det kan ta nagra sekunder att
importera underlaget beroende pa mangden
information som ska overforas.

2. Nir information flyttas mellan planerings-
dokumenten kan det genereras en kortfattad
rapport som indikerar att en elledning angivits
mer dn en gang, vilket kan ske om elledningar
korsar kommun- eller 1ansgranser. Rapporten
sparas inte automatiskt utan forsvinner nar
informationsfonstret stings. Rapporten bor
darfor Sparas, skrivas ut eller skrivas av for att
uppgifterna ska kunna kontrolleras/justeras.
Nair informationen importerats ar det viktigt
att kontrollera om det finns behov av att
komplettera tomma kolumner i Planerings-
dokument 1.

Att 6verféra underlag manuellt

Att 6verfora informationen manuellt fran gamla
mallar till de nya planeringsdokumenten kan
goras genom att kopiera informationen fran 2011
ars mallar och klistra in den i planerings-
dokumenten.

Informationen fran de gamla mallarna ska endast

overforas till Planeringsdokument 1.
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Fran mall 2011

Overfor till kolumn

Kolumn i den gamla mallen 2+2.1 i Planeringsdokument 1 Kommentar

Datum (A) Datum (M) Observera kolumnens nya placering i
mallen

Lan (B) Lan (A)

Kommun (C) Kommun (B)

Elnatsfoéretag (D) Natkoncessionshavare (N) Observera kolumnens nya placering i

mallen. Kolumnen kallades elnatsforetag
i den gamla mallen.

Objekt (E) Samhallsviktig elanvéndare (E)

Funktion (F) Samhaéllsviktig verksamhet (D) Kolumnen kallades "Funktion” i den
gamla mallen.

Prioritetsklass (G) Prioritetsklass (F) Eftersom samhaéllsviktiga elanvandare

i prioritetsklass 0 och 8 inte langre
redovisas i planeringsprocessen boér
prioriteringen fér dessa samhaéllsviktiga
elanvandare ses dver. Excelfilen kommer
att bortse fran samhallsviktiga
elanvandare i prioritetsklass 8 nar
informationen flyttas fran Planerings-
dokument 1 till 2.

Poang (H) Poang (G) Nar informationen flyttas till Planerings-
dokument 1 ar det mdjligt att den
férprogrammerade ekvationen som
réknar ut poangsumman férsvinner.
Ekvationen &terstalls dock nar informa-
tionen flyttas till Planeringsdokument 2
och nar filen sparas.

Gor inga justeringar i denna

kolumn.

Adress (1) Adress (H)

Postnummer (J) Postnummer (I)

Postort (K) Postort (J)

EAN/GS1 (L) Anlaggningsidentitet-, GRSN-kod (L) Kolumnen kallades tidigare EAN/GS1

i den gamla mallen. Informationen i
kolumnen &r I3st till textformat for att
undvika att koden autojusteras (vilket
kan ske i aldre versioner av Excel).

Elledning (M) Elledning (O)




Fran mall 2014-2015

Forutom dndringen i tabellen nedan dr kolumnerna oférindrade. I praktiken innebdr det att informationen

inte behdver dndras vid manuell import fran mall 2014-2015.

Kolumn i det gamla Overfor till kolumn

Planeringsdokument 1 i Planeringsdokument 1 Kommentar

Postadress (H) Anlaggningens adress (H)
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Ett hallbart energisystem gynnar samhallet

Energimyndigheten har helhetsbilden dver tillférsel och anvdndning av energi i
samhéllet. Vi arbetar for ett hallbart energisystem som &r tryggt, konkurrenskraftigt
och har lag negativ paverkan pa halsa, miljé och klimat. Det innebar att vi:

e tar fram och férmedlar kunskap om effektivare energianvandning till hushall,
féretag och myndigheter,

e ger utvecklingsstod till férnybara energikéllor, smarta elnét och framtidens
fordon och brénslen,

* ger mojligheter till tillvaxt fér svenskt néringsliv genom att stédja
férverkligandet av innovationer och nya affarsidéer,

¢ deltar i internationella samarbeten, bland annat for att na klimatmalen,
¢ hanterar styrmedel som elcertifikatsystemet och handeln med utslappsratter,

e tar fram nationella analyser och prognoser, samt ansvarar for Sveriges
officiella statistik pa energiomradet.

@Energimyndigheten

Energimyndigheten, Box 310, 631 04 Eskilstuna
Telefon 016-544 20 00, Fax 016-544 20 99
E-post registrator@energimyndigheten.se
www.energimyndigheten.se



