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1 Inledning

I styrelforeskriften (2013:4) om planering for prioritering av samhéllsviktiga
elanvéndare, stir det att sammanstéllningen av uppgifter om samhéllsviktiga
elanvéndare ska goras i de planeringsdokument som tillhandahalls av Energi-
myndigheten. Samtliga myndigheter, kommuner, elnitsforetag och 6vriga
deltagare i styrels planeringsomgéng ska dérfor anvénda dessa planerings-
dokument.

Syftet med denna handledning dr att den ska utgdra ett metodstod vid
anvdndningen av de makroldsa planeringsdokumenten i styrel. Det finns
ocksa en tidigare version av Anvéndarhandledningen for de organisationer
som vill anvédnda sig av de tidigare framtagna planeringsdokumenten som
innehéller makron. Bégge handledningarna beskriver hur respektive av de
fyra planeringsdokumenten ar uppbyggda samt hur de ska anvéndas for att
fungera som avsett. Savél planeringsdokument som anvéndarhandledningar
finns tillgéngliga p& Energimyndighetens hemsida:
www.energimyndigheten.se/styrel

Handledningen dr indelad i foljande kapitel:

e Kapitel 2 behandlar systemkrav och generella anvindarinstruktioner
for planeringsdokumenten.

e Kapitel 3 beskriver kortfattat nér planeringsdokumenten ska
anvandas under styrels planeringsprocess.

e Kapitel 4 beskriver mer ingdende hur planeringsdokumenten ska
anvindas.

e Kapitel 5 behandlar hur revideringar av styrelunderlagen genomfors.

Planeringsdokumenten dr framtagna som ett stdd for styrels
planeringsprocess. Energimyndigheten har utvecklat dokumenten for att
underlitta arbetet med styrel. Aven de makroldsa planeringsdokumenten
innehaller Excel-formler s& anvindaren ska inte modifiera eller éndra i
dessa. Energimyndigheten har under utvecklingen testat
planeringsdokumenten for funktionalitet och anvéndning. Anvéndaren
ansvarar dock sjilv for hur dokumenten hanteras, dven avseende
anvindarutbildning, innehall, backup, informationssékerhet, sitt for
oversidndning till andra styrel-aktorer med mera (se Handboken).

Bakgrund till detta dokument

Under styrels forsta nationella planeringsomgéng (2010/2011)
sammanstilldes informationen om identifierade samhéllsviktiga elanvéndare
i totalt atta olika planeringsdokument i form av Excel-mallar. Detta
vidareutvecklades till den andra planeringsomgéngen (2014/2015) dar
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informationen sammanstélldes i fyra olika planeringsdokument som dven
inneholl makron for att forenkla anvandandet.

Under styrels tredje planeringsomgéng har det dock fran flera aktorer
framkommit krav pa att det ocksa behdver finnas planeringsdokument utan
nagon inbyggd funktionalitet i form av makron.

Dérfor finns nu alltsé de fyra planeringsdokumenten i tva versioner, en med
inbyggd funktionalitet (makron) och en utan. For att genomfora planerings-
processen och hantera planeringsdokumenten utan makron krévs att vissa av
stodfunktionerna istdllet gors manuellt med hjélp av grundldggande Excel-
funktioner — exempelvis; filtrering, klipp/klistra samt enklare summerings-
formler. Denna anvindarhandledning avser alltsa endast de makrolosa
planeringsdokumenten.
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Innan du borjar anvanda
planeringsdokumenten

I detta avsnitt beskrivs bland annat systemkrav och allménna anvindarrad for
planeringsdokumenten. Ha girna planeringsdokumenten framfor dig for att
lattare kunna f6lja handledningen. Du bor dven ha ldst Handboken innan du
paborjar arbetet 1 planeringsdokumenten.

Systemkrav som maiste vara uppfyllda:

Anvind Excel 2007 eller en senare version.

For att mojliggoéra anvéndning av savél makrofria samt
makroaktiverade planeringsdokument ska Excel 2007 anvidndas for
att undvika eventuella problem.

Spara Excelfilen. Nér du sparar ner filen sparar du ner precis som
vilken Excel-fil som helst. Bra att ténka péd kan vara att hélla struktur
i namngivning av filen s den blir léttare att hitta och sérskilja frén
liknande dokument. Detta kan vara sérskilt viktigt om du jobbar med
flera aktorer i dina planeringsdokument.

Funktionalitet i planeringsdokumenten:

Vissa kolumner ér lasta

I samtliga planeringsdokument finns ett antal fordefinierade
kolumner.

Dessa ér i vissa fall 1asta for att minska risken for fel.

Andra inte planeringsdokumenten

Processen med planeringsdokumenten forutsétter att anvindaren
foljer handledningen och inte dndrar i planeringsdokumenten genom
att till exempel ldgga till eller ta bort kolumner eller motsvarande.
Eventuella forédndringar riskerar att férhindra eller forsvara vid
overforing av data mellan dokumenten eller mellan olika aktorer
senare i processen.

Information om kolumnerna

I det 6vre hogra hornet i samtliga kolumner finns en liten rod flik.
Nir muspekaren sétts i ndrheten av en rod flik visas forklarande
information om vad som avses med kolumnen.

Fyll i samtliga kolumner med information
For att underlitta bland annat elnédtsforetagens arbete maste samtliga
kolumner fyllas i. P4 sa vis 6kar dven sparbarheten i uppgifterna,
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vilket bland annat underléttar vid en eventuell revidering. Det
forenklar dven sorteringen av informationen i dokumentet. I de fall
ett viarde inte dr kdnt ska anviandare skriva X i cellen (rutan) samt en
eventuell kommentar i kommentarsfiltet.

e Sorterings- och filtreringsfunktion
Samtliga planeringsdokument innehéller en sorterings- och
filtreringsfunktion som mojliggdr att informationen i planerings-
dokumentet enkelt kan sorteras. Klicka pa pilen for den kolumn som
underlaget ska sorteras eller filtreras utifran. Klicka pa A-O eller O-
A for att sortera underlaget i alfabetisk ordning. For filtrering
markeras de virden som anvédndaren 6nskar visa, exempelvis en
prioritetsklass.

e Var enhetlig i stavning och benimning av samhillsviktiga
elanvindare
Sorterings- och filtreringsfunktioner gor atskillnad pa ord som stavas
olika, detta giller d4ven versaler och gemener. Genom en enhetlig
stavning undviker anvdndaren att behdva filtrera underlaget pa
exempelvis Sjukhus och sjukhus for att endast dessa ska visas i
underlaget.

e Diarienummer, sekretess och ovrigt
I samtliga planeringsdokument finns det mojlighet att ange
diarienummer, sekretesshédnvisning samt dvrig information.

Sédkerhetsskydd och sekretess:
e En del av de uppgifter som hanteras i samband med styrels

planeringsprocess kan vara skyddsvérda. For ytterligare information,
se avsnittet om Sdkerhetsskydd och sekretess i Handboken.
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3  Overgripande om
planeringsdokumenten

Planeringsdokumenten bestér av fyra Excel-filer:

1. Uppgifter om samhiillsviktiga elanvindare i styrel
Planeringsdokument 1 anvénds av alla aktorer som identifierar
samhillsviktiga elanvdndare samt av elnétsforetagen. I
planeringsdokument 1 sammanstélls informationen om varje enskild
samhiéllsviktig elanvindare.

2. Kommunens rangordning av elledningar
Planeringsdokument 2 anvdnds av kommunerna nér de foreslar en
rangordning av de prioriterade elledningarna inom sitt geografiska
omréde.

3. Léinets sammanvigning
Planeringsdokument 3 anvéinds av ldnsstyrelserna niar de gor en
avvigning mellan de olika kommunernas forslag pé rangordning av
elledningar och sammanstéller dessa.

4. Linets rangordnade elledningar
Planeringsdokument 4 anvéinds av lansstyrelserna nar de
sammanfattar informationen om lénets rangordnade elledningar till
Svenska kraftnit (Svk) och berdrda elnétsforetag.

De fyra planeringsdokumenten ska alltsa anvédndas i planeringsprocessens
olika steg, en process som beskrivs i detalj i Handboken, se dven Figur 1
nedan.
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4  Anvandning av
planeringsdokumenten

I avsnittet nedan beskrivs hur deltagande statliga myndigheter, ldnsstyrelser,
elnétsforetag, kommuner och 6vriga deltagare ska anvianda planerings-
dokumenten.

Planeringsdokument 1 — Uppgifter om samhallsviktiga elanvandare
Planeringsdokument 1 anvénds av alla aktorer som identifierar
samhillsviktiga elanvidndare under styrels planeringsprocess.

Arbetet inleds med att medverkande aktorer identifierar vilka
samhéllsviktiga verksamheter som finns och som ska prioriteras. Det kan
exempelvis vara kommunalteknisk forsorjning, sjukvard och rdddningstjanst.
Daérefter identifieras de samhallsviktiga elanvindare som ska prioriteras
inom varje verksamhetsomréde. Det kan vara apoteket I, reningsverket J,
akutsjukhuset K, och sa vidare.

Information om varje enskild identifierad samhillsviktig elanvdndare anges
pa en och samma rad i dokumentet. Observera att om en samhéllsviktig
elanvéndare har flera frankopplingspunkt (for forklaring, se Handboken),
Global Service Relation Number (GSRN-kod), s& maste varje prioriterad
frankopplingspunkt anges var for sig i, det vill siga generera en rad per
GSRN-kod i planeringsdokument 1.

Det ér viktigt att informationen i samtliga kolumner fylls i. Om
informationen av ndgon anledning saknas ska detta markeras med ett X.

Samhallsviktiga elanvindares anliggningsidentitet (GSRN-kod) ar den
enskilt viktigaste informationspunkten for identifiering av samhéllsviktiga
elanvédndare inom styrel. Om anldggningsidentiteten inte anges korrekt eller
saknas kommer elnétsforetagen inte kunna ange vilken elledning
elanvédndaren ligger pa och elledningen som elanvéndaren ligger pa riskerar
da att inte blir korrekt eller alls prioriterad.

Om négon del av informationen som anges for en specifik samhillsviktig
elanvdndare omfattas av sekretess ska detta anges i kolumnen Sekretess.
P4 sé sitt kan man spéra den ursprungliga avsdndarens intention avseende
sekretess kring respektive samhéllsviktig elanvindare. Hela
sammanstillningen (planeringsdokument 1) kan ocksa markeras med
sekretess i avsedd ruta i sidhuvudet.
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Samhillsviktiga elanvidndare som identifierats under styrels tva tidigare
nationella planeringsomgéangar (2011 samt 2014/2015) kan anvéndas som
utgangspunkt och flyttas fran de gamla mallarna till det nya
planeringsdokument 1.

I de fall underlag importeras fran gamla styrelmallar eller fran andra
planeringsdokument 1 bor en manuell kontroll goras ifall samma
anldggningsidentitet finns angiven mer dn en gang. Om sa ar fallet bor
anvéndaren undersdka om det dr samma elanvindare som avses. Detta gar
exempelvis att urskilja om adressen dr densamma. Om det d4r samma
elanvédndare som avses anges den hogsta prioritetsklassen som elanvindaren
identifierats inom, detta bor dven dokumenteras i kommentarsfiltet. Visar
det sig istéllet att tva vitt skilda elanvéndare angetts med samma
anldggningsidentitet ska aktoren kontakta uppgiftslamnarna for att verifiera
dessa tvé elanviandares anldggningsidentitet.

Statliga myndigheters, ldnsstyrelsers, kommuners och elnétsforetags
arbete i planeringsdokument 1

Statliga myndigheter ska inom sin verksamhet och inom sitt ansvarsomrade
identifiera och prioritera samhéllsviktiga elanvdndare. Detta betyder dven att
myndigheten i manga fall behover inhdmta information fran andra aktorer
som dr verksamma inom ansvarsomradet, till exempel fran oljebolag,
transportbolag, laboratorier och sa vidare.

Myndigheten bor i god tid 6verlamna planeringsdokument 1 med en
forklarande text till berorda aktorer och be dem aterlimna dokumentet med
uppgifter om de samhillsviktiga elanvdndare som aktdrerna anser ska
prioriteras. Aktorerna fyller i samtliga kolumner, utom Prioritetsklass 1-7,
vilket 4r myndighetens ansvar.

Léansstyrelserna identifierar och prioriterar ocksé samhéllsviktiga
clanvéndare 1 egenskap av att de i sig sjdlva ar statliga myndigheter.
Léansstyrelserna har dock dven ett betydligt vidare ansvar for styrels
planeringsprocess, se nedan.

Om en myndighet deltagit i tidigare nationella planeringsomgangar kan
initialt informationen fran de gamla mallarna flyttas till nya
planeringsdokument 1. Hérnedan beskrivs hur detta gar till.

Myndigheten ska sammanstélla informationen fran bade egen verksamhet
och verksamhet inom sitt ansvarsomrade i planeringsdokument 1.

e Oppna det planeringsdokument 1 du dnskar himta data fran. Detta
kallar vi for kdlldokumentet.

e Oppna det planeringsdokument 1 som du vill kopiera data till. Detta
ar méaldokumentet.
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e Fyll i diarienummer, sekretessmarkering och eventuell kommentar i
maldokumentet.

e Kontrollera att inga kolumner ar dolda i ndgot av dokumenten och att
kolumnerna &r i samma ordning.

e Markera de rader i kdlldokumentet som du 6nskar kopiera in i
maldokumentet. Kopiera dessa rader.

e Kopiera in dem i maldokumentet och kontrollera att alla data dr med
och i rétt ordning.

e Spara under ett [impligt namn.

Sedan ska myndigheten uppdatera innehéllet — framst genom att stryka
(gamla och inte lidngre relevanta) eller addera (nytillkomna) samhéllsviktiga
aktorer — samt ange prioritetsklass for alla de samhillsviktiga elanvdndare
som sammanstéllts i planeringsdokument 1.

Myndigheten ska darefter dela upp och 6verldmna planeringsdokument 1 till
varje berord lansstyrelse. Informationen i planeringsdokument 1 maste
foljaktligen separeras, sé att respektive mottagare endast far de objekt som
ligger i mottagarens ldn, detta gors enligt féljande:

e Oppna den tomma mallen for planeringsdokument 1. Det #r till detta
dokument som du ska kopiera in data, det dr ditt maldokument.
Namnge och spara dokumentet.

e Vilj ett 1dn och s6k fram de rader i kdlldokumentet som du onskar
fora over till maldokumentet, t.ex. genom att anvénda den
filtreringsfunktion som finns i rubrikraden till tabellen.

e Markera de enskilt lansspecifika raderna och kopiera. Klistra in i
méldokumentet.

o Kontrollera att all data 4r med och i ritt ordning.

e Spara aterigen dokumentet under lampligt namn. Kom ihéag vilket 1dn
du arbetar med just nu!

e GOr om processen for varje lan som ska motta planeringsdokument 1.

e Overlimna planeringsdokument 1 med den linsspecifika
informationen till respektive ldnsstyrelse. Av
informationssikerhetsskil ska varje ldnsstyrelse endast ta del av
information inom sitt geografiska omrade. For vidare information, se
avsnitt Sidkerhetsskydd och sekretess i Handboken.

Linsstyrelserna ska samverka med statliga myndigheter och bekrifta att
Oversint underlag dr mottaget. Lénsstyrelsen ska utifran de
planeringsdokument som inkommit fran samtliga deltagande statliga
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myndigheter sammanstélla ett samlat planeringsdokument 1 fér det egna

lanet.

Oppna det planeringsdokument 1 du dnskar himta data fran. Detta
kallar vi for kdlldokumentet.

Oppna det planeringsdokument 1 som du vill kopiera data till. Detta
ar maldokumenten.

Fyll i diarienummer, sekretessmarkering och eventuell kommentar i
méldokumentet.

Kontrollera att inga kolumner eller rader har dolts i den (tidigare)
hanteringen av ndgot av dokumenten. Kontrollera ocksa att
kolumnerna &r i samma ordning som i mallen.

Markera de rader i kédlldokumentet som du 6nskar kopiera in i
maldokumentet. Kopiera dessa rader.

Kopiera in dem i maldokumentet och kontrollera att alla data 4r med
och 1 rétt ordning.

Spara maldokumentet under l&dmpligt namn.

Upprepa processen ovan for alla inkomna planeringsdokument 1.

Léansstyrelsen ska sedan dela upp och dverlimna planeringsdokument 1 till
varje berord kommun. Kommunerna ska endast ta del av information om
samhillsviktiga elanvdndare som finns inom kommunens geografiska
omrade. Informationen som finns i ldnets sammanstéllda
planeringsdokument 1 behdver darfor separeras kommunvis.

Oppna mallen fér planeringsdokument 1. Det ir till detta dokument,
ditt maldokument, som du ska kopiera in data. Namnge och spara
dokumentet.

Vilj en kommun och sok fram de rader i kdlldokumentet som du
onskar fora over till médldokumentet, t.ex. genom att anvdnda den
filtrerings-funktion som finns i rubrikraden till tabellen.

Markera dessa rader och kopiera. Klistra in i maldokumentet.
Kontrollera att all data 4r med och 1 ritt ordning.

Spara maldokumentet. Kom ihag vilken kommun du just nu arbetar
med!

Gor om processen for varje kommun som ska motta
planeringsdokument 1.

Overlimna planeringsdokument 1 med den kommunspecifika
informationen till respektive kommun. Av informationssidkerhetsskél
ska varje kommun endast ta del av information inom sitt geografiska
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omrade. For vidare information, se avsnitt Sédkerhetsskydd och
sekretess i Handboken.

Kommunerna ska inom sin verksamhet och i sitt geografiska omrade
identifiera vilka samhéllsviktiga elanvéindare som ska prioriteras. Detta
betyder att kommunen behéver inhdmta information fran bade egna
forvaltningar/ndmnder och andra aktérer inom kommunen, till exempel fran
region, privata vardbolag eller annan affarsverksamhet.

Kommunen bor i god tid 6verldmna planeringsdokument 1 med en
forklarande text till berdrda aktorer och be dem att aterldmna det korrekt
ifyllda planeringsdokumentet med de samhéllsviktiga elanvéndare som de
anser ska prioriteras. Aktorerna fyller i samtliga kolumner, utom Prioritets-
klass 1-7, vilket 4&r kommunens ansvar.

Om kommunen deltagit i styrels tidigare nationella planeringsomgéangar kan
man med fordel, men bara som utgangspunkt, anvénda informationen fran de
gamla mallarna, som flyttas till de nya planeringsdokumenten. Kommunen
ska givetvis alltid utga ifrin att tidigare omgangars planeringsunderlag
maste aktualiseras, justeras och eller kompletteras!

Kommunen ska sammanstélla informationen frén bade egen verksamhet och
verksamhet inom sitt geografiska ansvarsomrade i planeringsdokument 1.
Kommunen bor vid behov samverka med de aktoérer som inldémnat underlag,
till exempel regionen. Planeringsdokumentet 1 ska dven inkludera
information om de samhéllsviktiga elanvéindare som inkommit till
kommunen, via ldnsstyrelsen, fran statliga myndigheter.

e Oppna det planeringsdokument 1 du dnskar hiimta data fran. Detta
kallar vi for kdlldokumentet.

e Oppna en tom mall eller det planeringsdokument 1 som du vill
kopiera data till. Detta 4r maldokumenten.

e Fyll i diarienummer, sekretessmarkering och eventuell kommentar i
méldokumentet.

e Kontrollera att inga kolumner ar dolda i ndgot av dokumenten och att
kolumnerna &r i samma ordning.

e Markera de rader i kélldokumentet som du 6nskar kopiera in i
maldokumentet. Kopiera dessa rader.

e Kopiera in dem i maldokumentet och kontrollera att all data &r med
och i rétt ordning.

e Spara maldokumentet under l&dmpligt namn.

e Upprepa processen for alla inkomna planeringsdokument 1.
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Kommunen ska sedan i planeringsdokument 1 ange prioritetsklass for alla
identifierade samhiéllsviktiga elanvéndare inom kommunens geografiska
omrade. Samhéllsviktiga elanvdndare som exempelvis har identifierats av
statliga myndigheter har redan, av avsdndande myndighet, prioritetsklass
angiven och denna far inte sinkas av kommunen.

Kommuner ska direfter skapa separata planeringsdokument for respektive
elnétsforetag och dverldmna till var och en av dessa. Elndtsforetagen far
endast ta del av uppgifter rorande deras egna kunder eller koncessions-
omrade. Kommunerna méste, som framgatt ovan, darfor separera underlaget.

e Oppna mallen for planeringsdokument 1. Det &r till detta dokument
som du ska kopiera in data, ditt maldokument. Namnge och spara
dokumentet.

e Vilj ett elndtsforetag och sok fram de rader i1 kdlldokumentet som du
onskar fora over till médldokumentet, t.ex. genom att anvdnda den
filtrera-funktion som finns i rubrikraden till tabellen.

e Markera dessa rader och kopiera. Klistra in i méldokumentet.
o Kontrollera att all data dr med och i ritt ordning.

e Spara maldokumentet under l&dmpligt namn. Kom ihag vilket
elnétsforetag du just nu arbetar med!

Gor om processen for varje elnétsforetag som ska motta planeringsdokument
1.

e Overlimna planeringsdokument 1 till respektive elnitsforetag.

Elnédtsforetagen ska i planeringsdokument 1, som de fatt frin kommunen,
ange pa vilken elledning och i vilket elomrade de samhéllsviktiga
elanvéndarna finns. Elledningen anges med hjélp av littrabeteckning.
Elnatsforetagen aterlamnar sedan underlaget till respektive kommun.

Kommuner med fler én ett elnétsforetag ska darefter sammanstilla ett for
kommunen samlat planeringsdokument 1, som da innehaller all information
som behovs for att senare ga vidare till arbetet med utvecklingen av
planeringsdokument 2.

e Oppna det planeringsdokument 1 du dnskar himta data fran. Detta
kallar vi for kdlldokumentet.

e Oppna (ett tomt eller) det planeringsdokument 1 som du vill kopiera
data till. Detta 4r maldokumenten.

e Fyll i diarienummer, sekretessmarkering och eventuell kommentar i
méldokumentet.
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e Kontrollera att inga kolumner ar dolda i ndgot av dokumenten och att
kolumnerna &r i samma ordning.

e Markera de rader i kdlldokumentet som du 6nskar kopiera in i
maldokumentet. Kopiera dessa rader.

e Kopiera in dem i maldokumentet och kontrollera att alla data dr med
och i rétt ordning.

e Spara maldokumentet under lampligt namn.

Upprepa processen for alla inkomna planeringsdokument 1 fran
elnétsforetagen.-Nu har du ett samlat underlag for att i ndsta steg kunna
skapa planeringsdokument 2 for din egen kommun.

Beskrivning av kolumnerna i planeringsdokument 1

Foljande kolumner (med ett undantag, se nedan) fylls 1 av den
aktor/avsidndare som identifierat den samhéllsviktiga elanvéndaren:
e Lin: Ange i vilket 14n den identifierade samhéllsviktiga
elanvidndaren finns.

¢ Kommun: Ange i vilken kommun den identifierade samhéllsviktiga
elanvidndaren finns.

e Avsidndare (organisation): Ange vilken aktér som identifierat den
samhéllsviktiga elanvindaren. Det kan exempelvis vara en statlig
myndighet, en lénsstyrelse, en region, en kommun eller ett
kommunalt eller privat bolag.

e Samhillsviktig verksamhet': Ange den samhillsviktiga verksamhet
som elanvédndaren avser. Det kan exempelvis vara hilso- och
sjukvérd, skola, kommunalteknisk forsorjning, rdddningstjénst eller
motsvarande.

e Samhillsviktig elanvindare: Ange namnet pa det samhéllsviktiga
elanvindaren som identifierats. Det kan exempelvis vara apoteket I,
reningsverket J, Akutsjukhuset K-stad osv.

e Prioritetsklass 1 - 7: Ange inom vilken prioritetsklass den samhills-
viktiga elanvidndaren ingar (se Handboken s.21). Prioritetsklassen
anges genom att skriva en siffra fran 1 till 7. Om en annan siffra
anges visas ett felmeddelande. Andra da siffran till ett giltigt virde (1
- 7).

e Podng 7 — 1: Anger hur manga poédng den prioriterade elledningen
som elanvéndaren ligger pa far av det enskilda objektet. Denna
kolumn fylls i automatiskt nér en prioritetsklass anges. Fyll déirfor
inte i denna kolumn.

! Denna kolumn benémndes ”funktion” i mall 2+2.2, som anvindes under styrels forsta
planeringsprocess (2011).
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Anléggningens postadress: Ange den identifierade samhallsviktiga
elanvéndarens adress. En samhiéllsviktig elanvéndare kan av flera
olika anledningar sakna adress. Ange da istillet elanvéndarens
geografiska position med hjélp av X- och Y-koordinater.

Postnummer: Ange postnumret till den identifierade samhallsviktiga
elanvédndaren.

Postort: Ange postorten till den identifierade samhillsviktiga
elanvédndaren.

Eventuell kommentar: Fritextfdlt som kan anvindas for att
ytterligare beskriva den samhallsviktiga elanvéndaren eller gora
fortydliganden.

Anliaggningsidentitet (GSRN-kod): Ange den samhéllsviktiga
elanvindarens anldggningsidentitet. Anldggningsidentiteten (GSRN-
kod), kallades forut EAN-kod eller GS1-kod. Anlidggningsidentiteten
borjar alltid med siffrorna 735 999 och bestar i regel av totalt 18
siffror. Koden anvinds av elndtsforetagen for att identifiera var
elanvédndaren ar beldget i elndtet. Det dr dirfor mycket viktigt att
koden anges i sin helhet for respektive samhillsviktig elanvindare.
Anlédggningsidentiteten finns pa elanvéndarens elmétare samt pé
fakturorna frén elnétsforetagen.

Sekretess: Om négon del av informationen som anges for denna
samhillsviktiga elanvindare omfattas av sekretess ska detta anges
med en sekretesshinvisning till aktuellt lagrum (till exempel
Foretagshemlig (1990:409) §1, eller motsvarande). Om
informationen inte omfattas av sekretess anges endast ett X.

Datum: Ange vilket datum elanvidndaren identifierats eller nér hela
eller delar av informationen reviderats. Datum ska anges i formatet
AAAA-MM-DD, exempelvis 2021-10-15.

Nitkoncessionshavare: Ange nitkoncessionshavaren
(elnétsforetaget) for den samhillsviktiga elanvéndaren

Foljande kolumner fylls endast i av elndtsforetagen 1 planeringsdokument

1:

Elledning: Elnétsforetaget anger pé vilken elledning elanvéndaren
befinner sig. Detta anges med littrabeteckning.

Elomréade: Elnétsforetaget anger vilket elomrade (SE1-4) som
elledningen hor till.

Kommentar fran nitkoncessionshavare: Fritextfalt dar
nitkoncessionshavaren (elndtsforetaget) ska ange ytterligare
information eller gora fortydligande gédllande de samhéllsviktiga
elanvéndarna. Det kan exempelvis vara information om att den
utpekade elledningen korsar en kommun- eller ldnsgrins.



17 (25)
Energimyndigheten Datum
2021-09-16

Planeringsdokument 2 — Kommunens rangordning av elledningar.
Kommunen ska dérefter foresld en rangordning av elledningar inom sitt
geografiska omrade och skicka denna rangordning till ldnsstyrelsen.
Forslaget utgar ifran innehéllet i det sammanstéllda planeringsdokumentet 1
(se ovan) och resultatet sammanstélls i ett for kommunen gemensamt
planeringsdokument 2.

e Oppna det planeringsdokument 1 som du har sammanstillt enligt
ovan. Detta kallar vi for kdlldokumentet.

e Oppna ett tomt planeringsdokument 2 (som du vill fora 6ver data
till). Detta d4r maldokumentet.

e Fyll i diarienummer, sekretessmarkering och eventuell kommentar i
maldokumentet.

e Utga fran planeringsdokument 1 for att filtrera fram alla
samhillsviktiga elanvdndare som tillhor samma elledning. Sortera
dessa efter prioritetsklass i stigande ordning. Nu har du en lista i
kdlldokumentet med samtliga prioriterade elanviandare pa denna
elledning, med prioritetsklass 1 dverst och prioritetsklass 7 nederst.

o Kopiera innehdllet fran planeringsdokument 1 1 kolumnerna: ”’1an”,
“kommun”, “ndtkoncessionsinnehavare”, ”elomrade” samt
“elledning” och klistra in pa en rad i motsvarande kolumner i

planeringsdokument 2.

e Notera antalet samhéllsviktiga anvéndare i prioritetsklass 1 (kolumn
F) i kédlldokumentet.

e Fylli denna siffra i maldokumentet, kolumn G. Kontrollera att du ar
pa rétt rad, dvs ratt elledning.

e Upprepa detta for elledningens objekt i prioritetsklass 2-7 i kall-
dokumentet och fyll i kolumnerna H till och med M i
maldokumentet.

e Summan i kolumn F riknas fram automatiskt (via en Excel-formel)
nir innehallet 1 kolumn G till och med M fylls i. Detta &r det totala
antalet samhéllsviktiga anvindare for denna enskilda elledning.

e Aven innehéllet i kolumn N ”Poiing per elledning” riknas fram
automatiskt (via en Excel-formel) nér innehéllet i kolumn G till och
med M fylls i.

e Upprepa ovanstidende procedur for varje elledning i ditt
kélldokument (planeringsdokument 1).

e Kontrollera dérefter att alla elledningar i planeringsdokument 1 ar
med och att det totala antalet elanvdndare i planeringsdokument 1
stimmer med totalsumman i kolumn F. Jimf6r med radtotalen som
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Excel ger automatiskt. Ta bort eventuella filter som kan délja
information i planeringsdokument 2. Justera vid behov.

e Fyll i kolumnen ”Poédngrangordning” — den far du fram genom att
sortera kolumn N. Den elledning som fatt flest podng ska hamna
hogst upp. Om tva elledningar fatt lika manga poéng ska den
elledning med flest antal identifierade samhéllsviktiga elanvéndare 1
prioritetsklass 1 hamna hogst upp, och sé vidare i fallande ordning.

e Fyll i kolumnen "Kommunens forslag till rangordning av
elledningar”. I de fall kommunen 6nskar gora fransteg fran
podangrangordningen ska detta motiveras. Ett exempel pé nér fransteg
fran den automatiskt genererade poidngrangordningen kan vara
aktuellt &r till exempel om akutsjukhuset i kommunen finns pa en
elledning som endast fatt ett fatal podng. Genom att ge elledningen
en hogre rangordning 4n vad podngen indikerar hamnar
akutsjukhusets elledning fore elledningar med ldgre prioriterade
verksamheter (trots att dessa elledningar fatt fler podng). Denna
information dr viktig for att ldnsstyrelsen, som annars saknar all
objektrelaterad information, ska kunna goéra en bra sammanslagning
av lanets alla elledningar.

e Fyll vid behov i kolumnen “Beskrivning av korrigering av
podngrangordning”.

e Ange dven om elnétsforetagen indikerat att elledningen korsar en
kommun- eller ldnsgréns.

e Spara under ldmpligt namn.
Upprepa processen ovan tills du har gatt igenom alla elledningar i

planeringsdokument 1.

Nar rangordningsforslaget dr fardigt 6verlimnas planeringsdokument 2 till
lénsstyrelsen.

Beskrivning av kolumnerna i Planeringsdokument 2
Nedanstaende information hamtas till stor del frén planeringsdokument 1.

e Lin: Anger i vilket lén den prioriterade elledningen finns

e Kommun: Anger i vilken kommun den prioriterade elledningen
finns.

e Nitkoncessionshavare: Anger vilken ndtkoncessionshavare (elnéts-
foretag) som dger elledningen.

e Elomrade: Anger inom vilket elomrade elledningen finns.

e Elledning: Anger elledningens littrabeteckning.
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e 1-7: Anger hur manga prioriterade samhéllsviktiga elanvdndare som
finns pé elledningen. Antalet rdknas fram automatiskt (via en Excel-
formel) nér innehéllet i kolumn G till och med M fylls 1.

e 1: Anger hur ménga samhaéllsviktiga elanvéndare i prioritetsklass 1
som finns pa elledningen.

Foljande sex kolumner anger hur manga samhéllsviktiga elanvdndare som
finns i prioritetsklass 2 till 7 pa de rangordnade elledningarna.

e Poing per elledning: Anger hur ménga poéng elledningen
sammanlagt har fatt. Podngen riknas fram automatiskt (via en Excel-
formel) nér innehéllet i kolumn G till och med M fylls i.

Podngsumman dr beroende av hur de samhéllsviktiga elanvéndarna
prioriterats. Elledningen till en samhéllsviktig elanvindare i prioritetsklass 1
far 7 podng (och sé vidare i fallande ordning).

e Podngrangordning: Anger hur elledningarna har rangordnats i
forhallande till varandra. Rangordningen utgér ifrén hur manga
podng som elledningen fatt. Om tv4 elledningar har erhallit lika
manga poédng rangordnas den elledning hogst som har flest antal
samhiéllsviktiga elanvidndare i prioritetsklass 1 (och s vidare i
fallande ordning).

e Kommunens forslag till rangordning: Kommunerna anger i
fallande ordning hur de foreslér att elledningarna ska rangordnas.
Den elledning som en kommun 6nskar rangordna hogst ges siffran 1
och sd vidare.

e Beskrivning av korrigering av poingrangordning:
I denna kolumn ska kommunen forklara grunden fér om ett fransteg
fran den automatgenererade podngrangordningen gjorts fér en
elledning.

Planeringsdokument 3 — Lanets sammanvagning

Planeringsdokument 3 anvéinds av ldnsstyrelserna nir dessa gor en avvigning
mellan de olika kommunernas rangordnade elledningar och skapar en lansvis
sammanvagning baserad pé dessa.

Linsstyrelserna ska i samverkan med kommuner som ldmnat in underlag
gora en avvigning av de uppgifter som kommit in och sammanstélla dessa i
ett planeringsdokument 3 med det enskilda linets alla rangordnade
elledningar.

For att kunna gora detta flyttas informationen fran kommunernas foreslagna
rangordningar (planeringsdokument 2) till planeringsdokument 3.
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e Oppna det planeringsdokument 2 som du 6nskar himta data fran.
Detta kallar vi for kdlldokumentet.

e Oppna det (eventuellt tomma) planeringsdokument 3 som du vill fora
over data till. Detta 4r maldokumentet.

e Fyll i diarienummer, sekretessmarkering och eventuell kommentar i
maldokumentet.

e Blockmarkera kolumn A till och med kolumn P for de rader i
kélldokumentet (planeringsdokument 2) som du dnskar fora over till
maldokumentet. Kopiera denna markering.

e Klistra in detta i méldokumentet (planeringsdokument 3).
o Kontrollera att alla data &r med och i ritt ordning.
e Spara under ldmpligt namn.

Kopiera pad motsvarade sitt innehéllet i alla till ldnsstyrelsen inkomna
planeringsdokument 2 till det linsgemensamma planeringsdokument 3.

Det kan hénda att en elledning angivits av fler &n en kommun, vilket kan
uppstd om elledningar med samhéllsviktig verksamhet exempelvis korsar
kommun- eller lansgréanser.

Om det finns elledningar som angivits av mer d4n en kommun ska
podngsumman for dessa elledningar manuellt summeras i
planeringsdokument 3. Summera, per elledning, d&ven antalet samhéllsviktiga
elanvéndare i respektive prioritetsklass och ange dven detta i
planeringsdokument 3. Ange slutligen biagge forslagen pa ”kommunens
rangordning” i kolumn P i planeringsdokument 3. Ta dérefter bort
elledningsdubbletterna manuellt, t ex genom att anvénda filtrerings-
funktionen etc i Excel.

I denna del av processen ska ldnsstyrelsen viaga in samtliga nédviandiga
uppgifter for att rangordna elledningarna. Den enskilda kommunens forslag
pa rangordning, den automatiskt genererade poéngen per elledning och
antalet samhallsviktiga elanvdndare per prioritetsklass utgor alltid bara ett
stod for beslutet om hur lénets elledningar ska rangordnas.

Enligt styrelforeskriften (2013:4) ska lansstyrelsen samverka med kommuner
som ldmnat underlag. Exempelvis bor lidnsstyrelsen samverka med berorda
kommuner och andra lénsstyrelser om det finns elledningar som korsar
kommun- eller lansgréanser.

Léansstyrelsen ska ange en slutlig rangordning av lénets elledningar inom sitt
geografiska omrade och skicka denna till de berdrda elnétsforetagen och till
Svenska kraftnit.
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e Fylli kolumnen “Ldnets rangordning (slutgiltig) .

I de fall det behovs, eller om det i underlag som inlimnats forekommit
kommentarer, kan ldnsstyrelsen ldmna kommentarer.

e Fyll vid behov i kolumnen "Eventuell kommentar”.

Beskrivning av kolumnerna i Planeringsdokument 3

e Lin: Anger i vilket 14n den prioriterade elledningen finns.

e Kommun: Anger i vilken kommun den prioriterade elledningens
frankopplingspunkt finns.

e Nitkoncessionshavare: Anger vilken nidtkoncessionshavare
(elnétsforetag) som dger elledningen.

o Elomrade: Anger vilket elomrade elledningen finns i.
e Elledning: Anger elledningens littrabeteckning.

e 1-7: Anger hur manga prioriterade samhéllsviktiga elanvdndare som
finns pé elledningen.

e 1: Anger hur manga samhillsviktiga elanviandare i prioritetsklass 1
som finns pa elledningen. De foljande sex kolumnerna anger pa
samma sétt som ovan hur manga samhillsviktiga elanvdndare som
finns i respektive prioritetsklass 2 till 7 pa de rangordnade
elledningarna.

e Poing per elledning: Anger hur ménga poéng elledningen totalt har
fatt genom berdrda kommun(er)s planeringsunderlag 2.
Podngsumman é&r beroende av hur de samhéllsviktiga elanvindarna
prioriterats. Elledningen till en samhallsviktig elanvéndare i
prioritetsklass 1 far 7 poing (och sé vidare i fallande ordning till ett

poing).

e Podngrangordning: Genom att sortera utifrdn ”poédng per elledning”
erhélls dérefter en poidngrangordning for lanet, som fylls i manuellt i
kolumnen. Om tvé elledningar har erhéllit lika manga poédng
rangordnas den elledning hogst som har flest antal samhéllsviktiga
elanvéndare i prioritetsklass 1 (och s vidare i fallande ordning).

e Kommunens ursprungliga forslag till rangordning: Anger
kommun(ernas) ursprungligen foreslagna rangordning av elledningar.
Aven detta filt justeras, i enlighet med tidigare beskrivning, manuellt
vid en eventuell dubbletthantering i hdndelse av
kommungransoverskridning av elledning.

o Linsstyrelsens rangordning (slutgiltig): Léansstyrelsen anger i
fallande ordning hur de prioriterade elledningarna ska rangordnas.
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o Eventuell kommentar: Fritextfdalt som kan anvéindas av
lansstyrelsen for att gora fortydliganden.

Planeringsdokument 4 — Lanets rangordnade elledningar
Planeringsdokument 4 innehaller ldnets sammanvéigda rangordnade
elledningar.

Linsstyrelsen ska avslutningsvis sammanstélla ett planeringsdokument 4
med ldnets rangordnade elledningar.

e Oppna det planeringsdokument 3 som du énskar hiimta data fréin.
Detta kallar vi for kdlldokumentet.

e Oppna det (tomma) planeringsdokument 4 som du vill fora dver data
till. Detta 4r maldokumentet.

e Fyll i diarienummer, sekretessmarkering och eventuell kommentar i
méldokumentet.

e Markera data fran kdlldokumentets kolumner A, C, D, E och Q som
du onskar fora 6ver till maldokumentet. Kopiera den valda
markeringen. Ténk pé att ordningsf6ljden i méldokumentets
kolumner dr annorlunda jaimfort med killdokumentet.
Blockmarkering av data bor darfor undvikas och istdllet foras 6ver
for respektive kolumn till méldokumentet.

e Klistra in din valda markering i méldokumentet.
e Kontrollera att alla data &r med och i ritt ordning.
e Spara under ldmpligt namn.

Informationen i samtliga kolumner i planeringsdokument 4 utgér fran
planeringsdokument 3. Eventuella redigeringar och &dndringar ska darfor
endast goras i planeringsdokument 3.

Léanets planeringsdokument ska skickas till varje berort elnitsforetag for att
dessa ska kunna genomfora detaljerade fran- och tillkopplingsplaner for
manuell forbrukningsfrankoppling (MFK). Lénets totala, sammanstéllda
planeringsdokument 4 ska dven skickas till Svenska kraftnét.

Elnétsforetagen ska endast ta del av den information om elledningar som
tillhor deras koncessionsomrade. Lansstyrelserna maste darfor separera
underlaget enligt foljande.

e Oppna mallen for planeringsdokument 4. Det ér i detta dokument
som du ska kopiera in data, det &r ditt m&dldokument. Namnge och
spara dokumentet.
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e Vilj elndtsforetag genom att sdka fram de rader i kdlldokumentet,
planeringsdokument 3, som du 6nskar fora 6ver till méldokumentet,
t.ex. genom att anvénda den filtrera-funktion som finns i rubrikraden
till tabellen. Blockmarkera dessa rader och kopiera.

e Klistra in i méldokumentet.
o Kontrollera att all data 4r med och i ritt ordning.

e Spara under lampligt namn. Kom ihag vilket elndtsforetag du arbetar
med just nu!

GoOr om processen for varje elnédtsforetag som ska motta delar av lanets
planeringsdokument 4.
e Overldmna planeringsdokument 4 till respektive elnitsforetag.
e Overlimna lidnets sammanstillda planeringsdokument 4 till Svenska
kraftnit.

Beskrivning av kolumnerna

Nedan f6ljer en beskrivning av vad som avses med respektive kolumn i
planeringsdokument 4.

e Lin: Anger vilket 14dn den prioriterade elledningen finns
i.

e Niitkoncessionshavare: Anger vilken
nitkoncessionshavare (elnédtsforetag) som dger
elledningen.

e Elledning: Anger elledningens littrabeteckning.

e Elomrade: Anger vilket elomrade som elledningen finns
i

e Linets rangordning av elledningar: Anger hur linet har
rangordnat elledningen.
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S Hantering av revideringar

Revidering av underlag regleras i férordningen (2011:931) om planering och
prioritering av samhéllsviktiga elanvindare 7§ samt i Energimyndighetens
foreskrifter (2013:4) om planering och prioritering av samhallsviktiga
elanvéndare 8-10 §§.

De nationella planeringsomgangarna av styrel genomfors enligt forordningen
vart fjarde &r. Detta kan dock péverkas, och senast blev den tredje
planerings-omgangen uppskjuten pa grund av coronapandemin. Mellan
planerings-omgéngarna kan det &dven tillkomma nya samhaéllsviktiga
elanvéndare eller sa kan forutséttningarna fér redan prioriterade
samhillsviktiga elanvidndare dndras. Med anledning av sddana forédndringar
kan planeringsunderlaget, efter beslut av ldnsstyrelsen, revideras mellan
planeringsomgangarna.

Forfarandet vid sddana revideringar ar i princip det samma som under de
ordinarie, nationella planeringsomgéngarna. Uppgifter om en samhéllsviktig
elanvindare som tillkommit och eller behover revideras hanteras av
avsdndaren i planeringsdokument 1.

Lénsstyrelsen far besluta samt éverldmna ett reviderat planeringsdokument 4
(”Lénets rangordande elledningar”) hogst en géng per ar till elndtsforetagen
och Svenska kraftndt. Det dr lampligt att elndtsforetagen har fatt detta
dokument senast i slutet av oktober manad arligen, sa att de hinner vidta
eventuella justeringar av sina planer infor kommande vinter, da en
eleffektbrist kan tdnkas uppsta.

Motsvarande tidsméssiga begrénsning finns inte for andra aktdrer utan de
kan ldmna reviderade uppgifter till berord lénsstyrelse oftare om sa onskas.
Om avsindaren &r en statlig myndighet ska &dndrade uppgifter tillstéllas
berord lansstyrelse i planeringsdokument 1. Lénsstyrelsen ska dérefter
sammanstilla ett planeringsdokument 1 till varje berérd kommun.
Kommunen sammanstéller sedan de dndrade uppgifterna fran statliga
myndigheter med eventuella dndringar de sjélva vill gora i ett
planeringsdokument 1. Dérefter 6verlimnar kommunen planerings-
dokumentet till berorda elnétsféretag, som i sin tur anger pa vilken elledning
och i vilket elomrdde de samhallsviktiga elanvéndarna finns och aterlimnar
dokumentet.

Om revideringen foranleder d4ndring av rangordning av elledning i
kommunens geografiska omrade reviderar kommunen planeringsdokument 2
och sénder det till ldnsstyrelsen. Lénsstyrelsen kontrollerar om
rangordningen av elledningar i ldnet 4ndrats med anledning av inkommen
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revidering. Om revideringarna har vdsentlig betydelse tor en
frankopplingssituation?, ska ldnsstyrelser skicka planeringsdokument 4 med
reviderade uppgifter till berort elndtsforetag. Lansstyrelsen ska ocksé
overldmna ett reviderat planeringsdokument 4 (”Lénets rangordnade
elledningar”) for hela ldnet till Svenska kraftnit.

2 Styrelférordningen (2011:931) § 7.
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