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Indelning av kostnader

Nar ni budgeterar for projektets kostnader ska ni dela in dem i nedanstaende
kostnadsslag.

Ld&s under respektive rubrik har nedan, for mer information och exempel hur ni ska
redovisa era kostnader.

Personal

Extern sakkunskap och externa tjanster

Resor och Logi

Investeringar, materiel och externa lokaler
Schablonkostnader (I6nebikostnader samt OH-paslag)

Personal

Kostnader for 16ner ar stodberattigande om

e de har uppstatt genom arbete i projektet, (och skulle alltsa inte ha funnits annars)

e de &r bokforda i projektets bokforing

e det finns anstallningsavtal och arbetsbeskrivning for den personal som far 16n

e ni som stoédmottagare inte redan har tagit emot stod for Ionekostnader fran annat
hall, till exempel genom l6nebidrag eller anstallningsstod.

Observera att ni bara ska redovisa l6nekostnader under kostnaden Personal.
Lonebikostnader som till exempel sociala avgifter, arbetsmarknadsforsékringar och
pension berdknas utifran ett schablonpaslag och redovisas darfor under Indirekta
kostnader = Schablonkostnader.

Personal med manadslon som arbetar varierande del i projektet

Om projektet har personal som arbetar ett varierande antal timmar i projektet ska ni
berdkna timkostnaden per person enligt féljande modell: (manadslon x 12) / arsarbetstid 1
720 timmar = timkostnad. Semestererséttning ingar i timkostnaden.

Arsarbetstiden galler for alla anstallda.

Den stodberattigande I6nekostnaden ar timkostnaden berdknad enligt ovan, multiplicerad
med antalet arbetade timmar i projektet.

Krav pa tidsredovisning

Personal som arbetar varierad arbetstid i projektet &r skyldig att tidredovisa dag for dag.
Tidsredovisningen ska tdcka 100 procent av den anstélldes arbetstid. Det innebar att ni
aven ska redovisa den tid som ni arbetat i den ordinarie verksamheten, eller i annat EU-
projekt.
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Om ni har ett eget tidredovisningssystem som visar motsvarande uppgifter som i
tidredovisningsmallen far ni anvanda ett utdrag ur det systemet. Personen som utfort tiden
i projektet ska intyga utdraget.

Vid det forsta redovisningstillfallet, eller om I6nen andras, ska ni styrka manadslénen
med en lonespecifikation, ett anstéllningsavtal eller liknande.

Extern sakkunskap och externa tjanster

Kop av tjanster for extern sakkunskap och externa tjanster som behdvs for att genomféra
projektet ar stodberattigande.

Tjanster som innefattas i schablonen for indirekta kostnader &r inte stodberattigande.

Resor och logi

Foljande kostnader for resor och logi &r stodberattigande:

e resor som exempelvis biljetter, rese- och bilforsakring, bransle, milerséttning och

vagtullar
e maltider, om de inte tacks av traktamente
e logi
e visum

e dagtraktamenten

Investeringar, materiel och externa lokaler

Kostnader for investeringar och materiel ar stodberattigande om investeringarna eller
materielen kops, hyrs eller leasas av projektet. Investeringar som belastar projektet ska
vara budgeterade och godkanda i ert beslut om stéd.

Till investeringar rédknas kostnader for inkdp av utrustning som ar avsedd for
stadigvarande bruk. Att uppfora eller kdpa en byggnad ar ocksa en form av investering.
En investering bor ha en berdknad ekonomisk livslangd pa minst 3 ar.

Till kostnader for materiel réknas inkdp av utrustning av karaktaren férbrukningsmateriel,
till exempel laboratoriekemikalier som behdvs for projektaktiviter.

Om utrustningen som ni leasar eller kdper in kommer att ha ett varde nér projektet
avslutas kan Tillvaxtverket besluta att kostnaden bara ar stodberattigande till en viss del.

Om ni saljer utrustningen i samband med att projektet avslutas ska ni rdkna av inkomsten
fran projektets stod. Om ni saljer eller for dver utrustningen till en annan verksamhet
under projektperioden maste ni redovisa det som en intékt i projektet.
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Investeringar och materiel som innefattas i schablonen for indirekta kostnader &r inte
stodberéattigande. Det géller till exempel kontorsutrustning for projektpersonal.

Externa lokaler

Hyra for externa lokaler kan vara stodberéttigande. Med externa lokaler menas lokaler
som inte ar projektpersonalens kontorslokaler eller egna seminarie-, konferens- eller
moteslokaler. Exempel pa externa lokaler ar lokaler for laboratorie-, inkubator- eller
testb&dddsverksamhet.

De kostnader for externa lokaler ni kan fa stod for ar hyra for den andelen av lokalytan
och den tid ni anvander lokalerna enbart for att genomfora aktiviteter i projektet. Ni ska
kunna visa antingen en separat faktura for de externa lokalerna eller en tydlig
berdkningsmodell som visar hur stor andel av hyran som har direkt med era
projektaktiviteter att gora.

Kostnader for projektpersonalens kontor omfattas alltid av schablonen for indirekta
kostnader. Ni ska dérfor inte redovisa kostnader for kontorslokaler for projektpersonalen
som en direkt kostnad, d&ven om separat faktura finns. Det géller oavsett vem som &ger
lokalerna och var de ligger.

Om ni som stddmaottagare har lokaler, som inte ar kontorslokaler, inom er organisation
som behovs i projektverksamheten, till exempel en laboratorielokal kan den faktiska
kostnaden for anvéndandet av lokalen var stodberattigande. Det spelar ingen roll vilken
hyra ni som stédmottagare eventuellt brukar ta av andra som hyr lokalen, endast den
faktiskt visade kostnaden kan vara stodberéttigande i projektet.

Schablonkostnader

Projektets Ionebikostnader och indirekta kostnader ska beraknas med ett schablonpaslag.

Lonebikostnader

Projektets Ionebikostnader ska berdknas med ett 16nekostnadspaslag.
Lonekostnadspaslaget ar ett schablonpaslag pa 42,68 procent av periodens I6nekostnader
i kostnadsslaget personal. Paslaget motsvarar ett genomsnitt av lagstadgade
arbetsgivaravgifter, kollektivavtalade pensioner samt avtalsforsékringar for hela
arbetsmarknaden.

Ni ska anvanda schablonen for all personal i projektet, oavsett vilka faktiska
I6nebikostnader ni har for personalen.

Ni behover inte bokfdra lonebikostnaderna pa projektet. Eftersom de stodberattigande
I6nebikostnaderna beraknas med schablonen behdver ni inte heller skicka in kopior pa
betalda pensionspremier och liknande.
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Eventuella skattepliktiga traktamenten och reseersattning som redovisas i kostnadsslaget
resor och logi utgor inte underlag for 16nebikostnader.

Exempel
Om den stodberattigande I6nekostnaden for Anna var 35 600 kronor i oktober, blir de
stodberattigande 16nebikostnaderna for Anna 35 600 kronor x 0,4268 = 15 194 kronor.

Indirekta kostnader

Om ert projekt har stodberattigande personalkostnader ska ni berdkna projektets
stddberattigande indirekta kostnader enligt sérskilda schabloner som Tillvéxtverket tagit
fram.

Syftet med schablonerna &r att férenkla kostnadsredovisningen for er som stoédmottagare.
Ni slipper att registrera fakturor och kvitton for vissa kostnader i er ansdkan om
utbetalning, nagot som tidigare visat sig varit svart att redovisa pa ratt satt. Det galler
bland annat kostnader for resurser som anvands bade i projektet och i organisationens
ordinarie verksamhet.

Grundprincipen ar att schablonerna for indirekta kostnader innefattar alla typer av
kostnader som réknas upp i listan nedan. Vid enstaka tillfallen under projekttiden kan
Tillvaxtverket medge att ni redovisar kostnader enligt listan som direkta kostnader,
forutsatt att foljande tre villkor ar uppfyllda:

1. Kostnaden avser en eller flera klart avgransade projektaktiviteter som
forekommer hogst tva ganger per ar i genomsnitt under projektperioden.

2. Kostnaden for varje aktivitet ska uppga till minst nagra tusental kronor och vara
tydligt specificerad pa en eller flera fakturor som avser projektet och inget annat.

3. Aktiviteten ska vara godkand i forvag av Tillvaxtverket. Antingen genom att det
framgar av aktivitetsplanen i beslutet om stod att denna typ av aktivitet &r en
naturlig del av projektets verksamhet. Eller att ni tillfragar Tillvéaxtverket innan
respektive aktivitet genomfdrs, och invantar Tillvaxtverkets godkénnande.

I schablonen ingar kostnader for:

o kontorslokaler for projektpersonal, till exempel kostnader for hyra, el, gas, vérme,
vatten, sakerhet, underhall, stadning och reparationer av projektpersonalens
kontor. Med kontorslokaler menas dven egna lokaler som anvands for seminarier,
konferenser och moten inom projektet.

e inkop, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhall av kontorsutrustning
for projektpersonal, till exempel mobler och datorer inklusive programvaror

o forsékringsavgifter och skatter for kontorslokaler och for kontorsutrustning
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IT-system

utbildning och annan kompetensutveckling

sjuk- och hélsovard for projektpersonal

frisk- och personalvard for projektpersonal

frukt, fika, fikabrdd, lunch och annan fortaring for projektpersonal
personalfester, personalutflykter och andra trivselaktiviteter for projektpersonal

projektpersonalens deltagande i informationsméten, planeringskonferenser, Kick-
off, grupputveckling och liknande aktiviteter

Ovriga indirekta kostnader i organisationen, till exempel ledning, kundservice,
personalenhet, ekonomi, administration, 1T-support, information, marknadsféring
och juridik

kontorsmaterial

kontorsservice

kopiering

reception

registratur och arkivering

rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjanst
bankavgifter for konton och kort

kommunikation, till exempel telefon, fax, internet, porto, visitkort
bdcker och tidningar

parkeringskostnader

medlemsavgifter

Tillvaxtverkets definitioner i detta sammanhang

Projektpersonal avser personal som ar anstélld hos stodmottagaren, eller hos
samverkansparter i ett samverkansprojekt, och dar de stoédberattigande
personalkostnaderna utgor underlag for schablonpaslag for indirekta kostnader.
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Egna lokaler avser lokaler som ingar i stodmottagarens (eller samverkansparternas i ett
samverkansprojekt) ordinarie lokalbestand och nyttjas av projektets personal,
samverkansparternas personal samt eventuellt inhyrda konsulter.

Direkt kostnad ar en kostnad for nagot annat &n det som namns i listan ovan, forutsatt att
den har en direkt koppling till projektgenomférandet och kan verifieras med bokforings-
och fakturaunderlag. En direkt kostnad ska ga att utlasa av en faktura direkt stalld till
projektet. Den far inte utgdra en schablonandel av en storre faktura eller utgoras av en
internfaktura. For att vara stodberattigande ska en direkt kostnad ga att redovisa i nagot
av kostnadsslagen

1. Personal

2. Extern sakkunskap och externa tjanster

3. Resor och logi, eller

4. Investeringar, materiel och externa lokaler

Det finns tva olika schablonsatser for de indirekta kostnaderna, beroende pa vilken typ av
stddmottagare ni ar:

e 20 procent for universitet och hégskolor
e 15 procent for 6vriga stbdmottagare.

Schablonerna beréknas som ett paslag pa de stodberattigande personalkostnaderna
inklusive lonebikostnader.

Exempel

En ekonomisk férening har april—juni haft stodberattigande 16nekostnader pa 150 000
kronor i ett projekt.

De stodberattigande personalkostnaderna inklusive lonebikostnader enligt Tillvaxtverkets
schablon blir da 150 000 kronor + (150 000 x 0,4268) = 214 020 kronor. De
stodberattigande indirekta kostnaderna for kvartal 2 blir 214 020 kronor x 0,15 = 32 103
kronor.
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